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1 Johdanto 1

1 Johdanto

Taman monisteen tarkoituksena on antaa valmiudet tietokoneen ajokortin tietokantaosion
suorittamiseksi Access 7 -ohjelmalla. Relaatiotietokanta toteutetaan jarjestelmallisesti vai-
heittain (kuva 1.1). Tietokoneen ajokortin tietokantaosiossa ei edellyteta kasiteanalyysin vai-
heiden tuntemusta, joiden tuloksena syntyy tietokannan relaatiomalli. Relaatiomallin tunte-
musta kuitenkin edellytetaan, jotta yhteydet osataan luoda oikein taulujen vdlille. Todellisessa
relaatiotietokannan suunnittelussa edellytetdédn hyvaa kasiteanalyysin tuntemusta.

Monisteen harjoituksissa tarvittavat tiedostot ovat monisteen mukaan liitetylla levykkeella, tai
ne ovat saatavissa Editan Internet-sivuilta osoitteesta http://www.edita.fi. Tiedostot on pu-
rettava aina ennen harjoittelua kansioon C:\Moduuli5 . Ennen purkua napaytetdan valikossa
Kaynnista toimintoa Suorita ja kirjoittetaan teksti A:\\Moduuli5.exe ruutuun Suorita . Purku
aloitetaan napayttamalla painiketta OK.

kasiteanalyysi tietokannan luonti
relaatiomalli > taulujen luonti

!

yhteyksien luonti

!

lomakkeiden luonti

!

tietojen syotto -~

!

raporttien luonti

Kuva 1.1 relaatiotietokannan toteutusvaiheet



Access 7 perusteet

1.1 Harjoitusten kaytto

Harjoitukset ovat tiedostossa Harj05.exe, josta ne puretaan levylle C: kansioon Moduuli5
seuraavasti:

1.

2.

ok w

Kaksoisndpaytetaan tiedostoa Harj05.exe, jonka jalkeen n&hdaan ilmoitus kopioinnin
alkamisesta (kuva 1.1).

Napaytetdan painiketta OK, jolloin nahdaan, etta tiedostot kopioidaan kansioon
C:\Moduuli5 (kuva 1.2).

Napaytetdaan painiketta Unzip, jolloin nahdaan, etta 21 tiedostoa kopioitiin (kuva 1.3).
Néapaytetdan painiketta OK.

Napaytetdaan painiketta Close ikkunassa WinZip Self-Extractor (kuva 1.2), jonka jalkeen
harjoitukset ovat kaytettavissa levylla C:\ kansiossa Moduuli5 .

WinZip Self-Extractor

H arjoituzten kapiointi kosvalewylle alkaal

Kuva 1.1 llmoitus kopioinnin alkamisesta

Winfip Self-Extractor [HARJO5_EXE]

To unzip all files in HARJOS.EXE ta the specified
folder press the nzip button.

Unzip Tao Folder: Run Wincip

Unzip

LCloze

¥ Ovenwrite Files Without Prompting
About

Help

ddiill

Lizensed to PC-Training Pasi Ranne

Kuva 1.2 limoitus kohdekansiosta

WinZip Self-Extractor

21 file[s] unzipped successfully

Kuva 1.3 ilmoitus kuinka monta tiedostoa kopioitiin kansioon C:\Moduuli5



2 Kayttoliittyma 3

2. Ohjelman kayttoliittyma

Kuvassa 2.1 on ohjelman perusikkuna, jonka otsakerivilla on tydalueella olevan kannan nimi
Kurssi (nuoli 1). Otsakerivin alla on Valikkorivi (nuoli 2), josta avautuvat valikot Tiedosto ,
Muokkaa , Nayta, Lisda, Tyokalut , Taulukko , Ikkuna ja Ohje. Valikkorivin alapuolella on
tyokalurivi Tietokanta (nuoli 3) ja sen alapuolella tydalueella Tietokantaikkuna (nuoli 4). lk-
kunan alareunassa on Tilarivi (nuoli 5), johon ilmestyvat ohjelman ilmoitukset ja opasteet.

O @ ® ® 6

W@, Micresoff Access - Kurssic Tietokanta

Tiedosto  Muokkaa Mapts Lissf  TyoHalut  |Hkuna DOhje ;lil
D |c2(e] Zlalw] & [m(e] ] o) & =] =8la w
T aulukat | Eyzelyt | Lomnakleet | B Faportit | T2 Makrat | 5% Moduulit |
BaaE |

Eeketitie

iy almis. | | | | | ! A

Kuva 2.1 Perusnayttd

2.1 Tietokantaikkuna

Kuvassa 2.2 on tietokantaikkuna, jossa ovat valilehdet Taulukot , Kyselyt , Lomakkeet , Ra-
portit , Makrot ja Moduulit jokaiselle tietokantajarjestelman komponenttityypille.

B Taulukot | B Kyselt | Larmakkest B Rapartit = tdakrot | &8 Moduulit |

Biraa

Hakente

Uusi

il

Kuva 2.2 Tietokantaikkuna
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2.1.1 Tietokantajarjestelman komponentit

Tietokantajarjestelmédn komponentit eli osat rakennetaan jarjestyksessa taulukot, kyselyt, lo-
makkeet ja raportit, koska niiden hierarkkinen suhde on sama kuin kuvassa 2.3. Kuvasta
nahdaan, etta taulukko on koko tietokantajarjestelman kivijalka. Taulukoissa ovat nimittain
kaikki tietokantajarjestelmén tiedot. llman tietoja ei koko jarjestelmalla ole mitd&n kayttoa.
Kayttaja voi hakea tietoja tauluista suoraan (kohta 1). Edelleen kyselyt, lomakkeet ja raportit
voivat hakea tietoja suoraan tauluista (kohdat 2, 3 ja 4). Lomakkeiden ja raporttien tiedot voi-
daan hakea tauluista myds kyselyjen kautta (kohdat 5 ja 6).

Tietokantajarjestelméssa syotteita ovat lomakkeiden ja kyselyiden kautta muutettavat ja syo-
tettavat tiedot. Tietokannan tulosteita ovat raportit. Lomakkeiden, kyselyjen ja raporttien
suunnittelu aloitetaan yleensa ennen tietokannan suunnittelua toiminnallisen arkkitehtuurin
suunnitteluvaiheessa, jotta niitd voidaan kayttad tietotarveanalyysissa. Lomakkeen avulla
tietojen kasittely on helpompaa kuin kasitella niitd suoraan taulussa. Kyselyjen avulla tietojen
haku ja selaaminen on nopeampaa kuin etsia tietoa suoraan taulusta. Raporteilla tehd&aan
yleensa yhteenvetoja tietokannan tiedoista.

kayttaja

1 2 3 4 5 6
lomake| raportti

kysely | lomake | raportti
kysely | kysely

taulukko

Kuva 2.3 . Rakenneosien véaliset suhteet
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2.2 Otsikkorivi

Kuvassa 2.4 on otsikkorivi, jossa on ohjelman nimi Microsoct Access ja tydalueella olevan
tietokannan nimi Kurssi . Napayttamalla kuvaketta avautuu Ohjausvalikko . Ohjausvali-
kossa on toimintoja, jotka voidaan tehd& nopeasti Otsikkorivin painikkeilla. Painikkeella Pie-
nenna E ohjelmaikkuna pienennetaan painikkeeksi Tehtavapalkkiin. Painikkeella Palauta
B ohjelmaikkuna saadaan pienemmaksi naytélle kayttajan haluamaan kokoon. Kun ikkuna
ei taytd koko nayttéa, niin painikkeella Suurenna IE ohjelmaikkuna suurennetaan koko
nayton suuruiseksi. Painikkeesta Sulje # suljetaan ohjelma.

*5:; Micresoff Access - Kurssi: Tietokanta

Kuva 2.4 Otsikkorivi

2.3 Valikkorivi

Kuvassa 2.5 on valikkorivi, jossa ovat ohjelman pudotusvalikkojen nimet. Valikko avataan
napayttamalla hiiren vasenta painiketta silloin, kun hiiren kohdistinnuolen karki on valikon ni-
men paalla. Valikko voidaan avata myos siten, etté pidetaan nappain ALT pohjassa ja pai-
netaan nappaimistolta sita kirjainta, joka on alleviivattu valikon nimessa. Valikko voidaan sul-
kea painamalla kaksi kertaa perakkain nappaimiston painiketta ESC, jolloin valikon nimi ei jaa
aktiiviseksi. Valikko voidaan sulkea myds siten, etta hiiren kohdistin vieddan tyokirjaan va-
paaseen kohtaan ja napaytetaan kerran hiiren vasenta painiketta.

Jos tietokantaikkuna tayttaa koko tydalueen, niin painikkeella Pienenna IQ tietokantaikkuna
pienennetaan tydalueen alakulmaan. Painikkeella Palauta @ tietokantaikkuna saadaan pie-
nemmaksi naytolle kayttajan haluamaan kokoon. Kun tietokantaikkuna ei tayta koko tyotilaa,

niin napayttamalla painiketta Suurenna lE tietokantaikkuna suurennetaan koko tyétilan suu-
ruiseksi. Painikkeesta Sulje & suljetaan tietokanta.

Tiedosto  Muokkaa Mawa Lizaa Twokalt |kkuna Ohe -|E|ﬂ

Kuva 2.5 Valikkorivi
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2.4 Tyokalurivi Tietokanta

Kuvassa 2.5 on tyokalurivi Tietokanta , jonka painikkeilla voidaan ké&sitella tietokantaikkunas-
sa olevia tietokantakomponentteja. Painikkeen nimi tulee nakyviin, kun hiiren kohdistinnuolen
karki vieddan painikkeen keskikohtaan. Painikkeisiin liittyvat toiminnot suoritetaan siten, etta
hiiren kohdistinnuolen karki viedaéan keskelle painiketta ja napaytetaan hiiren vasenta paini-
ketta kerran.

Avataan uusi tietokanta

Avataan vanha tietokanta levylta tai levykkeelta

Tallennetaan nayt6lla oleva tietokanta levylle tai levykkeelle

Tulostetaan aktiivinen taulu, kysely, lomake tai raportti

Esikatsellaan aktiivinen taulu, kysely, lomake tai raportti

Korjataan oikolukutoiminnolla aktiivinen taulu, kysely, lomake tai raportti

Siirretéaan taulun, kyselyn, lomakkeen tai raportin olio leikeptydalle

Kopioidaan aktiivinen olio leikeptydalle

Tuodaan leikepdydan sisaltd kohdistimen osoittamaan kohtaan
opioidaan aktiivisen kohteen muotoilumaareet

Kumotaan viimeinen toiminto

D[3{H] SR |Bl@ ] o B 5 2
|

Viedaan taulun, kyselyn, lomakkeen tai raportin
tiedot Wordiin tai Exceliin
Tehdaan taulun, kyselyn, lomakkeen tai raportin
rakenteesta suorituskykyarvio tai dokumentti
Naytetddn tietokantaikkunan siséltd suurina kuvakkeina
Naytetadn tietokantaikkunan sisaltd pienind kuvakkeina
Naytetaan tietokantaikkunan sisélto luettelomuodossa
Naytetadn tietokantaikkunan sisallosta tarkat tiedot
Naytetaan taulun, kyselyn, lomakkeen tai raportin ominaisuudet
Naytetddn taulujen véliset yhteydet
Luotavan komponentin tyypin valinta
Tarkastellaan ohjeita

Kuva 2.6 tietokantaikkunan tyokalurivi Tietokanta
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2.5 Oletusasetukset

Harjoitteluvaiheessa kannattaa aina tarkistaa, ettd oletusasetukset ovat voimassa. Ole-
tusasetukset palautetaan napayttamalla valikon Tydkalut toimintoa Asetukset , jossa tarkis-
tetaan, ettd valilehtien asetukset ovat samanlaiset kuin seuraavassa.

2.5.1 Valilehti Moduuli

Kuvassa 2.7 on valilehden Moduuli (Module) oletusasetukset.

Aszetukset 2] !

Maypta I fleizet I buokkauz ja etzinta I
T aulukkonakyma | Tauluk.ot ja kyszelyt | Lomakkeet ja raportit I
I appaimizto F ol | Lizgazetukzet I
— K.oodivarit — Koodiasetukzet
T ekstialue: ¥ Sizenna automaattizesti
Foodink E e tekeh ¥ Automaattinen syntaksin tarkistus
ezkepta virheiden phteydesza
I Keskepts vitheiden yhteyd
el JelEsE ¥ W aadi muuttujien masritkely
I.ﬁ.utnmaattinen;l I.ﬁ.utumaattinen;l ¥ K&3nna tarvittaessa
: - — Koodinakyma
Eartti il:l:uuner M ew _'J ’

™ Toimintozarat perakkain
Koka:  [10 = Sarkainleveys: |4 I icimititosarizersti

—Malli ~%ain nykyinen tietokantg—————————

K.omentarivin argummentit;

baBhCeXxY¥yZiz

Ehdallizen kaantamisen argurmentit;

0k, I Peruuta FeanE

Kuva 2.7 valilehden Moduuli oletusasetukset
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2.5.2 Valilehdet Nayta ja Yleiset

Kuvassa 2.7 on valilehden Nayta (View) oletusasetukset ja kuvassa 2.8 ovat valilehden Ylei-
set (Common) suositusasetukset. Kenttdan Tietokannan oletuskansio kannattaa kirjoittaa
C:\Moduuli5 , johon harjoituslevykkeen tiedostot puretaan. Maarityksen jalkeen ohjelma on
kaynnistettdva uudestaan, jonka jalkeen asetus on voimassa.

Aszetukszet .
M appairmizta I b il I Lizaazetukzet I
T aulukkonakpma | Taulukot ja kpzelyt I Lomak keet ja raportit I
M ayta | Ylsizat | Muokkaus ja etsints |
Tuokalurivit |
|
[ Suuret tydkalurivien painiklkest
V| Kapnnistpzealintailkuna v willizet bk alurivien painiklkest
[ Fiilotetut obijsktit v Tuikalwibjest '
|

[ J&rjestelmanbjektit

- Maypta makron rakennenakymaszsa—
™ Mimizarake

[" Ehtosarake

k. I Feruuta reanta

Kuva 2.7 valilehden Nayta oletusasetukset

Aszetukszet .
M appaimnizto I b oduuli I Lizaasetukzet I
T aulukkonakyma | T aulukot ja kyselyt | Lomakkeet |a raportit I
HETE izt I Puokkaus ja etsints I
— Tulostusreunukset———————— Tietokannan oletuzkansio:
Wazen reunus: I2,4E|E||:m Iu::'\mu:u:lquiE
Diaarauing |2,4EIEI|:m uden tietokannan lajittelujShiestys:
rlEreunus: |2,4E|E|cm I SLIOMIA L] _:_i
Alareunus: iE,#EIEIcm
k. I Feruuta rauts

Kuva 2.8 vélilehden Yleiset asetukset
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2.5.3 Valilehdet Lisdasetukset ja Yleiset

Kuvassa 2.9 on vélilehden Lisaasetukset oletusasetukset ja kuvassa 2.10 ovat valilehden
Nappaimistd oletusasetukset.

Azetukset [ 2] 1
T aulukkonakypma ; T aulukot ja kyselyt ; Lomakkeet ja raportit ;
M ayta ; ' leizet i Muokkaus ja etzinka
MNappaimisto ; b oduli Lizdasetuk.zet
— Tietueiden oletuslukibus ————— = Oletuzavaustila
# Ellukituksia  Jaety
" Kaikki tistuest " Ylesityinen

T Muokattayvat tistueet

DDE 'tl:limirlrll:lt .......................................... -
Paivitpzten tallennusyrityzten maara: 2
I Ohita DDE -pyprinict S H i

¥ Sall DDE péivitys QDBC-paivitysyali [=]: 1500

Fapwityzwal [z]: iEEI

OLE /DDE -aikakatkaizu [=]: ;EE- Farvityzten tallennusyritysten wal [me): 1250

lTi Peruuta i Kauts i

Kuva 2.9 vélilehden Lisaasetukset oletusasetukset

Azetukszet [ %] ]
T aulukkonakyma ; T aulukat ja kyzelyt ; Lomakkeset ja rapaortit ;
M apta ; Tleizet ; buokkaus ja etzinta ;
Nappaimistd i b el | Lis3asetuksst ;
. Siirt}'minen Enter_néppéimellé. ................. |' K.Enttaan Siirt}'minen ..;
= Ej siify | % Koko kertts
= é ....................... - ; £ Kentéin aku
™ Seuraava tistue " Kentin loppu

— Siirtyrmnen nuolinappaimella————— -
* Seuraava kentts

" Seuraava merkki

[T Pysapta enzimmaizessd ja vimeizessa kentassa

ok 1 Peruta Fauts

Kuva 2.10 valilehden Nappaimisto oletusasetukset
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2.5.4 Valilehdet Taulukkonakyma seka Lomakkeet ja raportit

Kuvassa 2.11 on vélilehden Taulukkonédkym& oletusasetukset ja kuvassa 2.12 ovat valileh-

den Lomakkeet ja raportit

Aszetukszet i

oletusasetukset.

M appairnisto I b cduaili I Lizaazetukzet I
M apta | leizet I Muokkaus ja etzinta I
T aulukkonakyma | T aulukat ja kyselyt I Lomakkeet |a raportit I
— Oletuzsvant Ruudukon nayttaminen ——
Fonti DT - || Waskaviiat
T austa: ||:|‘v’alk|:|inen =] V' Pystyviivat
Buudukka: ||:| Hopea =] Sarakkeen
oletuzlevenps: IE,dEIEI::m
— Oletugfontti S olun oletustehoste
Fantti: ¥ Tazainen
I.-“-‘-.rial =] " Kohotettu
Leveys: Koka: | ™ Upotetiu
Marmaali | |0 -
I J I _j V| Mayts arimaatiok
[T Kursivainti [ Alleviivaus

o |

Periuta Fauts

Kuva 2.11 valilehden Taulukkonédkyma oletusasetukset

Asetukset 7] !

N &ppaimizta | M oduuli | Lizgasetuksst I
Maypta | leizet | Munkkaus ja etsinta |
Taulukkongkyma | Taulukat ja kyselpt Lomakkest ja rapartit
Yalintatapa !
& Waltty ositary |

€ Walittu kokonaan

Laomakkeen malli

|Nn:nrmaali

Baportin malli:

|Nn:nrmaali

o ]

FPeruuta Fayta

Kuva 2.12 valilehden Lomakkeet ja raportit oletusasetukset
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2.5.5 Valilehdet Muokkaus ja etsinta seka Taulukot ja kyselyt

Kuvassa 2.13 on valilehden Taulukkondkyma oletusasetukset ja kuvassa 2.14 ovat valileh-

den Lomakkeet ja raportit

oletusasetukset.

Aszetukset E E i

I appaimizto I bl oduauli I Lizaazetuk zet I
T aulukkonakpma I Taulukot ja kyzelt | Lomakkeet ja raportit |
ETE] I izt Muokkaus |3 etzinta

Wakvista
V| Tietuemuutakset

V| Tietokantaobjektien poistaminen

™ T avallinen etsints

™ Etzinta kentah alusta v Muutoskyzelyt

Suodata lomakkeen mukaan -toiminnon oletuzasetukzet; Kurszi-tietokanta

Luettelossa naptettavat arvok: Luettelosza naytettavien tietueiden
v Indeksoidut paikallizkentat Enimmaismaara;

¥ Indeksoimattamat paikallizkentat |1EIEIEI

™ ODEC-kertt

k. I Pemuta | Feayta

Kuva 2.11 valilehden Taulukkon&kyma oletusasetukset

Azetukzet !

M appaimizta I F vl I Lizaasetukaet I
M apta | rleizet | Muokkausz ja etzinta I
T aulukkonakyms Taulukot ja kyselyt | Lomakkeet ja rapartit I

T auluk.on rakennenakyma

K.entan oletuskoko——————— 1 K.entan oletustietatywppi;
| -
Teksti  |[EN [ I Teksti - !

— - Autornaattinen indekzaiminen tuotagssza
Lk IF'ltka kokonaizluku j | lai uotaessa:

| - -
i Itunnus;avaln;ku:u:u:h;numeru:u

Fyzelun rakennenakpma

v Mapts taulukoiden nimet Suu:untusu:ukeudet—!

[~ MEpts kaikki kentat
V¥ Automaattiset litok set

' Omistajan
% KgptsiEn |

k. I Peruuta | Fanta |

Kuva 2.12 valilehden Lomakkeet ja raportit oletusasetukset
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2.6 Oletustyokalurivit

=

Tarkistetaan, etta valikossa Nayta on v kohdassa Viivain (kuva 2.7).

2. Napaytetaan valikossa Nayta toimintoa TyOkalurivit , jolloin avautuu valintaruutu Tyo6-
kalurivit (kuva 2.8).

Tarkistetaan, etta ainoastaan kohdassa Tietokanta on valintamerkki v .

Néapaytetdan painiketta Sulje .

Hw

Tietakantacbjektit k

Suuret kuvakkest

Pienet kuvakkeet
® | uettelo

Tiedat

Jaresta kuvakkest r
Janesta kuvakkestnan

[N mimarELudet,.
Femmli

Tyigk alurivit...

Kuva 2.7 Valikko Nayta

Tyokalurivit FE|
T vk alurivit;
Tietokanta - | Sulie I
[ htepdet
[ Taulukon rakennen.'a_ikymé_i_ Uusi... |
[ Taulukon taulukkonakyma
[ Eyselyn rakenneni_ﬁi}wmi_ﬁi_ Palauta |
[ Eyszelyn taulukkonakyma
O Lu:umakkegn ral»_t_ennenékymé Mimed uudelleen... |
[ Lomakenakyma
[ Suodatus ja lajitel
[] Raportin rakennenakyma _:'_'J Mukauta.. |
v warilizet painikkest [ Suuret painikkest I MEwE togkaludihjest

Kuva 2.8 Valintaruutu Tyokalurivit
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3. Tietokannan luonti ja avaus

Jokainen Access-tietokanta on yhdessa tietokantatiedostossa, jonka tyyppi on mdb (Mic-
rosoft database). Kaikki tietokannan osat ovat aina yhdessa tiedostossa. Tarkastellaan esi-
merkkia, jossa luodaan tietokanta Kioski.mdb levykkeelle.

3.1 Esimerkki tietokannan luonnista ohjelman kdynnistyessé

Suljetaan Access 7 , jos se on avoinna.

Kaynnistetaan Access 7, jolloin naytolle ilmestyy valintaikkuna (kuva 3.1).
Napaytetaan vaihtoehtoa Tyhja tietokanta .

Napaytetaan painiketta OK, jolloin ilmestyy ikkuna Uusi tietokanta (kuva 3.2).

PONPE

Microsoft Access K !

— Luo uuszi tietokanta

0 Tohis tistakanta

[T

G
%x " Ohijattu tietokannan luominen

izt

é? % iheaa aiemnmin [Loku bietok ants

Liz&5 tiedostoja...

F.urzzi.mdb

LA FirratsPC-Training®s.. sperushkurssi.mdb
C:%Omat tiedostothk anta. mdb

0% Firrmats kb almtradet k. annathEnglant. rndb

Ok I FPeruuta I

Kuva 3.1 Vanhan tai uuden tietokannan valintavaihe

Uusitietokanta g
Kohde: |3 Moduulis = -
Furzzi.mdb | Luo I
Peruuta I
¥ hsityinen
Tiedostomimi: m LI
T allennuzmuoto: IMicru:-au:uft Access -tietokannat [ mdb)] ;I

Kuva 3.2 ikkuna Uusi tietokanta
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g Kioski: Tietokanta M=l B3

Taulukntl Kupzelyt | Lu:umakkes! B Flapu:urtit; o Makrat | 4 Mu:u:luulitl

Enaa

Hakenme

el

Loz

Kuva 3.3 tietokantaikkuna Kioski

Kirjoitetaan tietokannan nimi Kioski3 kenttddn Tiedostonimi .

Napaytetdaan ruudun Kohde oikeassa reunassa olevaa painiketta l'

Valitaan listasta kansio C:\Moduuli5 .

Napaytetdan painiketta Luo, jonka jalkeen avautuu tietokantaikkuna Kioski3 (kuva 3.3).
Néapaytetdan tietokantaikkunan otsakerivilla painiketta E| .

©ooN O

3.2 Esimerkki tietokannan luonnista kdynnissé olevassa ohjelmassa

Néapaytetddn painiketta [ | jolloin naytolle ilmestyy valintaikkuna Uusi (kuva 3.4).
Valitaan vélilehdelld Yleiset vaihtoehto Tyhja tietokanta

Napaytetaan painiketta OK, jolloin avautuu ikkuna Uusi tietokanta (kuva 3.5).
Kirjoitetaan Opiskelijarekisteri ruutuun Tiedostonimi .

Napaytetdan ruudun Kohde oikeassa reunassa painiketta E‘

Valitaan ruudussa Kohde vaihtoehto 3%z -levyke (A:) .

Néapaytetdan painiketta Luo, jolloin avautuu ikkuna Opiskelijarekisteri: Tietokanta  (ku-
va 3.6).

NoOo howbhpE

Uusi BHE|

"leizet ; Tietakannat !

0 Ezikatzele |

1] Peruuta

Kuva 3.4 tyhjan tietokannan valinta
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Uusi bietokanta EH

Kaohde: |:! Ormat tiedostat :j EI l.,_ 5 |aF

Fikakuake Mthwind Luo

Peruuta |

Tiedastanimi: m ;I

T allennusmmuoto: IMicrosnﬂ Access -tetokannat [*.mdb) j

Kuva 3.5 ikkuna Uusi tietokanta

gB= Opizkelijarekister: Tietokanta

B Taulukot | B Eyselt | Lomakkeet B Raportit 7% Makrot | 2% Moduuli |

]

FHakenne

Husi

il

Kuva 3.6 tietokantaikkuna Opiskelijarekisteri

3.3 Esimerkki tietokannan avaamisesta

N

Napaytetaan valikossa Tiedosto toimintoa Avaa tietokanta , jolloin naytolle ilmestyy ik-
kuna Avaa (kuva 3.7).

Napaytetaan ruudun Kohde oikeassa reunassa olevaa painiketta ll
Siirrytdan kansioon C:\Moduuli5 , jolloin ndhdaan kansiossa olevat tiedostot (kuva 3.8).

aa T g |
Kohde: II::! Ormat tiedostat _vJ E 1 el e

Pikakuwake Mthwind Byas I

Peruuta |

Erikoizhalku... |

Etsi nama ehdot taptiawat tiedostot;

Tiedogtonimi; l ;I Teksti taigminaisuus:l VI Etzi rigk |
Tiedu:ush:utyyppi:IMiu:ru:usu:uftf—'-.u:u:ess tietokanne T | Muokathu; Imilluin tahanza Vl Uusi haku |

Lowdettin 1 tedostala).

Kuva 3.7 ikkuna Avaa
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Avaa  HH|
Kohde: [ ModuiE =] G| [

%] Autovuokraamo. mdb | L I
%% | FIRMA. mdb |

: azki.m Peruuta
% ] Kirssto. meb Erkoishaku.. |
%1821 mdb —
%7 Opiskeljarekister. mdb I ksitinen
% YRITYS.mdb
Etzi nama ehdot tayttawat tiedostat;
Tiedoztarnimi: I ﬂ Teksti tai gminaisuus:l _:J Etsi it |
Tiedu:ustu:ut_l,l_l,lppi:lMiu:ru:usu:uft Acocess tietokanne ™| Muokattu: !millu:uin tahanza _"’_I Uz haku |

Lopdettin 7 tiedostala).

Kuva 3.8 ikkuna Avaa, jossa kansion C:\Moduuli5 sisalto

4. Kaksoisnapaytetadn tiedostonimeé Kioski.mdb , jolloin avautuu ikkuna Kioski:
Tietokanta (kuva 3.9).

g Kioski: Tietokanta M=l B3

Taulukntl Kupzelyt | Lu:umakkes! B Flapu:urtit; o Makrat | 4 Mu:u:luulitl

Enaa

Hakenme

el

Loz

Kuva 3.9 tietokantaikkuna Kioski

3.4 Harjoituksia

Luodaan kansioon C:\Harjoitus5 samalla tavalla kuin kappaleessa 3.1 tietokannat Yritys3 ,
Kurssios3 , Kirjarekisteri3 , Kirjasto3 ja Laskutus3 , joihin luodaan myéhemmin tietokannan
muut osat. Jokaisesta luotavasta tietokannasta syntyy tiedosto, jonka tyyppi on mdb.
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4. Taulukot

Relaatiotietokannassa tiedot ovat tauluissa , joissa on sarakkeita ja riveja . Rivia nimitetaan
tietueeksi ja saraketta tietueen kentéaksi . Tietue on loogisesti yhteenkuuluvien tietojen muo-
dostama kokonaisuus eli rivilla on yhta kohteen ilmentymaa kuvaavia tietoja. Kuvassa 4.1 on
esimerkki taulusta Tuote, jonka kenttien nimet ovat Tunnus , Nimi, Ryhma ja Hinta. Nama
kentat kuvaavat tuotetta eli ovat tuotteen ominaisuuksia. Ominaisuudet maaritellaan kasite-
analyysissé, jota ei tdssd monisteessa esitelld. Monisteen harjoituksissa taulut luodaan tau-
lujen rakenteen kuvauksista, jotka saadaan kasiteanalyysissa syntyneista kohteiden kuvauk-
sista. Kasiteanalyysin jokaisesta kohteesta luodaan tyypillisesti aina yksi taulu.

B TUOTE: Taulukko =] E3

Kuva 4.1 Tuote-taulu

Tunnus Nimi Ryhma Hinta
1023 Windows 3.1 Kayttalittyma 450 00 mk
1046 Lotus 1-2-3 Taulukkolaskenta 200,00 1k
1060 Excel 3.0 Taulukkolaskenta 500,00 rmk
1083 Excel 4.0 Taulukkolaskenta | 1 500,00 mk
1084 Excel 5.0 Taulukkolaskenta | 2 500,00 mk
1152 Word Perect far Win b.1 Tekstinkasittely 2400 00 mk
1153 Word Perect for Win 6.0 Tekstinkasittely 180000 mik
1154 Ward Perfect for Dos 5.1 Tekstinkasittely 1 200,00 mk
1165 Ward 5.0 Tekstinkasittely 2 50000 mk
1166 Wvord 2.0 Tekstinkasittely 800,00 rmik
1266 Corel Draw 4.0 Srafiiklka 250000 mk
1267 Corel Draw 5.0 Grafiiklka 350000 mk
1274 Power Point 4.0 SF Grafiikka 260000 mk
1275 Arns&letters 5.0 Grafiikka 210000 mk
1413 Filermaker Pro Tietokanta 800,00 rmk
1452 Access 2.0 Tietokanta 2 60000 mk
1523 Yisual Basic Pro Ohjelmointi 220000 mk
1541 Yisual C++ COhjelmointi 250000 mk
1701 Microsoft Office 4.2 Taimisto-ohjelmat | 3 000,00 mk
1703 Microsoft Office 4.3 Taimisto-ohjelmat | 3 800,00 mk
1832 Borland Office Taimisto-ohjelmat | 1 500 00 mk

4 [ 0,00 rmk
Tietue: H| 4 || 22k |H |He| £ 22
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4.1 Taulukon luonti rakennendkymdassé

Luodaan esimerkkina tietokantaan Opiskelijarekisteri4 taulu’ Opiskelija , jossa ovat kentat
Henkilétunnus , Sukunimi , Etunimi , L&hiosoite , Postitoimipaikka , Postinumero ja Puhe-
lin:

1. Avataan kansiossa C:\Moduuli5 oleva tietokantatiedosto Opiskelijareksiteri4.mdb

2. Néapaytetddn painikkeen Uusi objekti “E”' reunassa olevaa painiketta |"’| jolloin
avautuu objektityypin valintalista (kuva 4.2)

Valitaan vaihtoehto Uusi taulukko , jolloin avautuu ikkuna Uusi taulukko (kuva 4.3).
Valitaan vaihtoehto Rakennendkymé ja napaytetaan painiketta OK, jolloin avautuu tau-
lukon rakennenékyma (kuva 4.4).

hw

s Automaattinen lomakkeen luominet

'f'_'l Loz taulukko
?‘EE‘ uzi kypzely
v]El uzi lomake
: wﬂ Iuzi raporth
% [zl makro

| }‘R Izt moduuli

| 7 Automaattinen raportin luominen

Kuva 4.2 Objektityypin valintalista

Uusi taulukko [ 2] !

ET ALk na
R akennenakyma
Ohjattu tauluk.on luominen
Ohjattu tauluk.on tuominen
Ohjattu tauluk.on linkitaminen

Luo uuden taulukon
taululkkonakymasza.

0k, I Periuta

Kuva 4.3 Taulukon luontitavan valinta

! yhta taulua nimitetaan usein kortistoksi
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B Taulukkol: Taulukko [_ (O] x|

¥.entan nimi Tietatywppi Fuvaus -
2

[

k.entan ominaizuudet

'leizet | Haku |
F.entan

nimessa voi

B4 merkkia

walit mukaan

[Lkien. 5aat
kemttizn
rirnien
ohjeen

painamalla
F1.

Kuva 4.4 Taulukon rakennendkyma

5. Kirjoitetaan Henkilétunnus kenttddn Kentan nimi .
6. Painetaan nappainta Enter, jolloin kohdistin siirtyy kenttaan Tietotyyppi (kuva 4.5).
7. Kirjoitetaan luku 11 ruutuun Kentén koko (kuva 4.6, kohta 2).

E Taulukkol: Taulukko =] E1

K.entan nimni Tigtokywppi Kuwvaus
b | Henkilotunnus )zt -

hd
K.entan ominaizuudet

leizet | Haku I Tigt_u_:!t_!,l_l,l_p_pi
Kentan kaka 50 iz g
M uoto nm:h_an

e s aryojen
Syqttura|0|te tywpin, jcita
Otzikka St EiE i
Oletuzaryo tallen_tg;a
Kelpoizuuzaants kenttast,
Kelpoisuuzszaannan kusaus . Saat
Arvo tarvitaan Ei hEtEE’;ﬁ peilen
Tyhijat n'!erkkiicnr'u:nt zallittuja Ei § _ . painamalla
[ndek.zoitu Falla [kakzoizarvat zallittuja) Fi.

Kuva 4.5 kohdistin kentéssé Tietotyyppi
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@ @
B Taulukkol: Taulukko
f.entan nimi Tietobypppi Kuvaus -
3 Henkili:itLtmus T kst =1
hd
k.entan ominaizuudet
Tlezet | Haku I Tietotyyppi
- N W o
K.entan koko 11 maarittas
[T (] nuu:ln_en
e . arvojen
5 yqtturap:ute tywpir, joita
Otzikko kapttEia voi
Oletuzaryo tallentaa
K.elpoisuussaantd kenttaan.
kelpoizuuzzaannon kuvaus . Saat
Ao tarvitaan Ei tEtEE—"‘g‘;ﬂEH
Tyhjat rr!erkkiiu:un-:ut zallittuja Ei ; . . pain.lamalla
Indekzoitu Kyl [kakzoizarsat zallittuja) Fi.

Kuva 4.6 kentadn Henkilétunnus pituuden maarittely

8. Napaytetdan ruutuun, joka on nimen Henkil6tunnus alapuolella (kuva 4.6, kohta 1).
9. Kirjoitetaan Sukunimi kenttaan Kentan nimi (kuva 4.7, kohta 1).

10. Painetaan Enter, jolloin kohdistin on kentassa Tietotyyppi (kuva 4.7, kohta 2).

11. Kirjoitetaan luku 35 luvun 50 tilalle ruudussa Kentan koko (kuva 4.7, kohta 3).

entan nimi Kuvauz

- Henkili:ih#nnus

| B[ Sukunim
Tleizet | Haku | Tietotywppi
f.entan koko maarttaa
tMuoto nuu:h_an

L arvojen

Suottorajoite twpir, joita
Otzikkao kauttSiE voi
Oletuzarvo tallentaa
K.elpoizuuszasntd kenttaan.
K.elpoisuuzsdannion kuvaus . Saat
Arvo karvitasn Ei t'Etgﬁiﬂen
Tyhijat rr!erkkiiu:unu:ut zallittuja E? pain.lamalla
[ndek soitu Ei Fi.

Kuva 4.7 kentdn Sukunimi pituuden maarittely
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12.

13.

14.

15.
16.
17.

Maaritetddn muutkin kentat tekstityyppisiksi samalla periaatteella kuin edella siten, etta
kentdn Etunimi koko on 20, kentéan Lahiosoite koko on 40, kentan Postinumero koko
on 5, kentén Postitoimipaikka koko on 20 ja kentan Puhelin koko on 15.

Kun kaikki kentat on maaritetty (kuva 4.8), niin napéaytetaan hiiren kohdistimella kenttaan
Henkildtunnus .

Kentasta tehdaan avainkentta napayttamalla painiketta Perusavain ﬁ jolloin kentan
nimen eteen ilmestyy avaimen kuva (kuva 4.9).

Napaytetaan painiketta El jolloin avautuu ikkuna Tallenna nimella (kuva 4.10).
Kirjoitetaan taulun nimi Opiskelija ruutuun Taulukon nimi .
Suljetaan taulukon rakennennakuma painikkeesta X .

B Taulukkol: Taulukko M= E3

k.entan nimi T igtatyyppi F.rvaus
Herkilotunnus Teksti
| [ Sukurnimi Tekst
E tuniirni Teksti
Lahiogoite Teksti
Foztinumero Teksh
| [ Postitoimipaikk.a Tekst
| B | Pubielin Teksti ~|

K.entan ominaisuudet

Kuva 4.8 taulukkoon Opiskelija maaritettavat kentat

K.entan nimi Tietotypppi Fuvaus -

K Henkilotunmus Teksti
|| Sukunimi Teksti
|| Eturimni Tekst

L&hinzoite Teksti

Fostinurneno Teksti
|| Postitoimipaikk.a Tekst
|| Puhelin Tekst :J

K.entan ominaizuudet

Kuva 4.9 taulukko Opiskelija ja avainkenttd Henkilétunnus

Tallenna nimella [ 7]

T aulukon nimi: 0

T aulukkal

Peruta

i

Kuva 4.10 taulukon nimen maarittelyikkuna
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4.2 Lisétietoa kenttien madarittelysta

Taulukon kentdn nimi voi olla korkeintaan 64 merkkia pitk& merkkijono, jossa voi olla kirjai-
mia, numeroita ja valilydnteja. Kentan tietotyyppi valitaan listasta, joka avautuu kentan Tieto-
tyyppi reunassa olevasta painikkeesta (kuva 4.11, kohta 1). Kentéan kuvausta ei ole pakko
antaa, mutta sen avulla pyritd&n selvittamaan kentan sisaltoa yllapitoa varten.

Erityyppiset kentéat varaavat tietokoneen muistista erikokoisia muistialueita. Kayttajan kan-
nalta merkityksellista on se, ettd mita pienempi varaus on sitd nhopeammin tietokone pystyy
kasittelemadan tietoa. Taulukossa 4.1 on esitetty erityyppisten kenttien varausyksikon koot
muistissa. Kentadn maaritysta voidaan tarkentaa kohdassa Kentan ominaisuudet (kuva 4.11,
kohta 2), jossa kentdlle voidaan maarittda lisdominaisuuksia ja tarkistuksia. Maariteltavat
kentan lisdominaisuudet riippuvat kentén tyypista.

1 2
= Taulukko: Taulukkol 'l -
K.entan nimi Tietatyypp K.vaus ;l
'l |Hetu Y
+
Mema PinaisLigdet
.. Lk —
k.entan koko 50 Py Akla *
s Waluutta || | Tietatywppi masntas niden
Syittorajoite Laskuri v arvojen bypin, joita kaptaa
Otzikko kpll3/Ei woi tallentaa kenttaan, Saat
Oletusaryo OLE-ohiekti tigtotyppien ohisen
K.elpoizuuszaanta painamalla F1.
| Kelpoisuussadnnon kuvaus 3

Kuva 4.11 Kenttatyypin maéarittelyikkuna

tietotyyppi kentan koko yksikko
Teksti 1-255 tavua
Memo 1-64000 tavua
Luku 1,2,4tai 8 tavua
Pvm./klo 8 tavua
Valuutta 8 tavua
Laskuri 4 tavua
Kyll&/Ei 1 bittia
OLE-objekti 1 000 000 000 tavua

Taulukko 4.1 . Tietotyyppien varaama tila muistissa
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4.2.1 Kenttien lisdominaisuudet

Kentélle maariteltavia lisdominaisuuksia ovat Kentan koko , Muoto , Desimaalipaikat , Syot-
torajoite , Otsikko , Oletusarvo , Kelpoisuussaantd , Kelpoisuussaannén kuvaus, Arvo
tarvitaan , Tyhjat merkkijonot sallittuja ja Indeksoitu . Maaritettavat lisaominaisuudet riip-
puvat kentan tietotyypista. Jokaiselle tietotyypille mahdollisesti maariteltavat lisdominaisuudet
on merkitty taulukkoon 4.2 rastilla x.

Uudet arvot ilmoittaa kasvatetaanko tietotyyppia Laskuri olevan kentan arvoa satunnaisesti
vai jarjestelmallisesti ykkosesta alkaen. Desimaalipaikat ilmoittaa luvussa olevien desimaali-
en lukumaaréan. Otsikko korvaa kentdn nimen lomakkeella. Oletusarvo ilmoittaa kentan
oletusarvon. Kelpoisuussaantd maarittaa rajoitukset syotettaville tiedoille. Kelpoisuus-
saannon kuvaus ilmestyy ruudulle kelpoisuussddnnén vastaista tietoa syotettdessa. Arvo
tarvitaan ilmoittaa onko kenttddn pakko syottaa tietoa vai ei? Tyhjat merkkijonot sallittuja
IImoittaa voidaanko kentta jattad tyhjaksi vai ei? Indeksoitu ilmoittaa voidaanko kenttaan
syottad useita samanlaisia arvoja vai ei?

Tietotyyppi

Lisaominaisuus Teksti (Memo Lu- Pvm |Valuutta lasku- |Kylla/Ei |OLE

ku ri
Kentan koko X X X
Uudet arvot X
Muoto X X X X X X X
Desimaalipaikat X X
Syottorajoite X X X X
Otsikko X X X X X X X X
Oletusarvo X X X X X X
Kelpoisuussaanto X X X X X X
Kelpoisuussaannon X X X X X X
kuvaus
Arvo tarvitaan X X X X X X X
Tyhjat  merkkijonot X X
sallittuja
Indeksoitu X X X X X X

Taulukko 4.2 Tietotyyppien lisdominaisuudet
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4.2.2 Kentan tietotyypit

Suurin osa taulukoiden kentisté on tyyppi& Teksti. Toiseksi yleisin tyyppi on luku.

4.2.2.1 Teksti

Kun kentan tietotyyppi on Teksti, niin kentdssa voi olla kirjaimia , numeroita , erikoismerk-
keja ja muita tulostettavia merkkeja . Napayttamalla kohdassa Kentan ominaisuudet ruu-
tua Kentan koko (kuva 4.12) ja kirjoittamalla sitten ruutuun sellainen arvo, jota kentan koko
ei koskaan ylitd. Esimerkiksi henkilotunnuksen pituus on aina 11 merkkid. Kentan pituus voi
olla korkeintaan 256 merkkia (taulukko 4.1, rivi 1).

4.2.2.2 Memo

Kun kentén tietotyyppi on Memo, niin kenttdan voidaan kirjoittaa hyvin pitkia selostuksia.
Koska kentén sisélto vaihtelee yleensé paljon, niin kentélle ei maariteta kokoa. Kenttaan voi-
daan kuitenkin kirjoittaa korkeintaan 64000 merkkia (taulukko 4.1, rivi 2). Tayteen kirjoitetulle
A4-arkille mahtuu noin 2500 merkkia, joten kenttddn mahtuu sama maara tietoa kuin 25 tay-
teen kirjoitetulle arkille.

Taulukko: Asiakas -
K.entan nimi Tietotyeppi Fivaus ﬂ

k| Hetu Teksti Aziakkaan henkilotunnus
Suk.unimni Telksti Agiakkaan zukunimi +

K.entan ominaizuudet

Kentan koko E nirmmaismaara

{5 [0l ] merkkeja, joita vai

Syottorajoite kirjoittaa kenttaan.
Enimmaizarsa an

1 Otzikko

Kuva 4.12 Teksti- kentan koon muutoskohta



4 Taulukot

4.2.2.3 Luku

Kun kentan tietotyyppi on Luku, niin kentassa voi olla vain numeroita ja desimaalipilkku. Lu-
vun tyyppi maaritetdan népayttdmalla ensin ruudun Kentdn koko oikeaan reunaan (kuva
4.13, kohta 1) ja valitsemalla tyyppi ruudulle avautuvasta valintalistasta (kuva 4.14, kohta 2).
Taulukon 4.3 sarakkeesta muistivaraus néhdaan, ettd luku varaa muistista tilaa 1, 2, 4 tai 8
tavua. Viimeisesta sarakkeesta nahdaan erityyppisten lukujen arvoalueet. Luvun tyyppi vali-
taan siten, etta luvun arvo pysyy aina koon maaraamalla arvoalueella. Esimerkiksi kentan ika
kooksi valitaan tavu, koska kukaan ei ela yli 255 vuotiaaksi. Kentélle valitaan aina riittavan

suuri, mutta samalla mahdollisimman pieni koko.

2 1
K.entan nimi kobyeppi Fuvaus ;l
| B [Hetu Luku
+*
K.entan ominaizuudg
Kentan koko E Kenttaan kirjoitettavien
Muato Tawu m lukuien kaka ja laj.
Desimaalipaikat K!:uk!:_-nalsluku_ T avallizimmat azetukzet
Syottorajoite Fitk.a kokonaisluku ovat B tavun muoto (& pitka
Otsikko O tavua kokonaizluku, Jos tama
ek
| Kelpoizuuzzaanto 3 , FOeen yhiepdessa
Kuva 4.13 Luvun koon valintalista
Kent&n koko desimaaleja | muistivaraus arvoalue
(tavua)
Tavu - 1 0 - 255
Kokonaisluku - 2 - 32768 - 32767
Pitka kokonaisluku - 4 -2147 486 348 - 2 147 486 347
4 tavua 7 4 -3,4*10% - 3,4*10%
8 tavua 15 8 - 1,797 * 10°%° 1,797 * 10°%°

Taulukko 4.3 tietotyyppia Luku olevien kenttien koot ja arvoalueet
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4.2.2.4 Paivamaara

Kun kentén tietotyyppi on Pvm./klo , niin kentédsséa voi olla paivamaaria eri muodoissa. Na-

payttamalla kohdassa Kentdn ominaisuudet

ruudun Muoto reunassa olevaa painiketta _*_

avautuu lista, josta voidaan valita paivamaaran esitysmuoto (kuva 4.14).

4.2.2.5 Valuutta

Kun kentan tietotyyppi on Valuutta , niin kentéssa voi olla rahatietoa eri muodoissa. Napayt-

taméalla kohdassa Kentdn ominaisuudet

ruudun Muoto reunassa olevaa painiketta _*_

"

avautuu lista, josta voidaan valita rahatiedon esitysmuoto 6 vaihtoehdosta (kuva 4.15).

Taulukko: Huolto -
K.entah nimi Tietatyyppi Kvaus +
|% | Reknra Teksti Yuokraauton rekisterinumera il
% |V araozanm Luku Aubon varaosan numen |
| B [Pum Prn. Akl Huollon paivamaars ||
+
K.entan ominaizuudet
Muato :
Syattorajoite "leinen prem. 1961934 173423
Otzikka Fitk.a prn. 19. kesakuuta 1334
Oletuzarvo Alenewa pr. 1934-06-13 K.entan naytkamuota, Wi
K elpnisuussaants Lkt peern, 19.6.1934 walita walmiin rmuodar tai
. e Fitk & klo 17.34.23 rmaanittaa orman. Saat
Ei‘;ﬁ'::‘jf;:j””m KUVaUS | o rrinklo | 5.34 PM nayttimuotajen ohjsen
A Lyhyt klo 1724 painarmalla F1.
Kuva 4.14 Tietotyypin Pvm./klo esitysmuodon valintalista
= Taulukko: Taulukko1 |~
k.entan rimi Tigtobyvppi Furvaus *
B [Hetu Yaluutta ]
+*
Kentan ominaisuudet
bLiato Bl 4]
Dggim_aqlipaikat “fleinen luku 455?5 o Kertin napttamucta, Yoit
Syattorajoite Al 3 45679 mk walita walmin muodor Eai
Oitgikka Kiintea 343673 rnaanttas aman. 5aat
Qletuzaryao W akio 3 456,73 hayttamuotojen ohjeen
; a0z Prozentti 123.00% i llaF1.
Kelpoisuussaanto f ‘ ] painama
Kelpoizuuszaannon kuvaus Tieteelinen 3A6E+03 Kd

Kuva 4.15 Tietotyypin Valuutta esitysmuodon valintalista
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4.2.2.6 Laskuri

Laskuri -tyyppisen kentan sisaltd maaraytyy automaattisesti tietuetta lisattdessa. Kentan ar-
voa kasvatetaan automaattisesti ykkosesta eteenpdin tai satunnaisesti. Kenttia kaytetaan
yleensa tapahtumien jarjestysnumeroina ja avainkenttina. Tapahtumia ovat esimerkiksi las-
kut, tilaukset ja varaukset.

4.2.2.7 OLE

OLE -kenttaan talletetaan muista ohjelmista tuotua tietoa, joka voi olla kuva, &&ni, Excel-
taulukko tai jokin muu olio.

4.2.2.8 Kyll&/Ei

Kylla/Ei -kenttdan talletetaan tyypillisesti valintatilanteiden arvoja. Tallainen tieto on esimer-
kiksi jokin jasentieto (henkild on jasen tai ei ole jasen).

4.3 Avainkentét ja indeksit

Taulukon avainkentta on kenttd, joka yksil6i tietueen (rivin). Jos taulukossa on avainkentta,
pidetaan tietueet jarjestyksessa indeksin avulla. Taulukkoon liittyy talléin indeksitiedosto
jossa avaimet ovat jarjestyksessad. Kun taulukkoon syotetaan tietueita, ovat ne aina indeksin
mukaan jarjestyksessa. Téallaisia indekseja kutsutaan ensisijaisiksi indekseiksi . Taulukolle
voidaan luoda my@s toissijainen indeksi  jonkin muun kuin avainkentan mukaan. Nama in-
deksit on tarkoitettu valiaikaiseen tietueiden jarjestyksen muuttamiseen. Toissijaisia indekseja
voidaan kayttad myos taulukoiden valisten linkkien luomiseen. Indeksit nopeuttavat tietojen
hakua suurista taulukoista. Taulukot ja indeksitiedostot tunnistetaan tiedostotyypin perus-
teella. Tietokantatiedoston tyyppi on MDB ja indeksitiedoston tyyppi LDB. Taulukossa voi olla
my0Os yhdistetty indeksi , jos taulukossa on useasta kentdstd muodostettu yhdistetty avain.
Yhdistetty indeksi on jarjestyksessé ensiksi ensimmaisen avaimen mukaan ja sen jalkeen
toisen avaimen mukaan.
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4.4 Harjoitukset

Harjoitus 4.1 Henkil6-taulun luonti Yritys-tietokantaan

1. Avataan tietokanta Yritys4.mdb kansiosta C:\Moduuli5 .
2. Luodaan tietokantaan taulu Henkil6 , johon tehdaan taulukossa 4.4 esitetyt kentat.
3. Syotetaan taulukon 4.5 tiedot tauluun Henkilo .

kentan
avain |nimi tyyppi koko muoto | kuvaus
kylla |Hetu teksti 11 henkil6tunnus
ei Toimi teksti 30 ammattinimike
ei Sukunimi |teksti 30 sukunimi ja etunimi
ei Etunimi teksti 20 sukunimi ja etunimi
ei Palkka valuutta valuutta |kuukausipalkka
ei Osasto teksti 15 kustannuspaikka
ei Alpvm Pvm.klo lyhyt palvelusuhteen aloituspaiva
ei Lsetelit Kylla/ei kayttaa seteleité tai ei

taulukko 4.4 taulukon Henkilé rakenne

Hetu Toimi Sukunimi | Etunimi Palkka Osasto Alpvm Lsetelit
010158-0117 kirjanpitaja Tarkka Taisto 9 000,00 mk Hallinto 1.1.1997 Kylla
020176-5547 toimistoapulainen Mattila Jaana 5 400,00 mk Yleinen 12.3.1988 Ei
020262-022F |siivooja Mattd Martta 5 500,00 mk Yleinen 1.2.1997 Ei
020766-1318 |autonkuljettaja Lohi Juha 8 650,00 mk Yleinen 3.1.1994 Ei
030639-7715 myyntipaallikko Korpi Kalle 9 870,00 mk | Yleinen 27.4.1978 Kylla
110752-8874 kassa Mattila Matti 8 210,00 mk Talous 23.5.1991 Kylla
111260-112K varatoimitusjohtaja | Pirkkala Pirkko 10 123,00 mk Hallinto 12.1.1995 Kylla
120354-4577 toimistovirkailija Laitinen Keijo 9 800,00 mk | Hallinto 30.4.1990 Kylla
120372-5587 | sihteeri Kaasinen Kaisa 9 720,00 mk  Hallinto 12.1.1990 Kylla
120877-254P toimistoapulainen Kinnula Kaisu 5 400,00 mk Talous 11.2.1985 Ei
220360-036L toimitusjohtaja Ketola Kaija 13 250,00 mk Hallinto 3.11.1992 Kylla
220364-0368 |toimistovirkailija Lehtonen |Liisa 8 930,00 mk Hallinto 3.11.1994 Ei
220568-3356 toimistovirkailija Pekkala Pekka 7 890,00 mk  Hallinto 7.8.1990 Ei
240561-1127 talouspéaallikkd Kinnula Kerttu 11 200,00 mk Talous 25.10.1988 Kylla
270253-787A reskontranhoitaja Lintunen Olli 8 754,00 mk Talous 3.3.1987 Ei
310449-2550 kiinteistonhoitaja Muhonen  Markus 8 230,00 mk Yleinen 21.5.1978 Kylla

taulukko 4.5 taulukon Henkild sisaltd
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Harjoitus 4.2 Asiakas-taulun luonti Kurssiosasto-tietokantaan
1. Avataan tietokanta Kurssiosasto4.mdb kansiosta C:\Moduuli5 .
2. Luodaan tietokantaan taulu Asiakas , johon tehdééan taulukossa 4.6 esitetyt kentat.
3. Syotetaan taulukon 4.7 tiedot tauluun Asiakas .
kentan

avain |nimi tyyppi koko muoto | kuvaus

kylla | Astun teksti 15 Asiakastunnus (Hetu tai LY)

ei Henkilo Kylla/Ei henkilbasiakas vai ei?

el Snimi teksti 25 sukunimi

el Enimi teksti 15 etunimi

el Osoite teksti 30 lahiosoite

el Puh teksti 15 puhelin paivisin

ei Alennus  |luku kokonaisluku | lyhyt O=ei,1=tyoton, 2=maaraale

taulukko 4.6 taulukon Asiakas rakenne

Astun [ Henkils |  Snimi Enimi | Osoite Puh Alennus
020176-5567 kylla Mattila Jaana Kiirunakuja 4 09-3232111 0
020766-1328  kylla Lohi Juha Téahtikuja 5 F 09-2612211 0
030639-7725 kylla Korpi Kalle Lokkikatu 13 1
110752-8884 kylla Mattila Matti Tahystyspolku 12 09-2921898 2
111260-113K kylla Piirto Pirkko Korkeasaarentie 123 1
120354-4587 kylla Laitinen Keijo Unikkopolku 123 09-5467859 0
120372-5597 kylla Kaasinen Kaisa Pellavakaari 143 09-3447658 0
120877-255P kylla Kinnula Kaisu Tahkakuja 34 F 56 1
220360-037L  kylla Ketola Kaija Viljatie 15 F 12 09-3456890 0
220364-0378 kylla Lehtonen Liisa Kurkikuja 123 A 2 1
220568-3366 kylla Pekkala Pekka Notkotie 1 09-2398767 0
240561-1137 kylla Kinnula Kerttu Suomenlinna 123 040-3442211 1
270253-789A kylla Lintunen Olli Porvoontie 6 0
310449-2560 kylla Murto Markus Turuntie 5 F 123 040-3454345 1

taulukko 4.7 taulukon Asiakas sisalt®



30

Access 7 perusteet

Harjoitus 4.3 Kirja-taulun luonti Kirjarekisteri-tietokantaan

1. Avataan tietokanta Kirjarekisteri4.mdb kansiosta C:\Moduuli5 .
2. Luodaan tietokantaan taulu Kirja , johon tehdaan taulukossa 4.8 esitetyt kentat.
3. Syotetaan taulukon 4.9 tiedot tauluun Kirja .

kentan
avain |nimi tyyppi koko muoto | kuvaus
kylla |ISBN laskuri 15 International Standard Book
Number
ei Nimi teksti 35 Kirjan nimi
ei Luokitus teksti 20 teoria, laite, tekstinkasittely,
taulukkolaskenta, tietokanta,
grafiikka, tietoliikenne, ohjel-
mointi
ei Painos Luku Tavu Painoksen jarjestysnumero
ei Vuosi Luku Kokonaisluku Kirjan painatusvuosi
ei Kustantaja |Luku Kokonaisluku Kirjan kustantajan numero
ei Hinta valuutta hankintahinta
ei Ostopvm Pvm./klo Lyhyt Ostopaivaméaara
pvm
ei Ostopaikka |teksti 25 Ostopaikka
taulukko 4.8 taulukon Kirja rakenne
ISBN Nimi | Luokitus |Painos |Vuosi |Kustantaja | Hinta | Ostopvm | Ostopaikka
951-0-18858-1 Tietojenkasittely ja Teoria 4 1993 0 0,00 mk| 30.9.1993 nayte
sen tekniikka
951-0-19558-8 Kansalaisen tietotek- | Teoria 1 1994 0 169,00/30.12.199 | nayte
951-0-20177-4 Inrllltkekrget - verkkojen Tietoliiken- 1 1995 0 199,r81(§ 7.4.199£51 Akateeminen kirjakauppa
verkko ne mk
951-0-21380-2 Tietojenkasittely Teoria 1 1996 0 179,00/ 12.8.1996 nayte
?(51—832—039— PC-tekniikan kasikirja | Laite 3| 1995 832 193,r8§ 25.7.1995 Akateeminen kirjakauppa
m

taulukko 4.9 taulukon Kirja sisaltd
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Harjoitus 4.4 Taulun Kirjailija luonti tietokantaan Kirjarekisteril.mdb

1. Avataan tietokanta Kirjarekisteri4.mdb kansiosta C:\Moduuli5 .
2. Luodaan tietokantaan taulu Kirjailija , johon tehdaan taulukossa 4.10 esitetyt kentét.
3. Syotetaan taulukon 4.11 tiedot tauluun Kirjailija ja keksi loput tiedot itse.

kentan
avain |nimi tyyppi koko muoto | kuvaus
kylla | Numero luku kokonaisluku kirjailijan jarjestysnumero
ei Sukunimi | teksti 30 Kirjailijan sukunimi
ei Etunimi teksti 20 kirjailijan etunimi
ei Lahiosoite |teksti 40 Katuosoite
ei Postno teksti 5 Postinumero
ei Kotipuhelin |teksti 20 Kotipuhelin
ei TyOpuhelin |teksti 20 TyOpuhelin
ei Kannykka |teksti 20 Kannykan numero

taulukko 4.10 taulukon Kirjailija rakenne

Numero | Sukunimi | Etunimi | Léahiosoite | Postno | Kotipuhelin | Tydpuhelin | Kénnykka |
1 Kuivalahti Markku
2 Poutsaari Heikki
3 Holopainen Martti
4|Jarvinen Petteri
5/Lahteinen Olavi

taulukko 4.11 taulukon Kirjailija sisaltd

Harjoitus 4.5 Taulun Tuote luonti tietokantaan Kioskil.mdb

=

Avataan tietokanta Kioski4.mdb kansiosta C:\Moduuli5 .

2. Luodaan tietokantaan taulu Tuote, jonka kentti& ovat ainakin koodi, nimi, varastomaa-
ra, yksikko , yksikkohinta , valmistaja ja tavararyhma .

3. Syotetaan taulukkoon tuote ainakin 10 tuotteen tiedot. Yksikkd on tuotteesta riippuen

esimerkiksi kg, litra, kpl jne. Tavararyhmia ovat esimerkiksi elintarvike , tupakka jne.

Syota tauluun tietoja ainakin 3 valmistajan tuotteesta ja 2-3 eri tuoteryhmasta.
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5. Taulukoiden valiset yhteydet

Access on relaatiotietokantaohjelma, jossa taulut yhdistetdan toisiinsa linkkikenttien kautta.
Nain ollen usean linkitetyn taulun tietoja voidaan kasitella samanaikaisesti. Yhteyksia kayte-
tdan hyvaksi syodttblomakkeissa, kyselyissd ja raporteissa.

Kuvan 5.1 esimerkistd nadhdaan, ettd autovuokraamokannan taulun Asiakas kentan Asno
arvolla 1 on vastine taulun Vuokraus kentassa Asno (nuoli 1). Edelleen taulun Auto kentéan
Rekno arvolla YYY-877 on vastine taulun Vuokraus kentassa Rekno (nuoli 2). TAman kyt-
kennan kautta voidaan esimerkiksi etsia kaikki ne asiakkaat, jotka ovat vuokranneet auton,
jonka rekisterinumero on YYY-877.

B Asiakas: Taulukko [_ O] ]

Asno | Sukunimi | Etunimi | Ammatti Lahiosoite | Postinro | Puhelinnro | Luottoraja Lisatietoja
1| Peippanen Kalle Laulaja Oksgapalku 4 05300 914-22211 5 000 mk| Kiinnostunut avoautoista
2/ Pyttunen  Ulla Hortonomi | hultatie 10 21250 921-876453 | 10000 mk Kiinnastunut pakettiautoist

L 3 Dat Irene Py yia Graskulla 7 az710 90-63972 10 000 mk Haluaa radion
- 4/ Metsdd | Tuomo  Toimittaja | ¥rjdnkatu 78 A1 00520 90902798 500 mk
- 5 Peipporen | Miina ke alli Ckzapolku 4 a5500 914-22211 7000 mk :J
Tietue: 14] 4 | R 0 2 S 1] | iy
0]

| B Yuokraus: Taulukko

I Tnray| Asno | Rekno Vpvm Palautettu | Etumaksu
Pl 1N\ 12 HAITES | 25.8.1994 500 rmik
A4 2\1? OPJ-543 2581994 ] 1500 mk
[ 3 1 ¥YY-B77  25.8.1994 700 mk
[ 4 A MDA 250.5.1994 ] 1400 mk
o ] 14 HAA-BTS  25.8.1994 O a00 mk
i ] THATES | 2581994 U A00 mk
[ 7 b GALAYE | 2981994 A00 mk
il H
Tiewe A [ 1 v e 7 i B
@

B Auto: Taulukko

Rekno Merkki Malli Ymalli | Vari | Mittarissa | Varusteet | Vrk-vuokra | Km-vuokra | Luokka | «|
|| TAG-433 [Far Transit 18991 sin 210 radio 10000 bk 100 mk 2
| |[TAG-434  Fofd Transit 1990 val 145000 400,00 rk 340 mk 3
| |UJk-BES Ford Transit 19590 pun 7h455 10000 rmk 1,00 mk 2
|| HU-B0 Ford Escort 15985 pun 32190 pulloteline 10000 bk 120 mk B ‘J
|| VY- Mitsubishi | Pajero 1991 hop 34000 radio 23000 mk 230 mk 5
L Y¥Y-a77  MWolkswagen | Passat 19590 pun 23444 radio 23000 mk 340 mk B
= |
Tigtue: |4| 1 || 17k |>||He| A7

Kuva 5.1. Asiakas-, Vuokraus- ja Auto-taulun véliset yhteydet
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5.1 Esimerkki yhteyksien luonnista

=

Avataan tietokanta Autovuokraamo5.mdb kansiosta C:\Moduuli5 .

2. Napayta painiketta Yhteydet tai napaytetaan valikossa TyOkalut toimintoa Yhteydet ,

jolloin avautuu ikkuna Yhteydet (kuva 5.2).

3. Viedaan hiiren kohdistimen karki kenttaluettelossa Postitoimipaikka

kohdalle (kuva 5.2, kohta 1).

kentdn Postno

4. Painetaan hiiren vasen painike pohjaan ja vied&an hiiren kohdistimen kéarki kenttaluette-
lossa Asiakas kentdn Postno kohdalle (kuva 5.2, kohta 2).
5. Vapautetaan hiiren vasen painike, jolloin naytdlle avautuu ruutu Yhteydet (kuva 5.3).

O] @

Palautettu

Lahipzoite Eturnalzu

Pozthro

Puhelinnn
Lunttaraja
Lizatietoja

Rekno
kderk ki
kall

Yrall

Wi
hittarizza
W arustest
Wik-vuokra
K.m-wuokra
Luakka

Trwo
Ppvm
Mittanizza

Kuva 5.2 Autovuokraamo-kannan taulut ikkunassa Yhteydet

S ]

Taulukko tai Thdiztetty taulukko tai
kyzely: kyzely:
Postitoimipaikka | &isiakaz 2
Foztho | Postinm

I~ Bt vite-eheys

+

™| Kenttien johdannaizpEvitys

™| Tietueiden jehidann aizpaista

'hteyzlaj ; Ykzi-moneen

Periuta

I

Liitokzen laji...

Kuva 5.3 valintaruutu Yhteydet
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11.
12.

13.

14.

=7 Chteypdet

Napaytetaan ruudulla Yhteydet merkki v' kohtaan Sailyta Viite-eheys , jolloin Asiakas -
taulun kenttdan Postno ei voi tallettaa sellaista arvoa, jota ei ole taulussa Postitoimi-

paikka (sarakkeessa Postinro ).

Napaytetaan ruudulla Yhteydet merkki v kohtaan Kenttien johdannaispaivitys , jolloin
Asiakas -taulun kentdan Postno arvoa muutettaessa muuttuvat kaikki samalaiset arvot
taulun Postitoimipaikka kentassa Postinro .

Néapaytetdan painiketta Luo, jolloin taulun Postitoimipaikka ja Asiakas valilla on yhteys
Yksi-moneen (kuva 5.4).

Viedaan hiiren kohdistin luettelossa Asiakas kentdn Asno kohdalle (kuva 5.4, kohta 1).

. Painetaan hiiren vasen painike pohjaan ja viedaan hiiren kohdistimen karki kenttaluette-

lossa Vuokraus kentadn Asno kohdalle (kuva 5.4, kohta 2).

Vapautetaan hiiren vasen painike, jolloin naytolle avautuu ruutu Yhteydet .

Né&paytetaan ruudulla Yhteydet merkki v' kohtaan Sailyta Viite-eheys , jolloin Vuokraus -
taulun kenttddn Asno ei voi tallettaa sellaista arvoa, jota ei ole taulussa Asiakas .
Napaytetaan ruudulla Yhteydet merkki v kohtaan Kenttien johdannaispaivitys , jolloin
Asiakas -taulun kentan Asno arvoa muutettaessa muuttuvat kaikki samalaiset arvot tau-
lun Vuokraus kentadssa Asno .

Néapaytetdan painiketta Luo, jolloin taulun Asiakas ja Vuokraus valilla on yhteys Yksi-
moneen (kuva 5.5).

@ @

i Trin
Asznn Ppym
Sukunimi Fekno Rekno Mittarizza
Etunimi. Wpwm Merkki
Amrnatti Palautettu b alli
Lahiozoite Etumaksu Yrnall
Paztiniro — YW ar
Puhelinnn Mittarizza
Luottoraja Warzteet
Lizatietoja "Wrk-vuokra
K.ri-wuokra
Luokka
4 | A

Kuva 5.4 yhteys yksi-moneen ruudulla Yhteydet
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=7 Yhteydet

Trwo

Asno
Sukunimi hittarizza
E tutirni Ypvm
Ammatti Palautettu Hd“":f
Lshiozaite Eturnakzu Merkki
Pastinira b alli .
Puhelinnro "v"l_'l_'@lh
Lucttoraja Vgn .
Lizatietoja Mittarizza

Warzteet

Wik -veuokra

K.ri-wunkra

Luokka F

4| I , A{F

Kuva 5.5 Autovuokraamo-kannan valmiit yhteydet

15. Tehdadan samalla tekniikalla kaikki loput kuvassa 5.5 esiintyvat yhteydet, jossa taulujen
Vuokraus ja Palautus valille syntyy yhteys Yksi- yhteen .

5.2 Autovuokraamo-kannan kdsitemalli

Autovuokraamo-kannan kasitemalli on kuvassa 5.6, joka luodaan ennen kannan toteutusta.
Kasitemalli on suunnitelma kannan toteuttamiseksi. Mallista ndhdaan, etta siind on viisi yh-
den suhde moneen -yhteytta ja yksi yhden suhde yhteen -yhteys. Tama viimeksi mainittu
yhteys on puolittain pakollinen, joka tarkoittaa sité, etta taulussa Vuokraus on rivi, jolla ei ole
vastinrivia taulussa Palaute . Rivi syntyy tauluun Palaute vasta autoa palautettaessa.

«—» Postitoimipaikka

- <~ > Autoluokka

Kuva 5.6 Autovuokraamo-kannan kasitemalli
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5.3 Yhteyden poisto

1. Avataan tietokanta Kirjapaino5a.mdb kansiosta C:\Moduuli5 .
2. Napayta painiketta Yhteydet tai napaytetadn valikossa Tyokalut toimintoa Yhteydet ,
jolloin avautuu ikkuna Yhteydet (kuva 5.7).

3. Viedaan hiiren kohdistimen karki taulujen Postitoimipaikka ja Asiakas vadlilla olevan yh-
teyden kohdalle.
4. Napaytetdan hiiren vasenta painiketta, jolloin avautuu paikallisvalikko (kuva 5.8).
5. Né&paytetddn vaihtoehtoa Poista Yhteys, jolloin pyydetaan kuittausta (kuva 5.9).
6. Napaytetddn painiketta Kylla, jolloin yhteys haviaa ikkunasta Yhteydet .
7. Napaytetddn painiketta Tallenna |E
=2 Yhteydet =] 3
Hro
Mirmii
Sukurirni
E tunimi
Titteli
K.atuozoite
Postho
Puh
rhtpym
Luattoraja
KN v
Kuva 5.7 Autovuokraamo-kannan kasitemalli
Microzoft Access
= & Haluatkao warmast poistaa walitut phteydet pyzyyast ietok annasta?
Muoklkaa yhteytta...
Poigta phteys
; Ei |
Kuva 5.8 yhteyden poisto tai Kuva 5.9 poiston hyvaksymisruutu

muutos
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5.4 Esimerkki taulun poistosta ikkunassa Yhteydet

1. Avataan tietokanta Kirjapaino5a.mdb kansiosta C:\Moduuli5 .

2. Napayta painiketta Yhteydet tai ndpaytetadn valikossa Tyokalut toimintoa Yhteydet ,
jolloin avautuu ikkuna Yhteydet .

3. Napayta hiiren kohdistimen karjella taulun Postitoimipaikka keskelle.

4. Painetaan nappainta Delete, jolloin taulu poistuu ikkunasta Yhteydet .

5.5 Taulun lisdys ikkunaan Yhteydet

1. Avataan tietokanta Kirjapaino5a.mdb kansiosta C:\Moduuli5 .
2. Napayta painiketta Yhteydet tai napaytetaan valikossa TyOkalut toimintoa Yhteydet ,
jolloin avautuu ikkuna Yhteydet .

4. Kaksoisndpaytetadn taulua, joka halutaan lisata ikkunaan Yhteydet .
5. Néapaytetaan painiketta Sulje .

Mayta taulukko ;

Tauluku:utl K_l,lselytl balemmat Ll

3- .............................................................................................. Eulie |

Henki
Postitaimipalkka
Tilaus
Tuote

Kuva 5.10 Taulukon valintaruutu



38

Access 7 perusteet

5.6 Harjoitukset

Harjoitus 5.1 Kirjarekisteritietokannan yhteyksien luonti

1. Avataan tietokanta Kirjarekisteri5.mdb kansiosta C:\Moduuli5 .
2. Luodaan samalaiset yhteydet kuin kuvassa 5.11.

=2 Yhtepdet =]
-
Mirmi
Luakitus Sukunimi
Painos E turimni
Wuosi L Shicsoite
Fustantaja = o ™= | Postrio
Hinta rimi K.otipubkelin
Ostopwm |ahinzoite Tyiopuhelin
Ostopaikka poztno FK.annpkka
-
KN vl

Kuva 5.11 yhteydet tietokannassa Kirjarekisteri

Harjoitus 5.1 Kirjapainotietokannan yhteyksien luonti

1. Avataan tietokanta Kirjapaino5b.mdb kansiosta C:\Moduuli5 .
2. Luodaan samalaiset yhteydet kuin kuvassa 5.12.

== Yhteydet =]

Hro
Mirni
Sukurimi
Eturimi
Titteli
K.atuosoite
Poztho
Puh
“htpm
Luottoraja

Kuva 5.12 yhteydet tietokannassa Kirjapaino
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6. Kyselyt

Kyselyja kaytetaan tiedon syottamiseen, etsimiseen, muuttamiseen, poistamiseen, ryhmitta-
miseen, laskujen suorittamiseen ja usean taulun tietojen yhdistamiseen. Suorituskykytut-
kimusten mukaan relaatiotietokantojen kaytosta yli 80 % on tyypillisesti tiedon hakua eli ky-
selylla haetaan poimintaehdot tayttavia tietoja tietokannan tauluista [RAN92, SMI9O]. Kyselyt
jaetaan kayttotarkoituksen mukaan erilaisiin ryhmiin. Seuraavassa tarkastellaan esimerkki-
kyselyjen tekoa Kirjarekisteri- tietokannan tauluista Kirja ja Kustantaja (kuvat 6.1-6.2).

ISBH Nimi Luokitus | Painos | Yuosi | Kustantaja Hinta
L951-D-1BE158-1 Tietajenkasittely ja sen tekniiklka Teoria 4 19593 a 0,00 mk
| |9591-0-19258-8  Kansalaizen tietotekniikka Tearia 1 1994 1] 169,00 mk
| |951-0-20177-4  Internet - verkkojen verkko Tietoliikenne 11995 1] 199 00 mk
| |9591-0-21380-2  Tietojenkasittely Teoria 1 1996 a 178,00 mk
| |951-832-038-% PC-tekniikan kasikirja Laite 3 1995 832 193,00 mk

* 1 a a 0,00 mk
Tietue: 14] « || T v v /5 1] | i

Kuva 6.1 taulun Kirja sisalt6a

B Kustantaja: Taulukko [_ (O] x|

nimi lahiosoite | =
P WSOy 3

Helzinki Media Erikoislehdet
¥ =
Tietue: 14« |] 1k | eifrs] 22 i

Kuva 6.2 taulun Kustantaja sisaltéa

6.1 Kyselypohjan rakentaminen

Jokainen kysely méaaritetaan kyselypohjaan, joka voidaan tallettaa uudelleenkayttba varten
tietokantaikkunan valilehdelle Kyselyt . Luodaan esimerkkitaulusta Henkild kysely, johon va-
litaan kentat jarjestyksessa Nimi, Osasto, Toimi ja Palkka.

1. Avataan tiedosto Kirjarekisteri6.mdb , joka on kansiossa C:\Moduuli5 .

2. Kaksoisnapaytetaan tietokantaikkunassa valilehdella Taulukot taulukkoa Kirja, jonka
jalkeen nahdaan taulukon sisalté® (kuva 6.1).

3. Néapaytetdaan painikkeen Uusi objekti ‘E'EH' oikeassa reunassa olevaa kolmioita
avautuu objektin tyypin valintalista (kuva 6.3 a).

-

, josta

! Taulukkoa ei tarvitse valttamatta avata
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Uusi kyzely E i

kainkertainen kpzely
RigtiintaLlukointikpsely

K.akzoizarwojen etzimizkyzely

Y aztineettomien hetueiden etzsimizkyzely

sEel Anbamaattinen lormakkeen luomine
Iluzi objekti] | . .
tinen raportin luominen
‘f'_'l Llusi taulukko
o . Luo uuden kypselyn ilman
fl
.~. Uusf kyssly ohjattua tairmintas.
]El Lluszi lomak.e
zﬁ Lluzi raportti
ﬁ usi makra
'JR Lzt moduul

k. i Peruta i

a) b)

Kuva 6.3 a) objektityypin valinta ja b) kyselypohjan tyypin valintaruutu

4. Valitaan vaihtoehto Uusi kysely objektityypin valintalistasta (kuva 6.3 a), jolloin avautuu
kyselypohjan tyypin valintalista (kuva 6.3 b).
5. Valitaan kyselypohjan tyypiksi Rakennendkyma ja né&paytetdan painiketta OK, jolloin

avautuu kyselypohja, jossa alhaalla on kyselyn maarittelyruudukko QBE (Query By
Example) ja ylhaalla on taulukon Kirja kenttaluettelo (kuva 6.4).

e i

Kentta: [] - —
T aulukko: |
Lajittel:
MEptE: L] Ll Ll L] L]
E hdat:
kai: il
4| | 3

Kuva 6.4 kyselypohja eli kyselyn rakennenakyméa
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Mapta taulukko [ 7] i
Taulukclti K_I,Iselyti b clermmat Lizsa
f Eulie !
Kinailja
Kirjan tekija
Kustantaja
Fozh
Kuva 6.5 taulun valintaruutu
7. Kaksoisnapaytetaan vélilehdella Taulukot nimea Kustantaja .

8. Napaytetddn painiketta Sulje, jolloin kyselypohjassa ovat taulujen Kirja ja Kustantaja

kenttaluettelot seka taulujen valinen yhteys2 (kuva 6.6).

9. Kaksoisnapaytetaan kenttaluettelossa Kirja nimid ISBN ja Nimi sekd kenttaluettelossa
Kustantaja nimia nro ja nimi, jolloin kentat ilmestyvat napaytysjarjestyksessa QBE-

ruudukon ensimmaiselle riville Kentta (kuva 6.7).

gzt Kyselyl: Hakukysely

himi
lahiogoite
posthna

L |

=] E3

K.entta:

T aulukko:
Lajittelu:

M ETTEY

E hdat;

kai:

Kuva 6.6 taulujen Kirja ja Kustantaja kenttéluettelot kyselypohjassa

|

2 yhteys pitéé aina olla, jos kysely kohdistuu useaan tauluun
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= F
1
nio
rirnii
|5hioznite
posthno
-
KN LIJ
Kentta: [15EN Nimi hra - =
Taulukko: [Eija K.irja K.ugtantaja Kustantaja !
Laijittelu;
N &yt L]
Ehdat;
kai: il
4 | _'|J

Kuva 6.7 valitut kentat QBE-ruudukossa

10. Napaytetaan painiketta Tallenna |E , jolloin pyydetaan kyselyn nimea (kuva 6.8).
11. Kirjoitetaan Kirjojen kustantajat ruutuun Kyselyn nimi .

12. Napaytetaan painiketta OK, jolloin ilmoitetaan, ettd samaa lajia (kyselypohja) oleva ob-
jekti on jo olemassa® (kuva 6.9). .

13. Napaytetaan Kylla ja suljetaan kyselypohja painikkeesta .

Tallenna nimelld

F.yzelpn nimi: 'EIK
Fpzell ;
Pemuta ’

Kuva 6.8 kyselyn nimen maarittely

Microzoft Access i

Annettu mimi on jo toisen samaa lapa olevan objektin
kaytoszsa tassa tietokannassa.

Haluatko korvata aiemmin luodun objektin "Finojen kustantajat'
[kpzely]?

Exlla

Kuva 6.9 ilmoitus, etta objekti on jo olemassa

3 harjoitustietokannassa Kirjarekisteri6.mdb on tehty kysely valmiiksi
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6.2 Kyselyn suoritus

Tietokannan kaikki kyselyt l16ytyvat tietokantaikkunan vélilehdelta Kyselyt . Esimerkiksi tieto-
kannan Kirjarekisteri6.mdb  kyselyt ndkyvat kuvassa 6.10. Tassa ikkunassa kysely Kirjojen

kustantajat suoritetaan siten, ettéd napaytetddn kyselyn nime4, jolloin avautuu kyselyn vasta-
usikkuna® (kuva 6.11).

g Kirjarekisterib: Tietokanta

T aulukat Kyselpt I Lomakkest B Rapartit 2 Makrat ! &% Moduuli |
K.irjan arvonlisdveraton hinta fvaa

K.irjojen kuzstantajat

Bakenne
W4 3 uokituksen nimen muutos

Dz

FliF

Kuva 6.10 tietokannan Kirjarekisteri6.mdb kyselyt

gzt Kirjojen kustantajat: Hakukysely

ISBH Kirja.nimi nro Kustantaja.nimi

¥ | ISR Tietojenkasittely 0WWs0Y
| |951-0-19558-8  Kansalaisen tietotekniikka 0 WWsoY
| 1951-0-18853-1  Tietojenkasittely ja sen teknikka OpWys0y
| [951-0-20177-4  Internet - verkkaojen verkko 0 WWsoY
| |991-852-039-5  PC-teknikan kasikira 532 Helginki Media Erikoislehdet

Tietue: 14 < || 1 %] /5

Kuva 6.11 kyselyn Kirjojen kustantajat tulos

6.3 Kentén poisto kyselypohjasta

Tarkastellaan esimerkking, miten kentta poistetaan kyselypohjasta Kirjojen kustantajat:

1. Avataan tiedosto Kirjarekisteri6.mdb , joka on kansiossa C:\Moduuli5 .
2. Kaksoisnapaytetaan tietokantaikkunassa valilehdella Kyselyt kyselya Kirjojen kustan-
tajat (kuva 6.10), jonka jalkeen nahdaan taulukon sisélto (kuva 6.11).

3. Néapaytetdan painiketta Kyselyn ndkyma f jolloin siirrytdé&n kyselyn rakennenaky-
maan ja nahdaan kyselypohja (kuva 6.12).

* vastausikkunasta kaytetdan nimitystd Dynaset
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©NoG»

gz Kypzelyl: Hakukysely

rimi
|ahiosoite
postno

| ;I_I
Kentt: [15EN Nirmi o - =
Taulukka: | Kira Kirja Kugtantaja Kustantaja |
L aijittedu;
Nyt []
Ehdot:
tai: hd
4| | 3

Kuva 6.12 kyselypohja Kirjojen kustantajat

Viedaan hiiren kohdistinnuolen karki kyselypohjassa poistettavan kentan nimen ylapuo-
lella olevan harmaan palkin kohdalla (esimerkiksi kuvassa 6.12, kohta 1), jolloin kohdisti-
men muoto muuttuu alaspain osoittavaksi nuoleksi V.

Napaytetaan hiiren vasenta painiketta, jolloin sarake tummenee (6.13).

Painetaan ndppainta Delete, jolloin kentta (sarake) havidd QBE-ruudukosta.
Suljetaan kyselypohja painikkeesta ‘& .

Napaytetaan painiketta Ei, koska esimerkissa muutoksia ei haluta tehda pysyviksi.

Kentts: (15BN Nirni nimi st
Taulukka: | Kirja Kirja Fustantaja | |
Lajittelu:
Nyta: b []
Ehdot:
kai: *
1| | 3

Kuva 6.13 poistettava kenttd QBE-ruudukossa

6.4 Kentén lisdys kyselypohjaan

Tarkastellaan esimerkkind, miten kenttd luokitus lisatdan kyselypohjaan Kirjojen kustantajat:

1.
2.

Avataan tiedosto Kirjarekisteri6.mdb , joka on kansiossa C:\Moduuli5 .
Kaksoisnapaytetaan tietokantaikkunassa valilehdella Kyselyt kyselya Kirjojen kustan-
tajat (kuva 6.10), jonka jalkeen ndhdaan taulukon sisaltd (kuva 6.11).

Napaytetdan painiketta Kyselyn nakyma lf jolloin siirrytddn kyselyn rakennenaky-
maan ja nahdaan kyselypohja (kuva 6.14).
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gzt Kyzelypl: Hakukysely

L i

Kenttd: [15EN Nirmi nro - =
Taulukke: | Kirja K.irja K.uztantaja Kuztantaja -
Laijittelu;
ETES []
Ehdat;
kai: il
| | 3

Kuva 6.14 kyselypohja Kirjojen kustantajat

B

Viedaan hiiren kohdistinnuolen karki kentéan Luokitus kohdalle (kuva 6.14, kohta 1).

5. Painetaan hiiren vasen painike pohjaan ja viedaan kohdistimen k&rki QBE-ruudukossa
sarakkeen Nro keskelle (kuva 6.14, kohta 2).

6. Vapautetaan hiiren vasen painike, jolloin kenttd Luokitus ilmestyy QBE-ruudukossa
kenttien Nimi ja nro valiin (kuva 6.15).

Suljetaan kyselypohja painikkeesta X .
8. Néapaytetdan painiketta Ei, koska esimerkissa muutoksia ei haluta tehda pysyviksi.

~

Kentta: | ISEN Mimi m sl [gl0s] hiimi =
Taulukko: [ Kina Kirja Kirja Fustantaja Fustantaja -
Lajittelu:;
MNayta:
Ehdat:
kai: *
1| | b

Kuva 6.15 lisatty kentté Luokitus QBE-ruudukossa
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6.5 Laskennalliset kentat QBE-ruudukossa

Kyselyn vastaustaulussa voi olla laskennallisia kenttid, jotka ovat joko numeerisista kentista
laskettuja kenttia tai tekstikentista yhdistettyja kenttia. Laskennallisen kentan nimi ja maaritys
kirjoitetaan OBE-ruudukkoon riville Kentta (esimerkiksi kuvassa 6.16, kohdat 3 ja 4). Numee-
risten kenttien yhdistelyssa voidaan kayttdd eksponenttioperaattoria , kokonaisjakoa mod ja
peruslaskuoperaattoreita +, -, * ja /.

Kuvassa 6.16 rivin Kentta ensimmainen kentta ISBN on valittu taulusta Kirja (kohta 1). Toi-
nen kenttd Nimi on myo6s valittu taulusta Kirja ja sille on annettu uusi nimi Kirjan nimi (kohta
2). Kolmannen kentan maarittelysta Kirjoittaja: [Etunimi] & " " & [Sukunimi] voidaan paa-
telld, etta kentan nimi on Kirjoittaja ja se on taulun Kirjailja tekstikentistd Etunimi ja Suku-
nimi yhdistetty kentta, joiden valiin on pantu valilyonti (kohta 3). Neljannen kentdn maaritte-
lystd Arvonlisdveroton hinta: [Hinta]/(1+0,12)  voidaan paatelld, ettd kentan nimi on Arvon-
lisdveroton hinta ja se on taulun Kirja kentasta Hinta laskettu kentta (kohta 4).

O) @ ® O]

=t Kirjan arvonliséiveroton hinta: Hakukysely =] E3
1 s
Painioz _\E * *
Yoz oo SEBM Mumnerno — = |nmo
K.uztantaja = Sulunimi rirmi
Hinta _J - Etupirni |ghinzoitg
Oztopym Lakiogoite _vJ pogtno
Ostopaikka _I.I =
4 I i 3
kentta: [ISEM] =] Kijan nimi Mimi Kirjoittaja: [Etunimi] & " "' & [Sukunimi] Arvonlizaveroton hinta: [Hinkal/[1+0,12] (=
Taulukko: | Kija Kirja S
L aijittelus;
N Epts:
Ehdat:
Fai: -
| | »

Kuva 6.16 laskennallisia kenttia kyselysséa Kirja arvonlisaveroton hinta

6.6 Kyselytyypit

Hakukyselylla haetaan tietokannan taulusta tai tauluista poimintaehdot toteuttavia riveja
vastaustauluun, jota voidaan kayttaa pohjana lomakkeissa ja raporteissa. Ristiintaulukointi-
kyselyssa lasketaan tai kootaan taulujen tiedoista vastaustaulukko, jonka tietoja ei sellaise-
naan ole tietokannan tauluissa. Paivityskyselyllda muutetaan tietokannan taulujen tietoja.
Liittamiskysely yhdistetaan tietyn ehdon tayttavat kyselyt useasta taulusta. Poistokyselylla
poistetaan tietueita kannan tauluista. Painikkeesta Kyselyn Laji avataan lista (kuva 6.17),
josta valitaan kyselyn tyyppi. Painikkeen symboli riippuu viimeksi kaytetysta kyselysta.
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El =)\ A J’E||E|®'|i|_'J “E||z||r<aikki -]

- Hakukpzely

Jxe]

B ! Taulukon luova kysel,
=1 Paivityskyzely

qr B LittEmiskysely

71 Paistokypsely

Kuva 6.17 kyselyn lajin valintalista

6.7 Hakukysely ja poimintaehdot

Hakukyselyissa voidaan kaytetddn samanlaisia poimintaehtoja kuin kyselykielessa SQL
(Structured Query Lanquage). Arvohaussa poimintaehdoilla etsitdan tarkkoja lukuarvoja,
merkkijonoja tai paivamaaria. Lisaksi poimintaehdoissa voidaan kayttda vertailuoperaatto-
reita (<,<=,=,<>=>>), loogisia operaattoreita (NOT, AND ja OR), joukko -operaattoria
(IN), osavéalioperaattoria (BETWEEN) ja operaattoria NULL. Poimintaehdoissa voidaan
kayttaa myos sulkeita osaehtojen ryhmittelemiseksi. Tarkastellaan hakukyselyjen tekoa Kirja-
rekisteri- tietokannan tauluista Kirja ja Kustantaja (kuvat 6.1-6.2).

6.7.1 Arvohaku

Arvohaussa haetaan tietokannan taulusta tietueita (riveja), joissa tietyn kentén tai tiettyjen
kenttien arvot ovat samat kuin poimintaehdoissa ilmoitetut arvot. Kuvassa 6.18 a) on esi-
merkki kyselypohjan QBE-ruudukosta, jossa taulusta Kirja halutaan hakea ainoastaan ne
rivit, joissa kentdsséa Luokitus on arvo Teoria. Kuvassa 6.18 b) on kyselyn tulostaulu.

Fentta: | Mimi = | | uokituz =

Taulukko: | Kija Kirja - — -
Lajttehs | Nimi | Luokitus |

Eﬁgtc‘; — Tietojenkasittely Teoria

t':'ai; eona Kansalaisen tietotekniikka Teoria

~| Tietojenkasittely ja sen tekniikka ' Teoria

4| | r
a) b)

Kuva 6.18 a) esimerkki arvohaun kyselypohjasta ja b) sen tulostaulusta
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6.7.2 Vertailuoperaattorit

Vertailuhaussa haetaan tietokannan taulusta tietueita (rivejd), joissa tietyn kentén tai tiettyjen
kenttien arvot toteuttavat poimintaehdoissa ilmoitetun vertailuehdon. Vertailuoperaattoreita
ovat < (aidosti pienempi kuin), <= (pienempi tai yhtasuuri kuin), = (yhtasuuri kuin), <>
(erisuuri kuin), => (suurempi tai yhtasuuri kuin) ja > (aidosti suurempi kuin). Kuvassa 6.19 a)
on esimerkki kyselypohjan QBE-ruudukosta, jossa taulusta Kirja halutaan hakea ainoastaan

ne rivit, joissa kentassa Ostopvm on paivamaara, joka on aidosti suurempi kuin 31.12.1994.
Kuvassa 6.19 b) on kyselyn tulostaulu.

Kentta: | Mimi Dstopvm =
Taulukka: | Kija Kirja = —
Laittehs | Nimi | Ostopvm |
Esﬁtaf Tietojenkasittely 12.8.1996
o »31.12.1334 | PC-tekniikan késikiria 25.7.1995
a | b Internet - verkkojen verkko 7.4.1995
a) b)

Kuva 6.19 a) esimerkki vertailuhaun kyselypohjasta ja b) sen tulostaulusta

6.7.3 Loogiset operaattorit

Hauissa voidaan ehtoja ryhmitella sulkeilla ja loogisilla operaattoreilla AND ja OR. Operaatto-
rilla NOT voidaan etsia ehdon negaatiota. Kuvassa 6.20 a) on esimerkki kyselypohjasta, jos-
sa taulusta Kirja halutaan hakea ainoastaan ne rivit, joissa kentan Ostopvm arvo ei ole mi-
kdan vuoden 1995 paivamaara. Suluissa olevalla ehdolla >#1.1.1995# And <#31.12.1995#
etsitddn ensin kaikkia niita riveja, joissa kentdssa Ostopvm on jokin vuoden 1995 paivamaa-
ra. Taman jalkeen tulostauluun haetaan ainoastaan ne rivit, joissa ehto ei toteudu (operaattori
NOT). Kuvassa 6.20 b) on kyselyn tulostaulu.

Kentta: | Mimi Dstopywmn -]=
Taulukko: | Kija Kirja —
Laittelus | Nimi | Osto pvm |
Eﬁitnat Mot [>#1.1.1995# d <#31.12.19954) Tietojenkasittely 12.8.1996
bai o o +| Kansalaisen tietotekniikka 30.12.1994
4 | b Tietojenkasittely ja sen tekniikka 30.9.1993
a) b)

Kuva 6.20 a) esimerkki vertailuhaun kyselypohjasta ja b) sen tulostaulusta
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6.7.4 Osavalioperaattori

Hakuehdossa voidaan kayttda osavalioperaattoria Between, jolloin haussa etsitdan tietokan-
nan taulusta riveja, joissa tietyn kentan arvot ovat annetulla osavdlilla. Kuvassa 6.21 a) on
esimerkki kyselypohjasta, jossa taulusta Kirja halutaan hakea ainoastaan ne rivit, joissa
kentdan Ostopvm arvo ei ole mikddn vuoden 1995 paivamaara eli valilla 1.1.1995 ja
31.12.1995. Tama on toinen tapa toteuttaa edellisessa kappaleessa 6.7.3 esitetty haku. Ku-
vassa 6.21 b) on kyselyn tulostaulu.

Kentta: | Mirni Ostopym [ =
Taulukko: | Kirja Kirja = | Nimi Ostopvm |
Laijittel: Tietojenkasittely 12.8.1996
E;‘ﬂtatf i Kansalaisen tietotekniikka 30.12.1994
tzi; ot Between 111935 And 31121335 j Tietojenkasittely ja sen tek- 30.9.1993
| »
a) b)

Kuva 6.21 a) esimerkki vertailuhaun kyselypohjasta ja b) sen tulostaulusta

6.7.5 Joukko-operaattori

Hakuehdossa voidaan kayttdd myds joukko-operaattoria In, jolloin haussa etsitaan tietokan-
nan taulusta riveja, joissa tietyn kentan arvot ovat annetussa joukossa. Kuvassa 6.22 a) on
esimerkki kyselypohjasta, jossa taulusta Kirja halutaan hakea ainoastaan ne rivit, joissa
kentén Luokitus arvona on joko Laite tai Teoria. Kuvassa 6.22 b) on kyselyn tulostaulu.

Kentta: | Mimi Luokitug - 1= | Nimi | Luokitus |
T.T_ulytltckluf Kirja Kirja —1 | Tietojenkasittely Teoria
ﬂ'éjt;; K.ans.alaisel? tietqtekniikka ) Teoria
Ehdat: In[Laite""Teonia"] Tietojenkasittely ja sen tekniikka Teoria
tai - | Pc-tekniikan kasikirja Laite
4 bk
a) b)

Kuva 6.22 a) esimerkki vertailuhaun kyselypohjasta ja b) sen tulostaulusta
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6.7.6 Merkkijonohaku

Hakuehdossa voidaan kayttaa myos erikoismerkkia *, jota nimitetaan jokeriksi. Kirjoittamalla
kenttdan Ehdot esimerkiksi T* voidaan etsia tietokannan taulusta riveja, joissa kentan arvo
alkaa kirjaimella T. Edelleen kirjoittamalla kenttéan Ehdot esimerkiksi *a voidaan etsia tieto-
kannan taulusta riveja, joissa kentan arvo paattyy kirjaimeen a. Kirjoittamalla kenttaan Ehdot
esimerkiksi *tek* voidaan etsia tietokannan taulusta riveja, joissa kentdssd on arvo, jossa
esiintyy jossakin kohdassa merkkijono tek. Harvinaisempi jokerimerkki on ?, joka voidaan
kirjoittaa esimerkiksi Etunimi kentdn ehdoksi seuraavasti J?RI. Talloin kyselylla voidaan ha-
kea kaikki Jarit ja Jyrit.

Kenita: [1SEN Mimi =
Taulukka: | Kirja Kirja | —
Laittelu: | ISBN | Nimi
Eﬁﬂti 951-0-21380-2 Tietojenkasittely
tDai: T I - 951-0-18858-1 Tietojenkasittely ja sen tekniikka
| L|J
a) b)

Kuva 6.23 a) esimerkki ehdosta J* ja b) sen tulostaulusta

Kentts: [ISEN Nimi =
Taulukka: | Kija Kirja |
Laiitel |  ISBN | Nimi
Na_-,ltai _ 951-0-19558-8 Kansalaisen tietotekniikka
Ehdt':'ati; 3 -«| 951-0-18858-1 Tietojenkasittely ja sen tekniikka
4 | | pI 951-832-039-X  PC-tekniikan kasikirja
a) b)

Kuva 6.24 a) esimerkki ehdosta *a ja b) sen tulostaulusta

Kenttd: [1SEN Mimi =
Taulukka: | Kirja F.irja |
Laijittelu;

HENES
Ehdat: “tel* |
kai: -
4| | b
| _ISBN | Nimi |

951-0-19558-8 | Kansalaisen tietotekniikka
951-0-18858-1 Tietojenkasittely ja sen tekniikka
951-832-039-X PC-tekniikan kasikirja

Kuva 6.25 esimerkki ehdosta *tek* ja sen tulostaulusta )
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6.8 Lajittelun méérittely kyselypohjaan

Hakuehtojen lisaksi kyselypohjassa maaritetdén tulostaulun rivien esitysjarjestys. Jarjestys
maaritetdan kyselypohjassa rivilla lajittelu. Lajittelujarjestykset ovat nouseva ja laskeva. Nou-
seva tarkoittaa, ettd tekstikenttien siséltd esitetddn aakkosjarjestyksessa ja lukukentét pie-
nimmasta suurimpaan (myods paivamaarat). Kuvassa 6.26 a) on esimerkki kyselypohjasta,
jossa taulun Kirja tiedot esitetdén tulostaulussa kentdan Ostopvm mukaan nousevassa jar-
jestyksessa (pienimmasta suurimpaan). Kuvassa 6.26 b) on kyselyn tulostaulu.

. — “ ISBN Nimi
T EEEEE; EEEN Eilrril.! : |951—0—20177—4 |Internet - verkkojen verkko |
Laijitteluy; Mouzeva 951-0-19558-8 Kansalaisen tietotekniikka
M Eyts: 951-832-039-X PC-tekniikan kasikirja
heot | | 951-0-21380-2 Tietojenkasittely
4« | LlJ 951-0-18858-1 Tietojenkasittely ja sen tekniikka
a) b)

Kuva 6.26 a) esimerkki lajittelun maarittelysta ja b) sen tulostaulusta

6.9 Pdaivityskysely

Paivityskyselyssa voidaan muuttaa kentan tietoja avaamatta tauluja, joihin muutokset koh-
distuvat. Tarkastellaan esimerkin avulla paivityskyselya, jolla Kirjarekisteri -tietokannan Kirja-
taulun kentassa Luokitus olevat arvot Teoria muutetaan arvoksi Theory .

1. Avataan tiedosto Kirjarekisteri6.mdb , joka on kansiossa C:\Moduuli5 .

2. Avataan taulukko Kirja .

3. Napaytetdan painikkeen Uusi objekti ‘EH' oikeassa reunassa olevaa kolmioita
avautuu objektin tyypin valintalista (kuva 6.27).

4. Valitaan kohta Uusi kysely , jolloin avautuu kyselypohjan tyypin valintalista (kuva 6.28).

sEel Anbamaattinen lormakkeen luomine
!Llum |:|I:||ekt|| . . .
tinen raportin luominen
‘f'_'l Lluzi taulukko
g Uz kpzely
\@ Lluzi lomake
Izﬁ Lluzi raportti
'wﬁ Uzt makro
?"‘R Lzt moduul

-

, josta

Kuva 6.27 objektin tyypin valintalista
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©

= R e = i e s = BN ==

Uusi kyzely E I

{Hakennenakuma

kainkertainen kpzely
RigtiintaLlukointikpsely

K.akzoizarwojen etzimizkyzely

Y aztineettomien hetueiden etzsimizkyzely

Luo uuden kypselyn ilman
ahjattua taimintoa,

k. I Peruta |

Kuva 6.28 kyselypohjan tyypin valintaruutu

Valitaan kyselypohjan tyypiksi Rakennenakyma ja népaytetddn painiketta OK, jolloin
avautuu kyselypohja.

Valitaan kyselypohjaan kuvassa 6.29 nakyvat kentat ISBN, Nimi ja Luokitus .

Napaytetaan kolmion karkea painikkeessa Kyselyn Laji a=l A jolloin avautuu lista Ky-
selyn Laji (kuva 6.30).

Valitaan kyselyn tyypiksi Paivityskysely .

Kirjoitetaan kentélle Luokitus riville Ehdot lauseke [Anna muutettava arvo:] ja riville
Paivitd lauseke [Anna uusi arvo:] samalla tavalla kuin kuvassa 6.31.

Kentta: | 1SBM Mimi Luakitug =
Taulukka: | Eira Kirja Kirja L
L ajittelu:
EME
E hdat:
tai; hd
4 4

Kuva 6.29 kyselypohjaan valitut kentét

| x|

- Hakukypzely
B B Taulukon luova kysel,
1 Paivityskysely
qn b |iitkamizkysel
1 Poigtokypsely

Kuva 6.30 kyselyn lajin valintalista
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Eentta: | I1SEM Mirni Luakitus I
Taulukka: | Kija Kina Kirja ==

Paivita: [frna vz arvo]

Ehdot: || [fnna muutettava arvo: ]

kai:

Kuva 6.31 paivityskyselyn maaritykset kentalle Luokitus

10. Napaytetaan painiketta Tallenna |E , jolloin pyydetaan kyselyn nimea (kuva 6.32).
11. Kirjoitetaan Luokituksen nimen muutos  ruutuun Kyselyn nimi .

12. Napaytetaan painiketta OK, jolloin ilmoitetaan, ettd samaa lajia (kyselypohja) oleva ob-
jekti on jo olemassa® (kuva 6.33). .

13. Napaytetaan Kylla ja suljetaan kyselypohja painikkeesta .

Tallenna nimelld

Feruta ’

Kuva 6.32 kyselyn nimen maarittely
Microzoft Access i

Annettu mimi on jo toisen samaa lapa olevan objektin
kaytoszsa tassa tietokannassa.

Haluatko korvata aiemmin luodun objektin "Finojen kustantajat'
[kpzely]?

Kyl !

Kuva 6.33 ilmoitus, ettd objekti on jo olemassa

° harjoitustietokannassa Kirjarekisteri6.mdb on tehty kysely valmiiksi
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6.10 Paéivityskyselyn suoritus

Tietokannan kaikki kyselyt l16ytyvat tietokantaikkunan vélilehdelta Kyselyt . Esimerkiksi tieto-
kannan Kirjarekisteri6.mdb kyselyt nakyvat kuvassa 6.34. Paivityskysely Kirjan luokituk-
sen muutos suoritetaan seuraavasti:

arwnE

Kaksoisnapaytetaan kyselya Kirjan luokituksen muutos

Kirjoitetaan teksti Theory kenttddn Anna uusi arvo (kuva 6.35 a).
Napaytetaan painiketta OK.

Kirjoitetaan teksti Teoria kenttaan Anna muutettava arvo (kuva 6.36 a).
Néapaytetaan painiketta OK, jolloin muutos tehdaan tauluun Kirja.

g Kirjarekisterib: Tietokanta

T aulukat Kyselpt I Lomakkest B Rapartit 2 Makrat ! &% Moduuli |
K.irjan arvonlisdveraton hinta fvaa
K.irjojen kuzstantajat Rakenne

W4 3 uokituksen nimen muutos
Dz

FliF

Kuva 6.34 tietokannan Kirjarekisteri6.mdb kyselyt

Kirjoita parametrin arvo E ! Kirjoita parametrin arvo [ 7] !

ARNna Lug aro: Anna muutettava arno;
iT heony iT earig

| QF. I Peruuta | | k. I Peruuta |

a) b)

Kuva 6.35 a) kenttd Anna uusi arvo ja b) Anna muutettava arvo
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6.11 Harjoitukset

Harjoitus 6.1

1. Avataan kansiossa C:\Moduuli5 oleva tietokanta YRITYS6.MDB.

2. Tehdaan kysely, johon valitaan taulusta Henkilo kentat Toimi, Sukunimi, Etunimi,
Palkka ja osasto .

3. Tehdaan kyselyyn ehto, jolla poimitaan ainoastaan Hallinto -osaston tyontekijat.

4. Talletetaan kysely nimella Hallinto -osastolaiset , kun vastaus on samanlainen kuin ku-

vassa 6.36.
| Toimi | Sukunimi | Etunimi | Palkka | Osasto |
varatoimitusjohtaja Pirkkala Pirkko 10 123,00 mk Hallinto
toimistovirkailija Laitinen Keijo 9 800,00 mk Hallinto
sihteeri Kaasinen Kaisa 9 720,00 mk Hallinto
toimitusjohtaja Ketola Kaija 13 250,00 mk Hallinto
toimistovirkailija Lehtonen Liisa 8 930,00 mk Hallinto
toimistovirkailija Pekkala Pekka 7 890,00 mk Hallinto
kirjanpitaja Tarkka Taisto 9 000,00 mk Hallinto

Kuva 6.36 vastaustaulu harjoitukseen 6.1

Harjoitus 6.2

Avataan kansiossa C:\Moduuli5 oleva tietokanta YRITYS6.MDB.

Tehdaan kysely, johon valitaan taulusta Henkil6 kentat Toimi, Sukunimi ja Etunimi .
Poimitaan taulusta ainoastaan sellaiset tyontekijat, joiden sukunimi alkaa kirjaimella L.
Talletetaan kysely nimella L-alkuiset , kun vastaus on samanlainen kuin kuvassa 6.37.

nal A

| Toimi | Sukunimi | Etunimi_|
autonkuljettaja Lohi Juha
toimistovirkailija Laitinen Keijo
toimistovirkailija Lehtonen Liisa
reskontranhoitaja Lintunen  Olli

Kuva 6.37 vastaustaulu harjoitukseen 6.2

Harjoitus 6.3

Avataan kansiossa C:\Moduuli5 oleva tietokanta YRITYS6.MDB.

Tehdaan kysely, johon valitaan taulusta Henkil6 kentat Sukunimi , Etunimi ja Palkka.
Poimitaan taulusta sellaiset tydntekijat joiden palkka on yli 20000 mk.

Talletetaan kysely nimella Hyvapalkkaiset , kun vastaus on sama kuin kuvassa 6.38.

Rl o
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| Sukunimi | Etunimi | Palkka |
Pirkkala Pirkko 10 123,00 mk
Ketola Kaija 13 250,00 mk
Kinnula Kerttu 11 200,00 mk

Kuva 6.38 vastaustaulu harjoitukseen 6.3

Harjoitus 6.4

1. Avataan kansiossa C:\Moduuli5 oleva tietokanta YRITYS6.MDB.
2. Tehd&aan kysely, johon valitaan taulusta Henkilo kent&at Sukunimi , Etunimi ja Palkka.
3. Poimitaan taulusta sellaiset tydntekijat, joiden palkka on valilla 6000 mk:n ja 20000 mk.
4. Talletetaan kysely nimella Keskipalkkaiset , kun vastaus on sama kuin kuvassa 6.39.

| Sukunimi_ | Etunimi | Palkka |

Lohi Juha 8 650,00 mk

Korpi Kalle 9 870,00 mk

Mattila Matti 8 210,00 mk

Laitinen Keijo 9 800,00 mk

Kaasinen Kaisa 9 720,00 mk

Lehtonen Liisa 8 930,00 mk

Pekkala Pekka 7 890,00 mk

Lintunen Olli 8 754,00 mk

Muhonen Markus 8 230,00 mk

Tarkka Taisto 9 000,00 mk

Kuva 6.39 vastaus harjoitukseen 6.4

Harjoitus 6.5 Vuonna 1990 aloittaneet

Avataan kansiossa C:\Moduuli5 oleva tietokanta YRITYS6.MDB.

Tehd&an kysely, johon valitaan taulusta Henkil6 kaikki kentat.

Poimitaan taulusta sellaiset tyontekijat, jotka ovat aloittaneet tyénsa 1990.

Talletetaan kysely nimella 1990 aloittaneet , kun vastaus on sama kuin kuvassa 6.40.

HowbdE

Hetu Toimi | Sukunimi | Etunimi | Palkka | Osasto | Alpvm | Lsetelit |
120354-4577 toimistovirkailija | Laitinen Keijo 9 800,00 mk Hallinto | 30.4.1990 Kylla
120372-5587 sihteeri Kaasinen Kaisa 9 720,00 mk Hallinto = 12.1.1990 Kylla
220568-3356 toimistovirkailija Pekkala Pekka 7 890,00 mk Hallinto 7.8.1990 Ei

Kuva 6.40 vastaus harjoitukseen 6.5
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Harjoitus 6.6 Henkil6t aakkosjarjestyksessa

1. Avataan kansiossa C:\Moduuli5 oleva tietokanta YRITYS6.MDB.
2. Tehdaan kysely, johon valitaan taulusta Henkild kaikki kentat.
3. Lajitellaan tiedot ensisijaisesti sukunimen ja toissijaisesti etunimen mukaan nousevaan

jarjestykseen®.
4. Talletetaan kysely nimella Nimet aakkosjarjestyksessa
kuin kuvassa 6.41.

, kun vastaus on samanlainen

|  Hetu | Toimi | Sukunimi | Etunimi | Palkka | Osasto | Alpvm | Lsetelit |
120372-5587 sihteeri Kaasinen Kaisa 9 720,00 mk Hallinto 12.1.1990 Kylla
220360-036L toimitusjohtaja Ketola Kaija 13 250,00 mk Hallinto 3.11.1992 Kylla
120877-254P toimistoapulainen Kinnula Kaisu 5 400,00 mk Talous 11.2.1985 Ei
240561-1127 talouspaallikk® Kinnula Kerttu 11 200,00 mk Talous 25.10.1988 Kylla
030639-7715 myyntipaallikko Korpi Kalle 9 870,00 mk Yleinen 27.4.1978 Kylla
120354-4577 toimistovirkailija Laitinen Keijo 9 800,00 mk Hallinto 30.4.1990 Kylla
220364-0368 toimistovirkailija Lehtonen Liisa 8 930,00 mk Hallinto 3.11.1994 Ei
270253-787A reskontranhoitaja Lintunen Olli 8 754,00 mk Talous 3.3.1987 Ei
020766-1318 autonkuljettaja Lohi Juha 8 650,00 mk Yleinen 3.1.1994 Ei
020176-5547 toimistoapulainen Mattila Jaana 5 400,00 mk Yleinen 12.3.1988 Ei
110752-8874 kassa Mattila Matti 8 210,00 mk Talous 23.5.1991 Kylla
310449-2550 Kiinteistdnhoitaja Muhonen  Markus 8 230,00 mk Yleinen 21.5.1978 Kylla
020262-022F siivooja Matto Martta 5 500,00 mk Yleinen 1.2.1997 Ei
220568-3356 toimistovirkailija Pekkala Pekka 7 890,00 mk Hallinto 7.8.1990 Ei
111260-112K varatoimitusjohtaja Pirkkala Pirkko 10 123,00 mk Hallinto 12.1.1995 Kylla
010158-0117 Kirjanpitaja Tarkka Taisto 9 000,00 mk Hallinto 1.1.1997 Kylla

Kuva 6.41 vastaus harjoitukseen 6.6

Harjoitus 6.7 Ansiomerkin saajat

agr®ONE

Avataan kansiossa C:\Moduuli5 oleva tietokanta YRITYS6.MDB.
Tehd&an kysely, johon valitaan taulusta Henkil6 kent&at Sukunimi , Etunimi ja Alpvm .
Poimitaan taulusta sellaiset tydntekijat, jotka ovat palvelleet yli 10 vuotta 01.10.1997.

Lajitellaan tiedot alkamispaivan mukaan laskevaan jarjestykseen.
Talletetaan kysely nimella Ansiomerkin saajat, kun vastaus on sama kuin kuvassa 6.42.

| Sukunimi_ | Etunimi |  Alpvm |
Lintunen Olli 3.3.1987
Kinnula Kaisu 11.2.1985
Muhonen Markus 21.5.1978
Korpi Kalle 27.4.1978

Kuva 6.42 vastaus harjoitukseen 6.7

® kenttien jarjestys kyselypohjassa ratkaisee lajittelujarjestyksen
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Harjoitus 6.8 Hallinto-osaston lounassetelin kayttajat

1.
2.

3.

Avataan kansiossa C:\Moduuli5 oleva tietokanta YRITYS6.MDB.

Tehdaan kysely, johon valitaan taulusta Henkil6 kentat Sukunimi , Etunimi , Osasto ja
Lsetelit .

Poimitaan taulusta sellaiset tyontekijat, jotka tydskentelevat Hallinto -osastolla ja kaytta-
vat lounasseteleita .

Lajitellaan tiedot sukunimen mukaan aakkosjarjestykseen.

Talletetaan kysely nimella Hallinto-osaston lounassetelin  kayttajat , kun vastaus on
samanlainen kuin kuvassa 6.42.

| Sukunimi | Etunimi | Osasto | Lsetelit |

Kaasinen Kaisa Hallinto Kylla
Ketola Kaija Hallinto Kylla
Laitinen Keijo Hallinto Kylla
Pirkkala Pirkko Hallinto Kylla
Tarkka Taisto Hallinto Kylla

Kuva 6.43 vastaus harjoitukseen 6.8

Harjoitus 6.9 Alle 100 markkaa maksavat kirjat

1.
2.
3

Avataan kansiossa C:\Moduuli5 oleva tietokanta Kirjasto.MDB .

Otetaan kyselyyn mukaan taulusta Kirja kentat Nro, Nimi, Tyyppi ja Hinta.

Poimitaan taulusta alle 100 markkaa maksavat kirjat ja lajitellaan kirjat hinnan mukaan
suuruusjarjestykseen (pienimmasta suurimpaan).

Talletetaan kysely nimella Alle 100 markan kirjat , kun vastaus on samanlainen kuin ku-
vassa 6.44.

| Nro | Nimi | Tyyppi | Hinta |
12 Smurffit lastenkirja 34,10 mk
3 Kaunotar ja kulkuri lastenkirja 45,70 mk
16 Tom ja Jerry lastenkirja 56,70 mk
15 Sinu tahtesi romantiikka = 64,30 mk
7 Pekka Topbhanta lastenkirja 76,90 mk
11 Avara luonto tietokirja 78,20 mk
1 Karhusaari dekkari 78,90 mk
2 Yo6juna dekkari 90,80 mk
10 Ratsastus harrastus 98,40 mk
9 Surffailu harrastus 98,40 mk

Kuva 6.44 vastaus harjoitukseen 6.9
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Harjoitus 6.10 Tietokirjat ja matkakertomukset

=

wnN

kaan aakkosjarjestykseen.

4. Talletetaan kysely nimella Tietokirjat ja matkakertomukset

nen kuin kuvassa 6.45.

Avataan kansiossa C:\Moduuli5 oleva tietokanta Kirjasto.mdb .
Otetaan kyselyyn mukaan taulusta Kirja kentat Nimi ja Tyyppi .
Poimitaan taulusta kaikki tietokirjat ja matkakertomukset seka lajitellaan kirjat nimen mu-

, kun vastaus on samanlai-

| Nimi [ Tyyppi |
Avara luonto tietokirja
Lapin ihmeet matkakertomus

Mayojen jaljilla 'matkakertomus

Villielaimet

tietokirja

Kuva 6.45 vastaus harjoitukseen 6.10

Harjoitus 6.11 Kirjojen kustantajat

ar®ODE

vassa 6.46.

Avataan kansiossa C:\Moduuli5 oleva tietokanta Kirjasto.mdb .

Valitaan kyselyyn taulut Kirja ja Kustantaja .

Otetaan kyselyyn mukaan taulusta Kirja kenttd Nimi ja taulusta Kustantaja kentta Nimi .
Lajitellaan kyselyn tulos kirjan nimen mukaan aakkosjarjestykseen.

Talletetaan kysely nimella Kirjojen kustantajat , kun vastaus on samanlainen kuin Kku-

[ KIRJANimi

| KUSTANTAJANImi |

Avara luonto
Kapina laivalla
Karhusaari
Kaunotar ja kulkuri
Lapin ihmeet
Mayoijen jaljilla
Pekka Topohanta
Ratsastus

Sinu tahtesi
Smurffit

Surffailu
Sydamen laulu
Tom ja Jerry
Villielaimet

Villit vuodet
Ydjuna

Kirjaset
Kirjamedia
Kirjaset
Booktrade
Kirjaset
Booktrade
Booktrade
Kirjakustannus
Kirjamedia
Kirjakustannus
Kirjaset
Kirjaset
Kirjaset
Booktrade
Kirjamedia
Booktrade

Kuva 6.46 vastaus harjoitukseen 6.11
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Harjoitus 6.12 Softatalon tilatut tuotteet

Avataan kansiossa C:\Moduuli5 oleva tietokanta Softatalo.mdb .

Valitaan kyselyyn taulut Asiakas , Tuote ja Tilaus .

Otetaan kyselyyn mukaan taulusta Asiakas kentta Nimi.

Otetaan kyselyyn mukaan taulusta Tuote kentat Nimi ja Hinta.

Otetaan kyselyyn mukaan taulusta Tilaus kentta Maara.

Tehdaan kyselypohjaan viimeiseen sarakkeeseen laskennallinen kenttd Yhteensa, joka
maaritetd&n lausekkeella Yhteensa: [Hinta]*[Maara]

Lajitellaan tiedot asiakkaan nimen mukaan aakkosjarjestykseen.

8. Talletetaan kysely nimella Tilatut tuotteet , kun vastaus on sama kuin kuvassa 6.46.

oukwnpE

~

| Asiakas.Nimi | Tuote.Nimi |  Hinta | Maara |  Yhteensa |
Fastek Oy Visual C++ 2 500,00 mk 2 5 000,00 mk
Fastek Oy Microsoft Office 97 4 900,00 mk 1 4 900,00 mk
Fastek Oy Corel Draw 5.0 3 500,00 mk 3/ 10 500,00 mk
Kirjanpito Oy Windows 95 650,00 mk 1 650,00 mk
Kotivehe Oy Access 97 3 400,00 mk 3 10 200,00 mk
Kotivehe Oy Word 7 2 900,00 mk 2 5 800,00 mk
Lannen helmi Oy  Word 7 2 900,00 mk 2 5 800,00 mk
Merjan Kaapu Ky |Powerpoint 97 SF 3 200,00 mk 3 9 600,00 mk
Suksisauva Ky Word 97 3 200,00 mk 3 9 600,00 mk
Suksisauva Ky Excel 7 2 800,00 mk 2 5 600,00 mk
Tietotaito Ky Windows 95 650,00 mk 1 650,00 mk
Tietotaito Ky Microsoft Office 97 4 900,00 mk 1 4 900,00 mk

Kuva 6.46 vastaus harjoitukseen 6.12

Harjoitus 6.13 Erikoispalkkion saajat

=

Avataan kansiossa C:\Moduuli5 oleva tietokanta Yritys6.mdb .

Valitaan kyselyyn taulusta Henkildé kentéat Sukunimi , Etunimi , Toimi ja Palkka.

3. Tehdaan kyselypohjaan viimeiseen sarakkeeseen laskennallinen kenttd Erikoispalkkio ,
joka maaritetdén lausekkeella Erikoispalkkio: [Palkka]*0,10

Poimitaan ainoastaan ne henkilot, jotka ovat olleet talossa yli 10 vuotta 31.1.1998.
Lajitellaan tiedot asiakkaan nimen mukaan aakkosjarjestykseen.

Talletetaan kysely nimella Erikoispalkkiot , kun vastaus on sama kuin kuvassa 6.47.

N

o0k

| Sukunimi | Etunimi | Toimi | Palkka | Erikoispalkkio |
Kinnula Kaisu toimistoapulainen = 5 400,00 mk 540,00 mk
Korpi Kalle myyntipaallikko 9 870,00 mk 987,00 mk
Lintunen Ol reskontranhoitaja | 8 754,00 mk 875,40 mk
Muhonen Markus kiinteistdnhoitaja 8 230,00 mk 823,00 mk

Kuva 6.47 vastaus harjoitukseen 6.13
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Harjoitus 6.14 Kokonaispalkat

1. Avataan kansiossa C:\Moduuli5 oleva tietokanta Yritys6.mdb .
2. Valitaan kyselyyn taulusta Henkild kentat Sukunimi , Etunimi , Toimi ja Palkka.
3. Tehdaan kyselypohjaan viimeiseen sarakkeeseen laskennallinen kentta Erikoispalkkio |,

joka méaaritetddn lausekkeella Erikoispalkkio: [Palkka]*0,10
4. Tehdaan kyselypohjaan sarakkeen Erikoispalkkio perédan laskennallinen kenttd Koko-
naispalkka , joka maaritetaan lausekkeella Kokonaispalkka: [Palkka]+[Erikoispalkkio]

5. Poimitaan ainoastaan ne henkil6t, jotka ovat olleet talossa yli 10 vuotta 31.1.1998.

6. Lajitellaan tiedot asiakkaan nimen mukaan aakkosjarjestykseen.

7. Talletetaan kysely nimella Kokonaispalkat , kun vastaus on sama kuin kuvassa 6.48.

| Sukunimi | Etunimi_| Toimi | Palkka | Erikois palkkio | Kokonais palkka |
Kinnula Kaisu toimistoapulainen = 5 400,00 mk 540,00 mk 5 940,00 mk
Korpi Kalle myyntip&allikkod 9 870,00 mk 987,00 mk 10 857,00 mk
Lintunen  Olli reskontranhoitaja =~ 8 754,00 mk 875,40 mk 9 629,40 mk
Muhonen Markus kiinteistbnhoitaja 8 230,00 mk 823,00 mk 9 053,00 mk

Kuva 6.48 vastaus harjoitukseen 6.14

Harjoitus 6.15 Softatalon henkildiden parametrilla maaritettava hakukysely

Avataan kansiossa C:\Moduuli5 oleva tietokanta Softatalo.mdb .

Valitaan kyselyyn taulusta Asiakas kenttd Sukunimi , Etunimi ja postitoimipaikka Ptp.
Kirjoitetaan sarakkeen Ptp riville Ehdot lauseke [Minkd kunnan henkilot haetaan?]
Suorita kysely ja kirjoita Helsinki ruutuun Minka kunnan henkilét haetaan?

Talletetaan kysely nimella Henkilohaku kunnan mukaan , kun vastaus on sama kuin
kuvassa 6.49.

aprONE

| Sukunimi | Etunimi | Ptp |
Rinne Raija Helsinki
Koivu Mikko Helsinki

Mattila Veijo Helsinki

Kuva 6.49 vastaus harjoitukseen 6.15
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Harjoitus 6.16 Softatalon myyjien keskipalkka kunnittain

1. Avataan kansiossa C:\Moduuli5 oleva tietokanta Softatalo.mdb .

2. Valitaan kyselyyn taulusta Myyja kentat Kunta ja Palkka.

3. Né&paytetaan painiketta Summat | & .

4. Napaytetaan sarakkeen Palkka rivilla Summa olevaa tekstid Group by , jolloin avautuu
tunnuslukujen valintalista.

5. Valitaan listasta vaihtoehto Keskiarvo .

6. Talletetaan kysely nimella Keskipalkka kunnittain , kun vastaus on samanlainen kuin

kuvassa 6.50.

| Kunta | Keskiarvo Palkka |

Espoo 12 100,00 mk
Helsinki 12 487,50 mk
Vantaa 12 633,33 mk

Kuva 6.50 vastaus harjoitukseen 6.16

Harjoitus 6.17 Softatalon myyjien keskipalkka kunnittain

Avataan kansiossa C:\Moduuli5 oleva tietokanta Softatalo.mdb .
Valitaan kyselyyn taulusta Myyja kentta Kunta .
Valitaan kyselyyn taulusta Myyja uudelleen kenttd Kunta .

N&péaytetaan painiketta Summat | &

Napaytetaan jalkimmaisessa sarakkeessa Kunta rivilla Summa olevaa tekstia Group by ,
jolloin avautuu tunnuslukujen valintalista.

Valitaan listasta vaihtoehto Maara.

Talletetaan kysely nimella Henkiléiden maara kunnittain , kun vastaus on samanlainen
kuin kuvassa 6.51.

Ok WNPE

~No

| Kunta | Maara Kunta |

Espoo 4
Helsinki 4
Vantaa 3

Kuva 6.51 vastaus harjoitukseen 6.17



7 Lomakkeet 63

7. Lomakkeet

Lomakkeita kaytetaan tietojen syoéttamiseen, selailuun, muokkaamiseen ja tulostamiseen.
Lomake kannattaa luoda ohjatulla toiminnolla (Form Wizard), jonka jalkeen sen rakennetta
muokataan tarvittaessa rakenneikkunassa. Lomakkeen rakenne maaritetdan tietotar-
veanalyysissa, jota tdssd oppaassa ei tarkastella.

7.1 Lomaketyypit

Lomakkeen esitysmuoto voi olla sarakemuoto , sarkainmuoto , taulukkomuoto , kaavio tai
yhdistelmalomake (p&aa- ja alilomake). Kaaviolomakkeessa esitetdan tietueiden tietoja graa-
fisessa muodossa. Esimerkiksi kuvassa 7.1 on Softatalo- kannan Myyija -taulun kentista Tut-
kinto ja Palkka muodostettu kaaviolomake, jossa ovat keskipalkat tutkinnoittain. Kuvassa 7.2
on samasta tietokannan taulusta muodostettu sarkainmuotoinen lomake ja kuvassa 7.3 tau-
lukkomuotoinen lomake. Sarakemuotoisessa lomakkeessa esitetdan yhden tietueen tietoja
allekkain (kuva 7.4) ja tata lomakemuotoa kaytetaan tyypillisesti syottélomakkeena. Yhdistel-
malomakkeella esitetdan kahden taulun tietoja pdalomakkeella ja alilomakkeella. Esimerkiksi
kuvassa 7.5 on yhdistelmélomake, jossa paalomakkeella ovat asiakkaan perustiedot (kohta
1) ja alilomakkeella asiakkaan tekemat tilaukset (kohta 2).

B Lomakel: Lomake _ O] x]
» I
Keskipalkat tutkinnoittain

160010
14000 1
12000 1
10000 1~
[T
8000 1 OKeskiarvo_Palkka
6000 1
4000 1
2000 1
o Ll |
Datanomi FM Merkonomi Tradenomi Yo
Tietue: 14] 4 |] T e ]rs] 41 4] | ny

Kuva 7.1 kaaviolomake taulusta Myyja
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SukLmnimmi E tumimmi Tutkinto Palkka =
» |Marala |Miriam |Merku:unu:|mi | 11 350,00 mik
|"v"asala |Jaana |Fh-1 | 15 000,00 k.
|K|:ukk|:| |Jari |YD | 9 500,00 mk,
|Merilé |Maiia ITradenn:nmi | 12 000,00 k.
|Mattila |.-'-"-.ria |Datanu:|mi | 13 900,00 mk
|Lahtinen |Lauri |Merkl:unl:nmi | 11 500,00 mk,
|S|:hult2 |Eugen |Datanu:|mi | 14 300,00 ik,
|Kuusi |Eer|:| |Fh-1 | 14 000,00 mk.
|Leht|:| |Laila |Tradennmi | 10 000,00 bk,
|Lahtinen |Markku |Fh-1 | 15 100,00 mk.
|Salla |Sari I“r’n:n | 9 000,00 rrk,

*| | | | 0.00mk =
Tietue: 14| ¢ [] T v e ]e#]| 11 .}
Kuva 7.2 sarakemuotoinen lomake Myyijien palkat

Sukunimi Etunimi Tutkinto Palkka
¥ Maralg] Miriam Merkanomi 11350 00 ik
| [Wasala Jaana Fia 15 000,00 rmk
| |Kaokko Jari o 9500,00 mk
| |Merild haija Tradenomi 12 000,00 rmk
|| Mattila Atja Datanomi 1390000 rmk
| |Lahtinen Lauri Merkonomi 11 800,00 mk
|| Schultz Eugen Datanomi 14 300,00 mk
| |Kuusi Eerno Fia 14 000,00 rmk
| |Lehto Laila Tradenomi 10 000 00 rmk
| |Lahtinen Markku Fhd 15 100,00 mk
|| Salla Sari Yo 9 000,00 mk
* 0,00 mk
Tietue: H|4|| 1 h|h||He|H1

Kuva 7.3 taulukkomuotoinen lomake Myyjien palkat
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B Myyjien palkat M=l E3
| | sukurimi - [E=E |
| E turiimi : “:.:'Ihfliriam

Tutkinto |Merkn:|r'u:|mi
Palkka ] 11 350,00 mk.

Tietue: HI*II T e er ]| /11 &

Kuva 7.4 sarkainmuotoinen lomake Myyjien palkat

O] @

B Asiakkaan tilaukszet

1 e EE Postnn  [oosen

Mirni --']Tietu:utaitu:u Ky Ftp .__.--":__.--"**IHelsinki
Sukunim [Kaivu Puh  [(09)345 345
E turiimi [Mikko e .::j:" | 30.6.1994
Tittel  [Pasiahtaia Luctioraia | 10 000,00 mk
Katumsaite  [Makelantie 133
Tilzy

Nro|Myyja| Pwvm [Tudte|Maara
P b 4321 2231997 9R05 1

8 AB4A B 71957 9024 1
skur) a a

Tietue: |4|4|| 1 r|n|r*|;2
Tietue: H|1|| 1 Plhllh*l,-'El ;:E

Kuva 7.5 yhdistelmalomake Asiakkaan tilaukset, jossa paa- ja alilomake
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7.2 Esimerkki kaaviolomakkeen luonnista

Luodaan kuvassa 7.1 oleva lomake seuraavasti:

1.
2.
3.

B

© N

11.
12.
13.
14.

15.

sEel Anbamaattinen lormakkeen luomine
Iluzi objekti] | . .
tinen raportin luominen

8 Uz taulukko Autormaattinen luominen: taulukkomuoto
g Uz kpzely
}@ Lluszi lomak.e

Avataan tiedosto Softatalo.mdb , joka on kansiossa C:\Moduuli5 .

Valitaan tietokantaikkunassa valilehdella Taulukot taulukko Myyja.

Napaytetdaan painikkeen Uusi objekti ‘EH" oikeassa reunassa olevaa kolmioita '™, josta
avautuu objektityypin valintalista (kuva 7.6 a).

Valitaan kohta Uusi lomake , jolloin avautuu luontitavan valintalista (kuva 7.6 b).
Kaksoisndpaytetadn vaihtoehtoa Ohjattu kaavion luominen , jolloin avautuu kenttien
valintalista (kuva 7.7).

Kaksoisnapaytetaan kenttdd Tutkinto ja Palkka kenttaluettelossa Kaytettavissa olevat
kentét, jolloin kentat siirtyvat luetteloon Kaavion kentat (kuva 7.8).

Napaytetaan painiketta Seuraava, jolloin avautuu kaaviotyypin valintalista (kuva 7.9).
Valitaan vaihtoehto Kolmiulotteinen pylvaskaavio

Napaytetdaan painiketta Seuraava, jolloin siirrytdén kaavion asetteluun (kuva 7.10).

. Kaksoisnapaytetaan kenttaan Palkka Summa , jonka jalkeen voidaan valita summasta

laskettava tunnusluku (kuva 7.11).

Kaksoisnapaytetaan vaihtoehtoa Keskiarvo .

Napaytetdan Seuraava, jolloin avautuu lomakkeen otsikon méaarittelyikkuna (kuva 7.12).
Kirjoitetaan kaaviolle otsikko Keskipalkat tutkinnoittain

Napaytetdan Valmis , jolloin lomake ilmestyy ty6alueella (kuva 7.13).

Napaytetaan painiketta % , jolloin siirrytaan lomakkeen rakennenakymaan (kuva 7.14).

Uusi lomake [ 2] i

:Hakennenakyma
Ohjattu lamak keen uominen

Automaattinen luominen: sarakemuoto
Autamaattinen luominen: sarkainmuoto

Luo uuden lamakkeen ilman

. = Ohjattu kaavion luominen
ohjattua toimintoa.

Ohjattu pivot-taulukon luominen

Izﬁ Lluzi raportti
'wﬁ Llusgi makro
82 Uusi moduul Yalitze baulukko tai kyzely, josta
obijektin tiedat hastaan: ;M-"'-'"Ia :j

0k, 1 Peruuta 1

a) b)

Kuva 7.6 a) objektityypin valintaruutu ja b) lomakkeen luontitavan valintaruutu
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Ohjattu kaavion luominen i

kitk.a kentat sizaltawat tiedot, jotka haluat kaavioon?

HEE HEE HEE

N — k. aytettavizza olevat kentat: K aavion kentat:

> |
Pl =
Vo =

Peruuta ; < Takaisin ; ﬁeuraava>; W almis

Kuva 7.7 kaavion kenttien valintalista

Ohjattu kaavion luominen i

kitk.a kentat sizaltawat tiedot, jotka haluat kaavioon?

HHE BEE HEH X

"-.-"Eerlj M0s

L

e e s K.aptettavizza olevat kentat: K.aavion kentat:
HEH HHH HER Mro Tutkinto
WHH HER MM e Etunlml & i
Sukurirni
¥
Kunta -----j
Swuosi
€ ;

Peruuta ; < Takaisin ; ﬁeuraava>; W almis

Kuva 7.8 kaavioon valitut kentat
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Ohjattu kaavion luominen 1

Minkalaizen kaavion haluat luoda?
Walitze kaavio, joka napttas valitut kentat
haluamallazi tawalla,

Pylvaskaavio

Pylvazkaavio havannolliztaa arcojen
muutokzia jollakin aikawalila tai
arvojen valizia eroja. Rehmat ok
janestetty vaaka-akzellle ja arvot
puztyakzelille, jolloin arvojen
muLtokzet korostuswat,

e D
)Y
Ik

*
*
*
*

Peruuta i < T akaizin 1 Eeuraava>i W almiz

Kuva 7.9 kaaviotyypin valintalista

Ohjattu kaavion luominen 1

Miten haluat azetella kaavion tiedat?

Ezikatzele kaaviota

mallikaavioon. Joz haluat muuttas tietojen
whteenveto- ja iphmittelymenetelmaa,
kakzniznapzauta luku- tai paivamaara-
kenttaa.

| Summa_Palkka |

e { T utkirka §
[l A M AN LA A A A
4000 =] L‘;lx Falkka qjjl
2000 | L
o k2 g | S0 Sarja
Bbb
| Tutkinta |

Peruuta i ¢ T akaizin 1 Eeuraava>i W almiz

Kuva 7.10 kaavion asettelun maarittelyikkuna
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B3 Tee phteenveto

K.entan "Falkka" yhteenveto:

K

Keskiarvo
Fierin
Surnn

Periuta

il

Kuva 7.11 kentadsta Summa laskettavan tunnusluvun valintalista

Ohjattu kaavion luominen

Minka otzikon haluat antaa kaaviolle?

= Ei, en halua selitetts.

iKeskipalkat tutkinnoittain

| @& Faulla, haluan selitteen,

Mita haluat tehda, kun ahjattu toiminta on luonut kaavion?
& Haluan avata lomakkeen, jossa kaavio on,

= Haluan muokata lomakkeen tai kaavion rakennetta,

| ™ MEuts ohie kaavion kapttEmisests,

Peruuta |

< Takaisin i SENEaYa - i Walmis I

Kuva 7.12 lomakkeen nimen maarittely

B Lomakel: Lomake

»

15000

10000

4000

Keskipalkat tutkinnoittain

Dt

ano

rko

Yo

O Keskiarvo_Pal
kka

Kuva 7.13 valmis lomake
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16.
17.
18.

19.

20.

21.
22.

23.

B Lomakel: Lomake
[ |[# Tiedat

Keskipalkat tutkinnoittain

100 4

O Helj. 1

H Helj. 2

O Helj. 3
O Helj. 4

ttd Linsi Etela

Kuva 7.14 lomakkeen rakennenékyma

Kaksoisnapaytetadn lomaketta, jolloin siirrytddn ohjelmaan Microsoft Graph (kuva 7.15).
Napaytetdan taustalla olevaa kaaviota, jolloin kaavio on taulukon edesséa (kuva 7.16).
Suurennetaan kaaviota lomakeikkunan kulmista (kuva 7.16, kohdat 1, 2, 3 ja 4) ja tydalu-
een alareunasta (kohta 5), kunnes kaavio on samanlainen kuin kuvassa (7.1).
Néapaytetdan valikossa Tiedosto vaihtoehtoa Lopeta ja palaa Lomakel: Lomake , jonka
jalkeen tydalueella nakyy lomakkeen kulma (kuva 7.17).

Vedetddn lomakkeen alakulmasta (kuva 7.17, kohta 1), kunnes koko lomake nakyy tyo-
alueella (kuva 7.18).

Néapaytetdan painiketta E , jolloin ilmestyy lomakkeen nimeamisruutu (kuva 7.19).
Kirjoitetaan Keskipalkat tutkinnoittain ruutuun Lomakkeen nimi .

Suljetaan lomake painikkeesta |ﬂ , jonka jalkeen lomake ilmestyy tietokantaikkunan
valilehdelle Lomakkeet .
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ﬁ Microsoft Graph - Kaario Lomakel: Lomake

Tiedozto

Muokkaa

Mapts  Lizasd  Muatoile

Tyikalut

Tiedat

Oie

BERRIEREMEmE]E|EEEE =

=
_

Yalmis

A aldl B C D E
Tutkinto |Keskiarvo_Palkka
1 Datanomi 14400}
2 FM 14700
3 Merkonom 11425
4 Tradenom 11000
] Yo 9250
6
7
]

ﬁﬁ Microsoft Gra
Tiedosto  Muokk,

Kuva 7.15 Microsoft Graph -tydalue
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Kuva 7.16 lomake ohjelman Microsoft Graph tydalueella
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L

]

@
B3 Lomakel: Lomake
R R N RN RN N TN R
# Tiedol [

Keskipalkat /

16000 -

14000 -

RNERN

12000

N

10000 -

Eﬁ/

Kuva 7.17 tyOalueelle sovittamaton lomake

EI Lomakel: Lomake

[F T e s e s s 7 s s e w o w

R
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1

& Tiedot

16000 4

) | | | | I O Keskiarvo_Palkka

14000

12000

10000

8000

G000

4000

2000

Keskipalkat tutkinnoittain

Datanomi

Merkonomi Tradenomi

Kuva 7.18 tyoalueelle sovitettu lomake

Tallenna nimelld

Lamakkes

1 Finn; oK.

IKeskipaIkat tutkinmoittair]

Feruta |

Kuva

7.19 lomakkeen nimeamisruutu
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7.3 Esimerkki sarake-, sarkain- ja taulukkolomakkeen luonnista

Kuvassa 7.2, 7.3 ja 7.4 olevat lomakkeet voidaan luoda seuraavasti:

1.
2.
3.

»

@

10.
11.
12.
13.

] Antnrnaattinen lomakkesh luomine)

i sz |:|I:||ekt|| : . .
tinen rapartin luaminen

Avataan tiedosto Softatalo.mdb , joka on kansiossa C:\Moduuli5 .

Valitaan tietokantaikkunassa vélilehdella Taulukot taulukko Myyja .

N&apaytetaan painikkeen Uusi objekti f‘é”* oikeassa reunassa olevaa kolmioita '™, josta
avautuu objektityypin valintalista (kuva 7.20 a).

Valitaan kohta Uusi lomake , jolloin avautuu luontitavan valintalista (kuva 7.20 b).
Kaksoisndpaytetddn vaihtoehtoa Ohjattu lomakkeen luominen , jolloin avautuu kenttien
valintalista (kuva 7.21).

Kaksoisndpaytetdan luettelossa Kaytettavissa olevat kentat  kenttida Sukunimi , Etunimi ,
Tutkinto ja Palkka, jolloin kentat siirtyvat luetteloon Valitut kentat (kuva 7.22).

Napaytetaan painiketta Seuraava, jolloin avautuu lomakkeen asettelutavan valintalista
(kuva 7.23).

Valitaan joko Sarakemuoto , Sarkainmuoto tai Taulukkomuoto .

Napaytetaan Seuraava, jolloin siirrytdan kenttien esitystavan valintaruutuun (kuva 7.24).
Valitaan kenttien esitystavaksi Vakio .

Napaytetaan Seuraava, jolloin avautuu lomakkeen otsikon méaarittelyikkuna (kuva 7.25).
Kirjoitetaan lomakkeelle otsikko Myyjien palkat , joka on samalla lomakkeen nimi.
Napaytetaan painiketta Valmis, jolloin tydalueelle ilmestyy sarakemuotoinen lomake
(kuva 7.2), taulukkomuotoinen lomake (kuva 7.3) tai sarkainmuotoinen lomake (kuva
7.4) riippuen siitd, mika vaihtoehto valittiin kohdassa 8.

Uuzi lomake E i

Rakennenakyma

{Hhyattu lomakkeen luominen
Autamaattinen luominen: zarakemuoto
Autamaattinen luominen: sarkainmuato

" Uusi taulukko Tima ohiattu baimint | Autarmaattinen luominen: taulukkomuata
B Uusi kysel Sl E=l4iE Ul [ Ohjattu kaavion luarminen
:\ _ SHE automaattisesti lomakkeen, Ohjattu pivot-taulukon lwaminen
]El Uuzi lornake joka peruziuu wealittuihin
o . . kenttin.
B Uusi rapirtt
% Uuzi makro
82 Uusi modui Yalitze taulukko tai kysely, josta
obijektin tiedat hactaan: ija .:..i

k. i Periuta i

a) b)

Kuva 7.20 a) objektityypin valinta ja b) kyselypohjan tyypin valintaruutu
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Ohjattu lomakkeen luominen 1

kita kenttia haluat lamaklkeeseen?

Yot valita kentat uzeasta taulukosta tai kyselpsta,

Taulukat ja kpselyt:
T aulukko; bpwa _:__j

E.aptettavizza olevat kentat: W alitut kentat:

E tumirni ...._’f__j
SukLnimi

K.unta —--}:--3
SvLiosi

Palkka <

Tutkinto
Yeroproz

FPeruuta i < Tlakaizi i Seuraava » i "W almis

Kuva 7.21 lomakkeen kenttien valintalista

Ohjattu lomakkeen luominen 1

kita kenttia haluat lomakkesseen?

Yoit walita kentat uzeasta taulukozta tai kyselpsta,

T aulukat ja kyselyt:

;Taulukkl:u: M yyia ___v_j

E.autettavizza olevat kentat: W alibut kentat;
Mrao SulkLinimi
F.unta E tunimi
Swunsi Tutkinta

33

"-.-"Ee[l:l pros

EgE

£

Peruiuta ; < liataisin 1 ﬁeuraava>i W almiz

Kuva 7.22 lomakkeella valitut kentat
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Ohjattu lomakkeen luominen !

kita azettelua haluat kayttaa lamakkeesza?

' Sarkainmuoto

T aulukkomuoto

Peruuta | < T akaizin | ﬁeuraava>l W almiz

Kuva 7.23 lomakkeen asettelutavan valintaruutu

Ohjattu lomakkeen luominen !

kdita tywlia haluat kapttas?

[kiwibrea
[tahamara
K.anzainvalinen
Fiwi

Koty
Pellava

Filvwet

Warikaz 1

Selite ITieu:Iu:ut (- W Erik &z 2

Peruuta | < T akaizin I Eeuraava>l "W almiz

Kuva 7.24 kenttien esitystavan valintaruutu
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Ohjattu lomakkeen luominen i

Minka otzikon haluat antaa lomakkesls?

;M_I,I_I,Iiien palk.aff

T azza olivat kaikki vaztaukzet, jotka ohjattu toiminto tarvitzee
lomakkeen luomizeen.

Haluatko avata lomakkeen vai muokata sen rakennetta?

% Haluan avata lomakkeen ja tarkastella tai muokata tistoja.

~ Haluan muokata lomakkeen rakennetta.

[T M&wE ohie lomalkkesn kayttEmizests.

Peruuta ; < Takaizin Seuraaya ; W almis i

Kuva 7.25 lomakkeen nimen maarittely

7.4 Esimerkki p&é&- ja alilomakkeen luonnista

Kuvassa 7.5 oleva lomake voidaan luoda seuraavasti:

1.
2.
3.

ok

9.
10.

11.
12.

Avataan tiedosto Softatalo.mdb , joka on kansiossa C:\Moduuli5 .

Valitaan tietokantaikkunassa valilehdella Taulukot taulukko Asiakas .
Néapaytetaan painikkeen Uusi objekti ‘EH' oikeassa reunassa olevaa kolmioita
avautuu objektityypin valintalista (kuva 7.26 a).

Valitaan kohta Uusi lomake , jolloin avautuu luontitavan valintalista (kuva 7.26 b).
Kaksoisnapaytetaan vaihtoehtoa Ohjattu lomakkeen luominen , jolloin taulukon Asiakas
kentéat ovat valittavissa lomakkeelle (kuva 7.27).

Napaytetaan painiketta | ** | jolloin kentét siirtyvat luetteloon Valitut kentat (kuva 7.28).

Napaytetaan listan Taulukot ja kyselyt oikeassa reunassa olevaa kolmiota ™, jolloin
nahdaan lomakkeen pohjaksi valittavien taulukoiden ja kyselyjen luettelo.

Valitaan listasta taulukko Tilaus, jolloin taulukon Tilaus kentét ovat valittavissa lomak-
keelle (kuva 7.29).

Néapaytetaan painiketta | ** | jolloin kentét siirtyvat luetteloon Valitut kentat (kuva 7.30).
Néapaytetaan kenttaan Asno luettelossa Valitut kentat

Napaytetaan | , jolloin kenttd Asno poistuu valittujen kenttien luettelosta (kuva 7.31).
Napaytetdaan painiketta Seuraava, jolloin avautuu paalomakkeen valintalista (kuva 7.32).

-

, josta
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13. Valitaan taulukko Asiakas ja napaytetaan painiketta Seuraava, jolloin avautuu alilomak-
keen asettelutavan valintaruutu (kuva 7.33).

14. Valitaan tyyliksi Taulukkomuoto ja napaytetaan painiketta Seuraava, jolloin siirrytaan
kenttien esitystavan valintaruutuun (kuva 7.34).

15. Valitaan kenttien esitysmuodoksi Vakio ja napaytetaan painiketta Seuraava, jolloin
avautuu paa- ja alilomakkeen otsikon maarittelyikkuna (kuva 7.35).

16. Kirjoitetaan paéalomakkeelle otsikko Asiakkaan tilaukset ja alilomakkeelle otsikko Asiak-
kaan tilaukset (alilomake)

17. Napaytetaan painiketta Valmis, jolloin tydalueelle ilmestyy yhdistelmalomake Asiakkaan
tiedot (kuva 7.36).

Uuzi lomake E i

Rakennenakyma

{Hhyattu lomakkeen luominen
Autamaattinen luominen: zarakemuoto
Autamaattinen luominen: sarkainmuato
Autarmaattinen luominen: taulukkomuata
Ohjatiu kaavion luominen

Dhjattu pivot-taulukon luominen

] Antnrnaattinen lomakkesh luomine)
duzi objekt] | . .
tinen rapartin luaminen
" Uusi taulukko
@ Uusi kyzely

T ama ahjattu toiminto luo
automaattizesh lomakkeen,

\]‘El Lluszi lornak e ioka perustuu valittuibin
# : . kenttin.

B Uusi rapirtt

% Uuzi makro

"ﬁ, Lluzi roduli

Yalitze taulukko tai kysely, jozta

obijektin tiedat hactaan: ija .:..i

k. i Periuta i

a) b)

Kuva 7.26 a) objektityypin valinta ja b) kyselypohjan tyypin valintaruutu
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Ohjattu lomakkeen luominen i

ita kenttia haluat lomakkesseen?

Wit valita kentat useasta taulukosta tai kyselysta,

T aulukob ja kyselyt:
Taulukko; Aziakas |

K.auvtettavizza olevat kentat: W alitut kentat:

SukLinirni

E tumirni
Tittel
K.atuozoite
Postho

Ptp _:_j —

N

Peruuta ; < Nakaisin ; Seuraava » i W almis ;

Kuva 7.27 lomakkeelle taulukosta Asiakas valittavissa olevat kentét

Ohjattu lomakkeen luominen i

ita kenttia haluat lomakkesseen?

Wit valita kentat useasta taulukosta tai kyselysta,

T aulukob ja kyselyt:
Taulukko; Aziakas |

K.auvtettavizza olevat kentat: W alitut kentat:

E tunirmi :_j
Titkeli

K.atuogoite

Postho

Ptp

Puk

o hkpremn i

Peruuta ; < Nlakarsin ; Seuraava » i W almis ;

¥

EE EN

Kuva 7.28 lomakkeelle taulukosta Asiakas valitut kentat
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Ohjattu lomakkeen luominen i

kita kenttia haluat lomakkeezeen?

Yot walita kentat useaszta taulukosta tai kyzelpsta,

Taulukot ja kpselyt:

T auluk ko Tilaus
F.autettavizza olevat kentat: W alitut kentat:
[No | Eturimi =]
Azho _..._f___j Titteli
kdyja s K.atuozoite
Frem —-----j FPoztho

Tuote Ftp
b 5rE ._.f_.i Fuh

o ; ' htpremn i

Peruuta ; < lakarsi ; Eeuraava>i " almiz ;

Kuva 7.29 lomakkeelle taulukosta Tilaus valittavissa olevat kentéat

Ohjattu lomakkeen luominen i

kita kenttia haluat lomakkeezeen?

Yot walita kentat useaszta taulukosta tai kyzelpsta,

Taulukot ja kpselyt:
Taulukko: Tilaus |

F.autettavizza olevat kentat: W alitut kentat:

“htprem _*_j
Luattaraja

Tilauz.Mro

Azho

Fuyja

Pum

o Tuate i
-

Peruuta ; < lakarsi ; Eeuraava>i "W almiz ;

>

ElE

Kuva 7.30 lomakkeelle taulukosta Tilaus valitut kentat
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Ohjattu lomakkeen luominen i

ita kenttia haluat lomakkesseen?

Wit valita kentat useasta taulukosta tai kyselysta,

T aulukob ja kyselyt:
;Taulukkn: Tilaus |

K.auvtettavizza olevat kentat: W alitut kentat:
. Fuh [
Yhtpteri

Luottoraja
Tilausz.MNm

>

P

< | | Tuote
kd aara -

Peruuta ; < Nlakaiin ; Seuraava » i W almis ;

NERAE

Kuva 7.31 valittujen kenttien joukosta poistettu kenttd Asno

Ohjattu lomakkeen luominen i

kdinka taulukon tai kyzelen mukaan

reetistaselateine! - ]

i Aziakaz. Mra, Mimi, Sukunimi, Etunimi, Tittel,
Tilaus K.atuosoite, Postno, Ptp, Puh, rhtpyem, Luottoraja |

% Alilomalkkeita = Lirkitetyt lomakkest
zizaltava lomake

Peruuta ; < Takaizin ; ﬁeuraava>i W almis

Kuva 7.32 paalomakkeen valintaikkuna
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Ohjattu lomakkeen luominen !

ita azettelua haluat kayttaa allomak keessa?

" Sarkainmuoto

Peruuta | < T akaizin I Eeuraava>l "W almiz

Kuva 7.33 alilomakkeen esitysmuodon valintaikkuna

Ohjattu lomakkeen luominen !

kdita tywlia haluat kapttas?

[kiwibrea
[tahamara
K.anzainvalinen
Fiwi

Koty
Pellava

Filvwet

Warikaz 1

Selite ITieu:Iu:ut I Warikaz 2

Peruuta | < T akaizin I Eeuraava>l "W almiz

Kuva 7.34 kenttien esitystavan valintaruutu
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Ohjattu lomakkeen luominen |

Mitka atzikot halsat antaa lomakkeille?

Lomake: I.-'i‘-.siakkaan tlaukzet

Alilomake: |.-“-‘-.siakkaan tilauk sl [alilomaks]

T azza olivat kaikki vastaukzet, jotka ohjattu toiminto tarvitzee
lomakkeen luomizeen.

Haluatko avata lomakkeen vai muokata sen rakennetta?

¥ Haluan avata lomakkeen ja tarkastella tai muokata tistoja.

~ Haluan muokata lomakkeen rakennetta.

[T M&wE ohie lomakkesn kaypttEmizests.

Peruuta I < Takaizin | Beunaaya s I W almis I

Kuva 7.35 paa- ja alilomakkeen otsikon ja nimen maarittely

E5 Aziakkaan tilaukset =] 3
Y| Nio IREE Postro [n05ED
M imi |Tietn:ntait|:- Ky Ftp |Helsinki
Sukurinmi |K|:ui\.fu Puh |[ 9] 345 345
E tuinirni IMikku:u “rhtpurmn | 3061334
Titteh |P'éiéiiu:uhtaia Lunottarala | 10 000,00 mk,
K.atuozoite |Mékeléntie 133

Asiakkaan tilaukzet
Nro|Myyja| Puvm [Tuote|Maara
| b 4321 22 31997 9705 1

8 5B45 5 7.1997 0025 1
kuri) 0 0 0

Tietue: |4|4|| 1 PIHlHﬁ-l,-'2
Tietue: |4|4|| 1 PlHlHél,-'El Y

Kuva 7.36 yhdistelmalomake Asiakkaan tiedot, jossa péa- ja alilomake
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7.5 Harjoitukset

Harjoitus 7.1 Sarkainlomake Softatalo-kannan taulusta Myyja

©oOoNO Ok whE

Avataan kansiossa C:\Moduuli5 oleva tietokanta Softatalo7.mdb .

Valitaan lomakkeen pohjaksi taulukko Myyja .

Napaytetaan painikkeen Uusi objekti ‘ﬂf_EH' oikeassa reunassa olevaa kolmioita
Valitaan objektityypin valintalistasta kohta Uusi lomake .

Kaksoisndpaytetdan vaihtoehtoa Ohjattu lomakkeen luominen

Valitaan lomakkeelle kaikki kentat painikkeella = **

Valitaan lomakkeelle esitysmuoto Sarkainmuoto .
Valitaan lomakkeelle kenttien esitysmuoto Vakio .

-

Talletetaan lomake nimelld Myyjat, kun vastaus on samanlainen kuin kuvassa 6.36.

P ([ BT [Miriam [Marala [Hetsirki [966 [ 11 380,00 k| [Merkonomi | 34

|!345 |Jaana |\-’asala |E3|:u:u:| Iﬁl 15 000,00 ik |FI'-.-1 | 32

|l24'| |Jari |K|:ukk|:| |E3|:u:u:| Iﬁl 9 500,00 mk, |YD | 28

|-32'I |Maiia IMeriI.'ai IHeIsinki Iﬁl 12 000,00 mk, ITradenn:nmi I 32

|-35? |.-“-‘-.ria |Mattila |"-.-"antaa Iﬁl 13 800,00 mk |Datanu:|mi | 27

|i453 |Lauri |Lahtinen |Helsinki Iﬁl 11 500,00 mk |Merkl:unl:umi | Y

|il345 |Eugen |S|:hult2 |E3|:u:u:| Iﬁl 14 300,00 rmk |Datanu:|mi | 28

|'BEE |Eer|:| |Kuusi |"v"antaa Iﬁl 14 000,00 rk, |FM | 34

|I5?E |Laila |Leht|:| |‘-.fantaa Iﬁl 10 000,00 k. |Trau:|en-:umi | 33

|I1 42 |Markku |Lahtinen |Helsinki Iﬁl 15100.00 rk |FM | 33

|IBEE |Sari |Salla |E3|:n:n:| Iﬁl 9000,00 mk, |Y|:| | 2
* 5] | | [o]__ooow] [ o
Tietue:LIL”—‘l P|H|H9|x'11 :,a:j

Kuva 7.37 vastaus harjoitukseen 7.1
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Harjoitus 7.2 Yhdistelmalomake Kirjarekisterin tauluista Kustantaja ja Kirja

Avataan kansiossa C:\Moduuli5 oleva tietokanta Kirjarekisteri6.mdb

Valitaan lomakkeen pohjaksi taulukko Kustantaja .

Néapaytetdaan painikkeen Uusi objekti ‘EH" oikeassa reunassa olevaa kolmioita '™
Valitaan objektityypin valintalistasta kohta Uusi lomake .

Kaksoisnapaytetaan vaihtoehtoa Ohjattu lomakkeen luominen

Valitaan lomakkeelle taulusta Kustantaja kaikki kentat painikkeella = **
Avataan lista Taulukot ja Kyselyt , josta valitaan taulukko Kirja .

Valitaan lomakkeelle taulusta Kirja kaikki kentat painikkeella  **
Valitaan paalomakkeeksi Kustantaja .

. Valitaan alilomakkeelle esitysmuoto Taulukkomuoto .

. Valitaan alilomakkeelle kenttien esitysmuoto Vakio .

. Annetaan paalomakkeelle nimi Kustantajan kirjat ja alilomakkeelle nimi Kustantajan
kirjat (alilomake)

. Painetaan néppainta Valmis, jolloin yhdistelmé@lomake on sama kuin kuvassa 7.38.

©o N Ok WNPE

el
N O

=
w

B3 Kustantajan kirjat _ O] x|
4 Fing I-_—i'
Fiimi |WSI:IY
[ahiosaite

|
poztho I

K.uztantajan kirjat

ISBN | Nimi |  Luokitus |Pair|Yuosi| Kusta| ﬂ
LBELD—E“ISEEI- Tietojenkasittely Tearia 1 1996 0
| |951-0-19558- Kansalaisen tietotekniikka  Tearia 1 1984 0
| |951-0-18858- Tietojenkasittely ja sen teknitk Teoria 4 1893 1l
951-0-20177- Internet - verkkojen verkko Tietolikenne 1 1995 0

[ | M M M ;I

Tigtue: 14 ¢ | 1 |erfee] /4 A |
Tietue: 14] 4 |] 1 v e e] 22 Y

Kuva 7.38 vastaus harjoitukseen 7.2
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8. Raportit

Raportti on yleensa tuloste tietokannan sisallosta. Tyypillisia raportteja ovat tuoteluettelot,
myyntitilastot ja asiakasluettelot. Raportti kannattaa luoda ohjatulla toiminnolla (Report Wi-
zard), jonka jalkeen sen rakennetta muokataan tarvittaessa raportin rakenneikkunassa. Ra-
portin rakenne maaritetdén tietotarveanalyysissa, jota tassa oppaassa ei tarkastella.

8.1 Raporttityypit

Raportin esitysmuoto voi olla kaavio , sarkainmuoto , sarakemuoto tai tarramuoto . raportis-
sa esitetdan tietueiden tietoja graafisessa muodossa. Kuvassa 8.1 on esimerkki Softatalo-
kannasta muodostetusta kaaviomuotoisesta raportista, jossa ovat kokonaistuotto tuoteryh-
mittain. Kuvassa 8.2 on samasta tietokannasta muodostettu sarkainmuotoinen raportti ja ku-
vassa 8.3 osoitetarraraportti. Sarakemuotoisessa raportissa esitetaan yhden tietueen tietoja
allekkain (kuva 8.4).

Fokonai guotto tucteryhmittain

Taimsia-ohjz mat

Tiztakanta

Tak=tinkasitizly

Tauluk kabyska nia
Ohjz Imeai nti
Kayttal ittyma
Srafiikka
l'.'; S':I::'.".'I 10-::.00 155!30 E:Il::.lﬂﬂ 25!5!00

Kuva 8.1 kaaviomuotoinen raportti Kokonaistuotto tuoteryhmittain
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Tuotteet tuoteryhmittin
Ryhundif Ninmg Tunnus Hinia
ik
Cord Drawd 0 96 2 500,00 mk
Cored Drawws 0 &7 3 500,00 mk
WS P ublisher 97 975 3 E00,00 mk
Povverpaint 4.0 SF 9474 2 500,00 mk
Powerpoinit 7 SF 8275 2 500,00 mk
Powerpoint 97 SF 8276 3 200,00 mk
Eayttslittymd
Windowe 3.1 8023 450,00 mk
Windones 311 q024 475 00 mk
Windones 95 q025 E50,00 mk
Ohalmaint
“izual Basic Pro 9523 200,00 mk
“Wisual C++ 9541 2500 00 mk

Kuva 8.2 sarkainmuotoinen raportti Tuotteet tuoteryhmittain

Tuotteet nimijdrjestyksessd
MNirid 4c0ess 2.0 |
Tunnus

Ryfurnii [Tietokrta |
Hinia | 2 B00,00 mk|
i tcoess 7 |
Tunnis 5453

Ryfrnii [Tietokerta |
Hinta | 2900,00 mk|
i |fcomss 57 |
Tunnis 5454

Ryhndi [Tietokerta |
Hinter | 3 400,00 mk|

Kuva 8.3 sarakemuotoinen raportti Tuotteet aakkosjarjestyksessa
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Harnin Tam ppaus Cry
Helzinginl iz 12
24100 53l

Malmin maia Cry
Malgbtya
0770 Ha sinti

Putinm@aan malla
Extalnlieds
07a0 He kinki

Salan simazli Ky
Sihvelipaltu 42
24 100 Sala

Waslandin Tamu Oy
Waslandinliz 100
02150 zpaa

Kanutyln malla Ky
Kafidia 67
07100 Waniag

Fatibn puhd el us Oy
FL TE9
0EE0 He kinki

Salan mala Ky
Kynigantala 15
24100 S3lha

Titturian kMala
TitkuriEnliz 124
0700 vanlag

Eupilan tuurm@l Ky
Hustalo 127
2A07d0 Turky

Fuislaln tuuaus Ky
Kuuaustya ]
00700 Hz lsinti

Salan mappi Ky
Turunig 2
24240 SO0

weslendin mallg Oy
WWaslandin iz 56
2150 Expaa

Kuva 8.4 osoitetarraraportti Osoitetarrat: Asiakas, 3 * 8
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8.2 Esimerkki kaaviomuotoisen raportin luonnista

Luodaan kuvassa 8.1 oleva lomake seuraavasti:

1.
2.
3.

B

© N

11.
12.
13.
14.
15.

] Antnrnaattinen lomakkesh luomine)
duzi objekt] | . .
tinen rapartin luaminen
" Uusi taulukko
@ Uusi kyzely
A Uusi lomake

Avataan tiedosto Softatalo.mdb , joka on kansiossa C:\Moduuli5 .

Valitaan tietokantaikkunassa valilehdella Kyselyt kysely Tilaukset .

Napaytetdaan painikkeen Uusi objekti ‘EH" oikeassa reunassa olevaa kolmioita
avautuu objektityypin valintalista (kuva 8.5 a).

Valitaan kohta Uusi raportti , jolloin avautuu luontitavan valintalista (kuva 8.5 b).
Kaksoisndpaytetadn vaihtoehtoa Ohjattu kaavion luominen , jolloin avautuu kenttien
valintalista (kuva 8.6).

Kaksoisnapaytetaan kenttdd Ryhma ja Yhteensa kenttéluettelossa Kaytettavissa olevat
kentét, jolloin kentat siirtyvat luetteloon Kaavion kentat (kuva 8.7).

Napaytetaan painiketta Seuraava, jolloin avautuu kaaviotyypin valintalista (kuva 8.8).
Valitaan vaihtoehto Kolmiulotteinen palkkikaavio

Napaytetaan painiketta Seuraava, jolloin siirrytddn kaavion asetteluun (kuva 8.9).

-

, josta

. Kaksoisndpaytetddn kenttddn Summa_Yhteensa , jonka jalkeen voidaan valita sum-

masta laskettava tunnusluku (kuva 8.10).

Kaksoisnapaytetaan vaihtoehtoa Summa.

Napaytetdan Seuraava, jolloin avautuu raportin otsikon maarittelyikkuna (kuva 8.11).
Kirjoitetaan kaaviolle otsikko Kokonaistuotto tuoteryhmittain

Napaytetdan Valmis, jolloin keskenerainen raportti ilmestyy ty6alueelle (kuva 8.12).
Néapaytetdaan valikon Nayta toimintoa Raportin rakennenakyméa (kuva 8.13).

Uusi raportti i

Ohyjattu raportin luominen
Automaattinen luominen: zarakemuoto
Automaattinen luominen: sarkainmuoto
Ohjattu kaavion luominen

Ohjattu ozoitetarrojen Lominen

Luo uuden rapartin iman
ohjattua toimintoa.

B Uusi raporth
% Lluzi makro
1&2 Iusi roduli W alitze taulukka tai kyzely, josta -
objektin tiedot hastaan: ;TI|EIL,IKSE|I :j

ak. i Peruuta i

a) b)

Kuva 8.6 a) objektityypin valintaruutu ja b) raportin luontitavan valintaruutu
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Ohjattu kaavion luominen i

HHE BEE HEH X

WHH HEHR HHE
HWHH HRH HRR

WHH HER MM e

kitk.a kentat sizaltawat tiedot, jotka haluat kaavioon?

F.aavion kentat:

k. aytettavizza olevat kentat:

¥

N

LA

Peruuta ; < JlakaiE ; Seuraava » i

W almis

Ohjattu kaavion luominen i

HHE BEE HEH X

WHH HEHR HHE
HWHH HRH HRR

WHH HER MM e

Kuva 8.6 kaavion kenttien valintalista

kitk.a kentat sizaltawat tiedot, jotka haluat kaavioon?

k. aytettavizza olevat kentat: k.aavion kentat:

Mra Ryhma
Aznn ..........j}

Mynja

P »-it-j

Tuote

Mirmi <

kaara o ;

< Takaisin ; Seuraava » i

Peruuta ;

W almis

Kuva 8.7 kaavioon valitut kentat
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Ohjattu kaavion luominen 1

Minkalaizen kaavion haluat luoda?
Walitze kaavio, joka napttas valitut kentat
haluamallazi tawalla,

Pylvaskaavio

Pylvazkaavio havannolliztaa arcojen
muutokzia jollakin aikawalila tai
arvojen valizia eroja. Rehmat ok
janestetty vaaka-akzellle ja arvot
puztyakzelille, jolloin arvojen
muLtokzet korostuswat,

e D
)Y
Ik

*
*
*
*

Peruuta i < T akaizin 1 Eeuraava>i W almiz

Kuva 8.8 kaaviotyypin valintalista

Ohjattu kaavion luominen 1

Miten haluat azetella kaavion tiedat?

Ezikatzele kaaviota

mallikaavioon. Joz haluat muuttas tietojen

whteenveto- ja iphmittelymenetelmaa,
| Sara kaksoiznapsauta luku- tai paivamasrs-
= kenttaa.
| Ryhma |

Fihirna §

R LA A R A A

=] L‘;lx rhteenza qﬁ

| Summa_Thteenza |

L1} S0 10000

Peruuta i ¢ T akaizin 1 Eeuraava>i W almiz

Kuva 8.9 kaavion asettelun maarittelyikkuna
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B3 Tee phteenveto

K.entan "“rhteenza’ phteenveto:

K

Keskiarvo
Fierin
Surnn

il

Periuta

Kuva 8.10 kentasta Yhteensa laskettavan tunnusluvun valintalista

Ohjattu kaavion luominen

Minka otzikon haluat antaa kaaviolle?

iKokonaistunttn tuaterhmitt3in

= Kull3, haluan sefitesn,
" Ei,

eh halua selitetta,

kita haluat tehda, kun objatiu toiminto on luonot kaawion?
' Haluan avata raportin, josza kaavio on.

' Haluan muokata raportin tai kaavion rakennetta.

™ MEpts ohie kaavion kapttamisests.

Peruuta 1 < Takaizin 1 EEUTEEE ; W almis ]

Kuva 8.11 raportin nimen maarittely

Grafiik

Toimi |
Teksti |

Ohjel |

Kokonaistuotto tuoteryhmittain

0 10000 20000 30000

OSumma_Yhte
ensa

Kuva 8.12 tyOalueella oleva keskenerainen raportti



92

Access 7 perusteet

16.
17.
18.

19.

20.

21.
22.

23.

J + Tieth:nt

Kokonaistuotto tuotenyhmittain

2 Etela

- OHelj. 4
3 Langi OHelj. 3
- : m Helj. 2
. Mo o Helj. 1
N 0 ﬁl[l 1[Ill]

J  Sivun alatunniste
T T

Kuva 8.13 raportin rakennenakyma

Kaksoisnapaytetaan raporttia, jolloin siirrytdéan ohjelmaan Microsoft Graph (kuva 8.14).
Néapaytetdan taustalla olevaa kaaviota, jolloin kaavio on taulukon edesséa (kuva 8.15).
Suurennetaan kaaviota ikkunan kulmista (kuva 8.15, kohdat 1, 2, 3 ja 4) ja tydalueen ala-
reunasta (kohta 5), kunnes kaavio on riittavan suuri.

Néapaytetdaan valikossa Tiedosto vaihtoehtoa Lopeta ja palaa Raporttil: Raportti , jonka
jalkeen tydalueella nakyy raportin kulma (kuva 8.16).

Vedetaan lomakkeen alakulmasta (kuva 8.16, kohta 1), kunnes koko lomake néakyy tyo-
alueella (kuva 8.17).

Néapaytetdan painiketta E , jolloin ilmestyy lomakkeen nimeamisruutu (kuva 8.18).
Kirjoitetaan Kokonaistuotto Tuoteryhmittain ~ ruutuun Raportin nimi .

Suljetaan raportti painikkeesta |ﬂ , jonka jalkeen raportti voidaan tarvittaessa valita tie-
tokantaikkunan véalilehdella Raportit .
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ﬁHicmsuft Graph - K.aavio Raporttil: Baporth

Tiedosto  Muokkaa

Mawta Lizda  Muotoile  Tyokalust  Tiedat  Ohje

BEEREREME ElEEEEEEErE

+ Raporttil: Raportti - Taulukko

A = B = C =| D =| E

“almis

Neli. 1 |Nelj.2 |Nelj.3 |Nelj. 4
1 [ia 204 774 90 204
2 |Lansi 30,6 38,6 316 316
3 |Etela 459 46,9 45 439
4
5
6
7
<

E Helj. 2
EHelj. 1

Kuva 8.14 Microsoft Graph -tydalue

O] @ ® @ O

r."ﬁl’-‘licmsuft Graph - Kaavio Raporttil: Raporth

Tiedozto  Muokkaa

Mapta Lizag Muotole  Tyokalst  Thedot  Ohe

B EmmelE EEE ek

A B = C = =| E F

Npli. 1/ [Nelj.2  |Nelj.3 |NeN.4

Ita
Lansi
Etela

:ﬂﬂmm-ﬁ-|mm_\.

“almis

+ Raporttil: Raportti - Kaavio

L | A ] -

Kokonaistuotto tuoteryhmittain

r

Kuva 8.15 raportti ohjelman Microsoft Graph tydalueella



94

Access 7 perusteet

|-

[ =

# Tiedat

& Sivun alatunniste

I
Kokonaistu
Eteld
| -
|l

Kuva 8.16 tybalueelle sovittamaton raportti

N D R I TR T

Eteld

Lansi

Kokonaistuotto tuoteryhmittdin

OHelj. 4

OHelj. 3
mHelj. 2
D Helj. 1

10 20 30 40 50 60 70 80 0 Tl

Kuva 8.17 tyOalueelle sovitettu raportti

Tallenna nimelld

R aportin firmi: Q.

Feruta |

IKDknnaistthtD tuoteryhmittSin|

Kuva 8.18 raportin nimeamisruutu
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8.3 Esimerkki sarkainmuotoisen raportin luonnista

Kuvassa 8.2 oleva raportti luodaan seuraavasti:

1.
2.
3.

»

No

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.

] Antnrnaattinen lomakkesh luomine)
duzi objekt] | . .
tinen rapartin luaminen
" Uusi taulukko
@ Uusi kyzely
A Uusi lomake

Ih Lluzi raportti
% Uuzi makro
82 Uusi modui W alitze taulukka tai kyzely, josta
obijektin tiedat hactaan: ;Tuute .:j

Avataan tiedosto Softatalo.mdb , joka on kansiossa C:\Moduuli5 .

Valitaan tietokantaikkunassa valilehdella Taulukot taulukko Tuote .

N&apaytetaan painikkeen Uusi objekti f‘é”* oikeassa reunassa olevaa kolmioita
avautuu objektityypin valintalista (kuva 8.19 a).

Valitaan kohta Uusi raportti , jolloin avautuu luontitavan valintalista (kuva 8.19 b).
Kaksoisndpaytetddn vaihtoehtoa Ohjattu raportin luominen , jolloin avautuu kenttien
valintalista (kuva 8.20).

Napaytetaan painiketta = ** | jolloin kentat siirtyvat luetteloon Valitut kentat (kuva 8.21).
Napaytetaan Seuraava, jolloin avautuu ryhmityksen maarittelyikkuna (kuva 8.22).
Kaksoisndpaytetddn kenttdd Ryhma&, jolloin ryhmittelytaso Ryhma nahdaan oikealla
puolella olevassa ikkunassa (kuva 8.23).

Napaytetaan Seuraava, jolloin avautuu ryhman sisaisen lajittelujarjestyksen maarittelyik-
kuna (kuva 8.24).

Valitaan ensisijaiseksi lajittelukentéksi Nimi (kuva 8.25).

Napaytetaan Seuraava, jolloin avautuu raportin asettelutavan valintalista (kuva 8.26).
Valitaan asettelutavaksi Askellettu .

Napaytetaan Seuraava, jolloin siirrytédan raportin tyylin valintalistaan (kuva 8.27).

Valitaan kenttien esitystavaksi Yritys .

Napaytetaan Seuraava, jolloin avautuu raportin otsikon maarittelyikkuna (kuva 8.28).
Kirjoitetaan lomakkeelle otsikko Tuotteet tuoteryhmittdin , joka on lomakkeen nimi.
Napaytetaan painiketta Valmis, jolloin tydalueelle ilmestyy samanlainen sarkainmuotoi-
nen lomake kuin kuvassa 8.2.

-

, josta

Uusi raportti E i

{Hakennenakyma

Ohjattu raportin luominen
Autamaattinen luominen: zarakemuoto
Autamaattinen luominen: sarkainmuato
Ohjattu kaawvion luominen

Ohjattu ozoitetarrojen uominen

Luo uuden rapartin ilman
ahjattua taimintoa,

k. i Periuta i

a) b)

Kuva 8.19 a) objektityypin valintaruutu ja b) raportin luontitavan valintaruutu
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Ohjattu raportin luominen i

kit kenttia haluat rapartting

Yot walita kentat useasta taulukosta tai kyselysta,

T aulukob ja kyselyt:
Taulukko: Tuote |

K.auvtettavizza olevat kentat: W alitut kentat:

Peruuta ; < Nakaisin ; Seuraava » i W almis

Kuva 8.20 raportin kenttien valintalista

Ohjattu raportin luominen i

kit kenttia haluat rapartting

Yot walita kentat useasta taulukosta tai kyselysta,

T aulukob ja kyselyt:

T aulukko: Tuote |

K.auvtettavizza olevat kentat: W alitut kentat:
Turnus
Mirni
Fykirna

>

HH H

L

Peruuta ; < llakaisin ; ﬁeuraava>i W almis

Kuva 8.21 raportille valitut kentat
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Ohjattu raportin luominen !

Haluatka lizata rehmittelytaszoja?

Tunnus, Mimi, Fyhma, Hinta

Ebmitteliasetiukast, | Peruuta | < T akaizin | Seuraava x I W almiz

Kuva 8.22 ryhmittelytason valintaruutu

Ohjattu raportin luominen !

Haluatka lizata rehmittelytaszoja?

Ryhma

Tunnusz, Mimi, Hinta

Turnus
Himni

B EiE

Pricritestt

N

Buwhmittelyazetukzet. .. | Peruuta | < T akaizin | Seuraava x I W almiz

Kuva 8.23 valittu ryhmittelytaso Ryhma
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Ohjattu raportin luominen !

Yait lajitella ietuget nouzevaan tai lazkevaan
N jarjestykzeen enintaan neljan kentan perustesla.
D
1 A
1l =14
xX 2 - -& i
& I —I Lk
: L
3 1| £
| EiG
G
2 WHER RERE HEEE aﬂk |
4 = e
| =6y
&
4
2 MMEN HEXE HENE
T hteervetoazetukzet. .. |

Peruiuta | < T akaizin | ﬁeuraava>l W almiz |

Kuva 8.24 ryhman sisaisen lajittelujarjestyksen valintaruutu

Ohjattu raportin luominen !

I jarestykzeen enintaan nelian kentan perusteella.
1 [T =] ﬁi
2 | =] “%_l,
3 = ﬂ
4 =] ﬂ

o

(S )

[N

[

MEME MMHM MMHNH

Thteenvetoasetukset... |

Peruuta I < Takaizin | ﬁeuraava>l W almis |

Kuva 8.25 ryhman sisaiseksi lajittelujarjestykseksi on valittu Nimi
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Ohjattu raportin luominen !

kita azettelua haluat kayttaa raportizza?

" Suunta —— —
: + Pysty
KXXX KHEK HHXH HXXX KHHX " Lohk ™ Vaaka
s i Azettely 1 .
M A
NREN MMEN HNMEN ‘.
HHEE REENE RN Aszettelu 2
M ~
MAMME MM MR T azaa vazemmalle 1
M FHRR. RS HRR " Taszaa vazemmalle 2

N
A
R A R

W buuta kentan leveytta nin, etts
kaikki kentat mahtuwat siaulle,

Peruuta | < T akaizin | ﬁeuraava>l W almiz

Kuva 8.26 raportin asettelutavan valintaruutu

Ohjattu raportin luominen !

kita tbpulia haluat kaypttas?

E parmuodalines

EXRERRX Llhavnlty
Muadalinen
EXEHX XHKX "I’IMF H
MR R aaleanharmaa

L Otsikko

Selite (Tiedot)
Ohjausobjekti (Tiedot)

Peruuta | < T akaizin | ﬁeuraava>l W almiz

Kuva 8.27 raportin tyylin valintaruutu
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Ohjattu raportin luominen i

Minka otzikon haluat antaa raportille?

!Tuutteet tuoteryhmittSin|

Tazza olivat kaikki vastaukzet, jotka ohjattu toiminto tarvitzes
raportin luomizeen.

Haluatko esikatsela raporttia vai muokata zen rakennetta’?

% Haluan esikatsella raporttia,

™ Haluan muckata rapaortin rakennstta.

[ M&yta ohie raportin kapttEmizests.

FPeriuta i ¢ Takaigin i Selrasya i W aliis 1

Kuva 8.28 raportin nimen maarittely

8.4 Esimerkki sarakemuotoisen raportin luonnista

Kuvassa 8.3 oleva raportti luodaan seuraavasti:

1.
2.
3.

Avataan tiedosto Softatalo.mdb , joka on kansiossa C:\Moduuli5 .

Valitaan tietokantaikkunassa valilehdella Taulukot taulukko Tuote .

Néapaytetaan painikkeen Uusi objekti ‘EH' oikeassa reunassa olevaa kolmioita
avautuu objektityypin valintalista (kuva 8.29 a).

Valitaan kohta Uusi raportti , jolloin avautuu luontitavan valintalista (kuva 8.29 b).
Kaksoisndpaytetadn vaihtoehtoa Ohjattu raportin luominen , jolloin avautuu kenttien
valintalista (kuva 8.30).

Néapaytetdaan painiketta | ** | jolloin kentét siirtyvat luetteloon Valitut kentat (kuva 8.31).
Napaytetdan Seuraava, jolloin avautuu ryhmityksen maarittelyikkuna (kuva 8.32).
Napaytetdan Seuraava, jolloin avautuu lajittelujarjestyksen maarittelyikkuna (kuva 8.33).
Valitaan ensisijaiseksi lajittelukentaksi Nimi (kuva 8.34).

-

, josta

. Napaytetaan Seuraava, jolloin avautuu raportin asettelutavan valintalista (kuva 8.35).

. Valitaan asettelutavaksi Pystysuora (kuva 8.36).

. Napaytetaan Seuraava, jolloin siirrytaan raportin tyylin valintalistaan (kuva 8.37).

. Valitaan kenttien esitystavaksi Yritys .

. Napaytetaan Seuraava, jolloin avautuu raportin otsikon maarittelyikkuna (kuva 8.38).

. Kirjoitetaan raportille otsikko Tuotteet aakkosjarjestyksessd , joka on raportin nimi.

. Napaytetaan painiketta Valmis, jolloin tydalueelle ilmestyy samanlainen sarakemuotoi-

nen raportti kuin kuvassa 8.3.



8 Raportit

101

%‘E Ay tamaattinen lomakkeen luomine
tinen raportin luominen

‘f'_'l Lluzi taulukko

'1“ Uz kpzely

\@ Lluzi lomake

Izﬁ Lluzi raportti

uﬂ Uzt makro

'JR Lzt moduul

a)

Uusi raportti

FE|

Luo uuden raportir ilmarn
ohjattua toimintoa,

Automaattinen luominen: sarakemuoto
Autamnaattinen luominen: sarkainmuato
Ohjattu kaavion luominen

Ohjattu ozoitetarrojen luominen

YW alitze taulukko tal kysely, josta
objektin tiedot haetaarn:

k. 1 Peruuta 1

;Tun:nte :j

b)

Kuva 8.29 a) objektityypin valintaruutu ja b) raportin luontitavan valintaruutu

Ohjattu raportin luominen

kita kenttia haluat raporthin?

T aulukat ja kpzelyt:

;Taulukkn: Tuote ___v__j

b alitut kentat:

Yoit walita kentat Lzeasta taululkosta tai kyselysta,

Peruuta 1 < LAtz 1 Seuraava x i W almiz

Kuva 8.30 raportin kenttien valintalista
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Ohjattu raportin luominen !

kit kenttia haluat rapartting

%é? p || Yot walita kentat useasta taulukosta tai kyselysta,

T aulukob ja kyselyt:

|Taulukku:u: Tuote |

K.auvtettavizza olevat kentat: W alitut kentat:
Turnus
Mirni
Fykirna

>

HH H

L

Peruuta I < llakaisin | ﬁeuraava>l W almis

Kuva 8.31 raportille valitut kentat

Ohjattu raportin luominen !

Haluatka lizata rehmitkelytazoja?

Tunnug, Mimi, Byhma, Hinka

{Tunnus
firmi
Ryvhima
Hinta

i

Pricritestt |

N

Ephmitteliasetukast, I Peruuta I < T akaizin | Seuraava » I W almis

Kuva 8.32 ryhmittelytason valintaruutu
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Ohjattu raportin luominen !

Wit lajitella ietueet nousevaan tal lazkevaan
I jarestykzeen enintaan neljian kentan perusteella.
D
1 - !."kl
I = Or
2 2=
I —I 0k
3 =1
| =5
B B B [
4 o 2]
| H 6y
Thieenvetoazetukzet... |
Peruuta | < T akaizin I Seuraava » I "W almiz

Kuva 8.33 raportin lajittelujarjestyksen valintaruutu

Ohjattu raportin luominen !

Do e

A

HEHE EEER HEEE

HEHH KHEH KEXE

L

34

2 |

331

o

=

4

' hteenvetoazetubzet. |

=

Peruuta |

< T akaizin | Seuraava x I

W almiz

Kuva 8.34 lajittelujarjestykseksi on valittu Nimi
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Ohjattu raportin luominen !

tita azettelua haliat kayttaa raportizsa?

Agettely —————— — Suunta —— —
| " Pystysuora i Puzty
|
{ S IR .
L -
wtn_ winwo wwxx aeex || Sarkainmuto " Waska
MR WMMN MEHM MMM MMM ! 5
AR WMMN MMM MMM NN A
W WA MM MMM NN
MR WMMN MEHM MMM MMM
AR WMMN MMM MMM NN
W WA MM MMM NN
M WMMN MEHM MMM MMM
MAMML MMM MEEMA MMMEE HMERR
M WMMN MEHM MMM MMM
AR WMMN MMM MMM NN
MAMAD WM MHEMA MMMEE HMHRR
V¥ Muta kentan leveytta niin, etta
kaikki kentat mahtuvat sivulle,
Peruuta < Takaizin | Seuraava » I W almis

Kuva 8.35 raportin asettelutavan valintaruutu

Ohjattu raportin luominen !

tita azettelua haliat kayttaa raportizsa?

KEHHHEK Al
HEHMHK e
KXHHHE e
HEHIHKR e
KXHHY ERb =t
HEHMHKR e
KEHHHEKE WMl

HEHIHKR e
HEHIHX R
HEHIHKE W
HEHIHXH s
HEHHH bttt

Aeettely —— - — Cyunta —— .
i  Pysty

I " Sarkainmuoto = Yaaka

V¥ Muta kentan leveytta niin, etta
kaikki kentat mahtuvat sivulle,

Peruuta I

< Takaizin | Seuraava » I W almis |

Kuva 8.36 raportin asettelutavaksi on valittu pystysuora eli sarakemuoto
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Ohjattu raportin luominen !

kdita tywlia haluat kapttas?

Epamuodollinen

EHEKEKK Llhavnlty
tuodallinen
KEEX XXXX "I"er "
MM M aaleanharmaa

Otsikko

Selite (Tiedot)
Ohjauzobjekti (Tiedat)

Peruuta | < T akaizin I Eeuraava>l "W almiz

Kuva 8.37 raportin tyylin valintaruutu

Ohjattu raportin luominen !

kinka otzikon haluat antaa raportile?

!Tuu:utteet aakkozjanestykzesza

T azza olivat kaikki vaztaukzet, jotka ohjattu toiminto tarviteee
rapartin luomizeen.

Haluatko esikatzella raparttia vai muaokata sen rakennetta?

¥ Haluan ezikatsella raporttia,

™ Haluan muokata rapartin rakennstta,

[ MEytE ohie raportin kaytamizests.

Peruuta | < T akaizin I SEuraaya s | "W almiz I

Kuva 8.38 raportin nimen maarittely
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8.5 Esimerkki osoitetarrojen luonnista

Kuvassa 8.4 oleva raportti voidaan luoda seuraavasti:

1.
2.
3.

20.

21.

22.
23.
24.

25.

Avataan tiedosto Laskutus6.mdb , joka on kansiossa C:\Moduuli5 .

Valitaan tietokantaikkunassa vélilehdelld Taulukot taulukko Asiakas .
Napaytetaan painikkeen Uusi objekti @|* oikeassa reunassa olevaa kolmioita
avautuu objektityypin valintalista (kuva 8.39 a).

Valitaan kohta Uusi raportti , jolloin avautuu luontitavan valintalista (kuva 8.39 b).
Kaksoisnapaytetaan vaihtoehtoa Ohjattu osoitetarrojen luominen , jolloin avautuu tarra-
koon valintalista (kuva 8.40).

Napaytetaan painiketta Mukauta , jolloin avautuu tarrakoon maarittelyikkuna (kuva 8.41).
Napaytetdaan painiketta Uusi, jolloin avautuu tarran méaarittelyikkuna (kuva 8.42).
Tehdaan maarittelyikkunaan samanlaiset maaritykset kuin kuvassa 8.43.

Néapaytetdaan painiketta OK, jolloin ilmestyy huomautusikkuna (kuva 8.44).

-

, josta

. Napéaytetaan painiketta Kylla .

. Napaytetaan uudelleen painiketta OK, jolloin uusi tarrakoko on méaaritetty (kuva 8.45).

. Napaytetaan painiketta Sulje, jolloin tarrapohjana kaytetaan uutta tarraa (kuva 8.46).

. Napaytetaan Seuraava, jolloin avautuu kirjasimen maarittelyikkuna (kuva 8.47).

. Tehdaan maarittelyikkunaan samanlaiset maaritykset kuin kuvassa 8.47.

. Napaytetaan Seuraava, jolloin avautuu kenttien sijoitteluikkuna (kuva 8.48).

. Kaksoisnapaytetadn kenttda Nimi ja painetaan nappainta Enter .

. Kaksoisnapaytetadn kenttda Osoite ja painetaan nappainta Enter.

. Kaksoisnapaytetddn kenttda Postno ja painetaan valilyontipainiketta.

. Kaksoisnapaytetddn kenttaa Nimi ja painetaan néppaintd Enter, jonka jalkeen kenttien

sijainti tarralla nahdéaan ruudussa Mallitarra (kuva 8.49).

Néapaytetdan Seuraava, jolloin avautuu tarrojen lajittelujarjestyksen maarittelyikkuna (ku-
va 8.50).

Kaksoisnapaytetaan kenttad Nimi, jonka jalkeen ensisijainen lajittelukenttd on ruudussa
Lajittelukentat (kuva 8.51).

Napaytetaan Seuraava, jolloin avautuu raportin nimen maarittelyikkuna (kuva 8.52).
Kirjoitetaan raportille nimi Osoitetarrat: Asiakas, 3 * 8

Néapaytetdan painiketta Valmis, jolloin tydalueelle ilmestyy samanlainen tarramuotoinen
raportti kuin kuvassa 8.4.

Suljetaan raportti painikkeesta |ﬂ , jonka jalkeen raportti voidaan tarvittaessa valita tie-
tokantaikkunan vélilehdella Raportit .
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] Antnrnaattinen lomakkesh luomine)
duzi objekt] | . .
tinen rapartin luaminen

8 Uusi taulukko
@ Uusi kyzely
\El Lluzi lomake
Ih Lluzi raportti
Iﬂ Lluzi makro
ﬁ, Lluzi roduli

a)

Uusi raportti

HE|

Luo uuden rapartin ilman
ahjattua taimintoa,

jattu rapartin luominen
Autamaattinen luominen: zarakemuoto
Autamaattinen luominen: sarkainmuato
Ohjattu kaawvion luominen

Ohjattu ozoitetarrojen uominen

Yalitze taulukko tai kysely, jozta

objektin tiedot hastaan;

o |

;.ﬁ.siakas _:j

Periuta i

b)

Kuva 8.39 a) objektityypin valintaruutu ja b) raportin luontitavan valintaruutu

Ohjattu ozoitetarrojen luominen i

T ama ohjattu toiminta luo ztandardinmukaizia tarroja tai mukaoutetiuja tamoja.

'~.:g Minka kokoizen taralomakkeen haluat luoda?
E Tuntug: bitat: Yierekkain:
E ..... B BT EG T T —
ia Aven) JAT1ET 46,56 mm # 63,50 mm 3
E Ayem J3162 33.87 mm ® 39,06 mm 2
2 iz Avem J3163 38,10 mm = 33,06 mm 2
2 i2 Ay JB1ES E7.73 mm = 99,08 mm 2 _:j
— Mittapkzikko — Tanalomakkeen laj —————— .
" Englantilsinen 1% betinen % |tolomake € Jatkolomake
ik auta. . 1 I 1 St mudkautetist barrakoat
Peruuta 1 < liataisin i Seuraava i el

Kuva 8.40 tarrakoon valintalista
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B3 Uusi tarrakoko I

Tarran nirni; Mitat; ierekkain: Sulie |

fuakkas.

Fmiata |
_ L |

Husi...

— Mittapkzikko
" Englantilainen & Metinen

& Itolomake € Jatkolomake

’* Tarralomakkeen laji————

Kuva 8.41 oman tarrakoon maarittelyikkuna

B Uusi tamma !
Tarran nimi: m | ok I
fitat; (0,00 e % 0,00 cm | Peruta |
— Mittaylgilkbkn ——— T arralomakkeen |aji — Suunta———————————

" Englantilainen & |rtalomake {+ Pushy
% tetinen £ Jatkolomake " Waaka
Anna tarran mitat senttimetreing: Wierekk ain: ; 1
1
o ; 0,00
B . [___0.00
-—
— [ 00
o0 i il
— — (" :

Kuva 8.42 tarralomakkeen ominaisuuksien maarittelyikkuna
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B Uusi tama
Tarran nimi; i.-’-‘«-'-i [29.7 mm * 27.0 mm], 38 | & I
bitat: { 3,60 cm » 650 cm

i | Peruuta i
— Mittayksikka ———— — Tamalomakkeen |5 — Suunta
' Englantilainen : & Irtolomake o Pysty I
% Mettinen ' ! Jatkolomake ' aaka
Anna taran mitat zenttimetreing: Wierekkain: ;...........3..
F 9
v T
s =
D,?El )

Kuva 8.43 oman tarran maarityksen maarittelyikkunassa

Ohjattu osoitetarrojen luominen i

Ainakin ykai reunus on givun tulostuzalueen ulkopuolella. Haluatko
suurentaa reunuksia’y

ES Uusi tarrakoko

Tarran nirni: hitat: Wierekkain:

0 cm x B.50 cm

— Mittayk ziklko i
" Englantilainen . Metinen ' & |iolomake € Jatkolomake

Kuva 8.45 uuden tarran perustiedot, jotka nakyvat tarraluettelossa
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Ohjattu osoitetarrojen luominen |

Tama ohjattu taiminta luo standardinmulk aizia taroja tal mukautettuja tarmoja.

i
i

Minka kokoizen taralomakkesn haluat luoda’?

T arran nirni: bitat: Wierekk ain:

A4 (29,7 mm * 210|360 cm = 6,50 cm 3

e

DOO000000000000000

A0 0e D00 e O D o Dn 00 0 Qe Dl e O e

" |itolomake € Jatkolomake

— Mittapkaikko Tarralamakkeen laj
" Englartilainen % Metinen ’7

Iv M Eypta mukaubetut tarak oot

Pemuta | < Jlakarzit | ﬁeuraava>l il

Kuva 8.46 tarrapohjana kaytettava uusi tarrakoko

Ohjattu osoitetarrojen luominen |

— Tekstin ulkoazu
Fontt: Fantir kako:
|.-‘-‘-.ria| | |1 Z =]
Fantin leweyps: Tekstin war:
[omesl =1 -
[T Kursivoitu [T Alleviratiu

Peruuta | < Takaizin I Eeuraava>l almiE |

Kuva 8.47 tarralla kaytettava kirjasimen tyyppi, koko, leveys ja vari
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Ohjattu ozoitetarrojen luominen i

7 kdita tietoja haluat zizalluttaa ozoitetaraan?
» E Luo tarra valitzemalla kenttia vasemmalla olevvasta luettelosta, Yiit mpos liz5ta
- tekatia, jonka haluat tulostaa jokaizesn taraan.
F.aptettavizza olevat kentat: b allitarra:

Mimni
Aary
Qzoite
Paostho
Ptp

Puh =]

Peruuta 1 < T akaizin i Eeuraava>i W almiz

Kuva 8.48 kenttien sijoitteluikkuna

Ohjattu ozoitetarrojen luominen i

7 kdita tietoja haluat zizalluttaa ozoitetaraan?
» E Luo tarra valitzemalla kenttia vasemmalla olevvasta luettelosta, Yiit mpos liz5ta
- tekatia, jonka haluat tulostaa jokaizesn taraan.
F.aptettavizza olevat kentat: b allitarra:
Bztun - {Mirni}
EII‘I‘II [ {Dsoike}
=T {Postno} {Ptpl
Dzoite ¥ ; 2
Poztho
Ptp

Ph M

Peruuta 1 < T akaizin i Eeuraava>i W almiz i

Kuva 8.49 nimen, osoitteen, postinumero ja postitoimipaikan sijainti tarralla
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Ohjattu osoitetarrojen luominen i

Yait lajitella tarat uzean kentan perusteslla, Yait lajitela tarat esimerkikzi zeka

inka kenttien mukaan haluat lajitella tarat?

F.aptettavizza olevat kentat: Lajittelukentat:

(o= Be Ho R R f- R Hofe Be foRe Rof- R 2o

i

Z,

(-R-R-B-R-R-L-R-R-R-X-R-R-R-R-R-R-)

ng;'ite -3:-‘3
Etu:upstnn __:_j
e =

Peruuta i < T akaizin 1 Eeuraava>i W almiz

Kuva 8.50 tarrojen lajittelujarjestyksen maarittelyikkuna

Ohjattu osoitetarrojen luominen 1

Yot lajitella tarat usean kentan perusteella. Vot lajitella tarrat esimerkikz zeka

Mink a kenttien mukaan haluat lajtella tarrat’?

K.aptettavizza olevat kentat: Lajittelukentat;
fhzhun
By

Mirni
> ;

Qzoite
Foztrno -—-}:-—j
Ftp
Puh <
Fan
K annykka =] L«

(=R Rl Be Bo R R fo R HoleBe Bo e Rele)

(-

2000000000000 0000

Peruuta ; < T akaizin ; Eeuraava>; " almiz

Kuva 8.51 ensisijainen lajittelukentta ruudussa Lajittelukentat
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Ohjattu osoitetarrojen luominen 1

Minka nimen haluat antaa raportille?

;Dsaitetarrat: Mziakas, 37 H

T asza olivat kaikki vaztaukzet, jotka ohjattu taiminto tarvitzes tarajen luomizesn.

kita haluat tehda seuraavaks?
% Haluanh nahda, milts tamrat naytavat tulostettuing,

= Haluan muokata tarajen rakennstta,

[ Mapts ohje tarrojen kayttamisests.

Peruuta ; < Takaizin ; Seuraaya s ; W almis i

Kuva 8.52 tarraraportin nimen maarittelyikkuna

Microzoft Access i

(= L . o
. 1! Dszaa tiedoizta ei ehka voi napttaa.

zarakkeita varten.

Ratkaisu

pienenna niden kokoa.

Kuva 8.53 varoitus reunojen ylityksesta
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8.6 Harjoitukset

Harjoitus 8.1 Ryhmitelty sarkainmuotoinen raportti Laskutus-kannan taulusta Henkilot

Valitaan lomakkeen pohjaksi taulukko Henkild .

Valitaan raportille kaikki kentat painikkeella = **

©WoN Ok wWN P

10 Valitaan raportin tyyliksi Yritys .
11. Annetaan raportille otsikko Asiakkaiden Henkil6t

Valitaan tarvittaessa raportille ryhmittelykentéksi Astun .
Valitaan ensisijainen lajittelukenttd Sukunimi ja toissijainen lajittelukentta Etunimi .
Valitaan raportille asettelutyyppi Askellettu ja paperin suunta Vaaka.

Avataan kansiossa C:\Moduuli5 oleva tietokanta Laskutus6.mdb .

Néapaytetdaan painikkeen Uusi objekti ‘EH" oikeassa reunassa olevaa kolmioita
Valitaan objektityypin valintalistasta kohta Uusi raportti .
Kaksoisnapaytetaan vaihtoehtoa Ohjattu raportin luominen

-

12. Napaytetaan painiketta Valmis , jolloin raportti on samanlainen kuin kuvassa 8.54.

Astakkaiden henkilof

Asten Snltaninag Etumine Huvo Nimale Lol Pwn Fhuem
HOTA

=L -] Laya 20 wimiuzphiaa W 16 819901 Haravaa bxkeicha

Sahb Sanm 21 =ivaga T 1021949
FUETT

Halm Haitki 9 vanimasan 14 5199

Saitkali Satari 10 Laimiusahiga 14 51950
PARTT

dastari davsa 11 13lanmis 14 5199

Sak Sima 12 tlameslan 14 51950

Sanak Seya 13 anahiaa 14 G199

Tantatallo Tuum 14 Laimiuzahiaa 14 51990

sl Earmma 16 =iioga 14 5199

Wahi Wanaza 17 =ivoga 14 519490

WanlLingn Waya 11 avantukeiaa 14 G199
Al

Anlib Eim & nuaempisivoga 14 51997

Lahti L= 1 bstdaa

Lisnllngn Layaa T wanhempi sivoya 14 51990

Raski P A siwarsapulingn 14 5,197

Siitab Hanm 5 lyanahiaa 14 519490
WETQ

1. felm fmuie 1298

Sivu 141

Kuva 8.54 vastaus harjoitukseen 8.1
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Harjoitus 8.2 Sarkainmuotoinen raportti Softatalo-kannan taulusta Asiakas

NogahkwhpE

10.
11.
12.

13.

14.
15.

16.
17.

Avataan kansiossa C:\Moduuli5 oleva tietokanta Softatalo7.mdb .

Valitaan lomakkeen pohjaksi taulukko Asiakas .

N&apaytetaan painikkeen Uusi objekti f@|' oikeassa reunassa olevaa kolmioita
Valitaan objektityypin valintalistasta kohta Uusi raportti .

Kaksoisndpaytetddn vaihtoehtoa Ohjattu raportin luominen

Valitaan raportille kaikki kentat Nimi, Sukunimi , Etunimi ja Puh.

Valitaan ensisijainen lajittelukentta Nimi, toissijainen lajittelukentta Sukunimi ja kolman-
nen tason lajittelukentta Etunimi .

Valitaan raportille asettelutyyppi Sarkainmuoto ja paperin suunta Vaaka.

Valitaan raportin tyyliksi Yritys .

Annetaan raportille otsikko Asiakaspuhelinluettelo

Napaytetaan painiketta Valmis , jolloin raportti on samanlainen kuin kuvassa 8.55.
Napaytetaan valikossa Nayta toimintoa Raportin rakennenakyma

-

Napaytetaan painiketta ﬂ‘

Napaytetaan tekstityokalua A
Néapaytetaan raportin ylatunnisteessa otsikon Asiakaspuhelinluettelo oikealle puolelle.

Kirjoitetaan <oma nimi> ja painetaan nappainta = , jolloin muutokset tulevat voimaan.
Avataan raportti uudelleen, jolloin oma nimi on otsakkeen oikealla puolella.

Asiakaspuhelinluettelo

MNird St faiminmi Etunimi FPuh

Fastek Oy Farsarim Anz [ 090546 345
Kirjargpito Oy Rinre Rdja [ 09,327 787
oot vehe Cry Jard Jazna (021345675
Lannen helmi Oy Hulta Ko (02234432
i ain muo Oy M ttila Mejo [ 090565 636
Merjan Kaapu Ky Takki Tiina [ 021567 345
Siivouspsia Oy Laine Liiza (029731 516
Suksizaua Ky Sauva Sulo [ 023435567
Tigtotaito Ky Hoivu Mikko (09345345

Kuva 8.55 vastaus harjoitukseen 8.2



116 Access 7 perusteet

Asiakaspuhelinliettelo Pasi Reane

MNirrid Strlamimi Etrrimi FPrik

Fastek Oy Farsatrém Ara [ 09) 546 545
Wirjargito Oy Rinne Rsja (09327 a7
Kofivehe Oy Jard Jasna (021345675
Lénnen belmi Cry Kulta Keijo (021234 432
b tin muod Cry bt il Wijo [ 09 565 656
Merjan Kaapu Ky Takki Tiina [ 021 567 545
Siisouspaa Oy Laine Liiza (021731516
Suksisaua Ky Sauva Sulo (021343 567
Tietotsto Ky Ko Mikko (097345345

Kuva 8.56 omalla nimella varustettu raportti Asiakaspuhelinluettelo

Harjoitus 8.3 Postitustarrat Softatalo-kannan taulusta Asiakas

=

Avataan kansiossa C:\Moduuli5 oleva tietokanta Softatalo7.mdb .

Valitaan lomakkeen pohjaksi taulukko Asiakas .

3. Tehd&aan toiminnolla Ohjattu osoitetarrojen luominen 3 tarraa rinnan ja 8 tarraa allek-
kain siten, etta tarran ulkoasu on seuraava:

N

Titteli Etunimi Sukunimi
Nimi
Katuosoite

Postno Ptp

4. Talleta raportti nimella Asiakkaiden postitustarrat.
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